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 رسالة موجهة من رئيس المفوضية الوطنية العليا للانتخابات .2

 

 بسم الله الرحمن الرحيم                             

  مراكز الانتخابالسيدات والسادة موظفي 

الذي وأهمِّ استحقاقاتِ الوطنِ،  لمفوضية الوطنية العليا للانتخابات تقدر جهودكم المبذولة من أجل إنجازإن ا

 ىأُولَالذي انطلقت " الدستور"الآلام والمعاناة والتضحيات، ألا وهو كماً هائلًا من شعبَنا ه ولادتُ تكلَّفَ

 .دستورِلا ةِةِ لصياغيانتخابِ الهيئةِ التأسيسإليهِ بالُخطُواتِ 

وبهذه الروح يسرُّ المفوضية أن تضع بين أيديكم اليوم دليل الاقتراع والفرز والعد للعمل بموجبه فهو يتعلق 

بأهم مراحل العملية الانتخابية وأخطرها، الأمر الذي يتطلب الحرص الشديد للعمل وفقاً لهذه الإجراءات من 

 .غير خطأٍ أو اجتهاد

 .وعيٍّ ومسؤوليةٍ ستتعاملون مع هذا الاستحقاقِ الدستوري بكلِّن على ققةٍ كبيرةٍ بأنكم نحو

 وفقكم الله

 والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته

 

 نوري خليفة العبار                                                                                            

 رئيس المفوضية الوطنية العليا للانتخابات
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 مهمة عريفاتت .3

 

 ت المصطلح الوصف

ة مستقلة تتمتع بالشخصية الاعتبارية والذمة المالية المستقلة، تمارس كافة ئهي هي 

وقد أنشأت المفوضية . المهام والاختصاصات والصلاحيات الخاصة بالعملية الانتخابية

 .والصادر من المؤتمر الوطني العام 2113لعام ( 8)وفقاً للقانون رقم 

 1 فوضيةالم

 2 المقر الرئيسي .العامةدارة ة طرابلس ويضم مجلس المفوضية والإيقع بمدين 

لإدارة وتنفيذ العملية الانتخابية في كافة أرجاء ليبيا وتقديم التقارير  اًمكتب 17يوجد 

  .المتعلقة بالعملية إلى المقر الرئيسي
 3 اللجنة الانتخابيةمكتب 

ية لإدلاء الناخبين بأصواتهم، يتألف المركز من هو المكان الذي حددته المفوض

 (.واحدة للرجال وأخرى للنساء)محطتين على أقل تقدير 
 4 الانتخابمركز 

قتراع داخل لاالمكان الذي يتم فيه التعرف على هوية الناخب والقيام بإجراءات ا

 .مركز الانتخاب
 5 طةالمح

 6 النهائيسجل الناخبين  .الاقتراع يوم يستخدم والذي( اًمطبوع) الناخبين أسماء على يحتوي الذي السجل هو

عليه  محطة لكل كبيرالمطلوبة للقيام بعملية الاقتراع وتكون داخل صندوق  الموادهي 

 .رقم المركز واسمه
 7 مواد الاقتراع

 لكل صغير وتكون داخل صندوقالمطلوبة للقيام بعملية الاقتراع المساعدة  المواداهي 

 .محطة
 8 الاقتراععدة 

 9 قتراعلاورقة ا .لكل تنافس الاقتراعالتي تصدرها المفوضية لاستعمالها في  ةالورقة الموحد

 11 التنافس العام .المرشحين في التنافس العام فقطأسماء هي الورقة التي تحمل 

التنافس  في رشحينالمالمرشحين في التنافس العام وأسماء هي الورقة التي تحمل 

 .كونبالماص الخ

التنافس  معالتنافس العام 

 (مكون) الخاص
11 

 12 (نساء) التنافس الخاص .النساءبالتنافس الخاص في رقة التي تحمل أسماء المرشحات هي الو

وراق أقناء عملية الاقتراع وبقيت بحوزة موزع أوراق التي لم يتم تسليمها للناخبين الأ

 .الاقتراع
 13 وراق الاقتراع غير المستخدمةأ

قناء أو تمزقت أخرى أ قاورأها بوخاطئة واستبدل بصورة ينلناخبوراق التي استعملها الأا

 .لا يمكن استخدامها ثو متسخة بحيأفصلها من الرزمة 
 14 الاقتراع التالفة قاورأ

داخل سترجعت منهم او وجدت ملقاة تي رفض الناخبين تحبير اصابعهم فاوراق اللأا

 .المحطة
 15 لملغاةالاقتراع اق اورأ

 16 وراق الاقتراع غير المختومةأ .العد عملية في تدخل ولا ي،الرسم المفوضية ختم تحمل لا التي وراقلأا

 17 الأكياس الآمنة .بلاستيكية لا يمكن فتحها بعد غلقها إلا بقصها أو تمزيقها أكياس

 18 بلاستكيةالأقفال ال .متسلسلة تستخدم لغلق الصناديق أقفال بلاستيكية ذات أرقام
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 لائحة قواعد السلوك لموظفي الانتخابات .4

وضية الوطنية العليا للانتخابات تصدر لائحة قواعد السلوك هذه بموجب قانون المف

بهدف تحديد م 2113لسنة ( 17)وقانون الانتخابات رقم م 2113لسنة ( 8)رقم 

ويجوز للمفوضية الوطنية . (الملاك الدائم والمؤقت)الانتخابات  وظفيلمالمعايير القانونية 

في القوانين صارمة الواردة الجراءات تخابات تطبيق العقوبات أو اتخاذ الإالعليا للان

نتخابات الذين ينتهكون أي حكم من أحكام الا موظفي ضدذكرها  سبقالتي 

 .لائحة قواعد السلوك

 :الانتخابات القيام بالتالي موظفيعلى 

الإلمام بكافة الإجراءات المتعلقة بالعملية الانتخابية الصادرة عن حضور جميع الدورات التدريبية و (1

 .فوضية الوطنية العليا للانتخاباتلمبا العامةالإدارة 

للجدول  ، وفقاكل مهنية وشفافيةب ليهمإالموكلة  المهامللقيام ب ةالمحدد المواعيد الالتزام بالحضور في (2

 .العامةالإدارة  أو فوضيةالمره مجلس قريالذي  الزمني

لانتخابات الوطنية العليا لفوضية الم ن الانتخابات وقانون إنشاءوقانأداء عملهم بموجب أحكام  (3

 .للوائح والإجراءات والوقائق الأخرى الصادرة عن المفوضيةإلى ا ضافةبالإ

احترام الحقوق الأساسية لجميع المواطنين كحرية الرأي والتعبير وحرية تكوين الجمعيات والانتماء  (4

 .إليها وحرية التجمع وحرية التنقل

 .التعامل مع الناخبين والمرشحين والمراقبين والإعلاميين وغيرهم بحيادية ودون تحيز (5

عدم إظهار تأييدهم لأي مرشح سواء كان بالملبس أو الشارات الدعائية أو التصرف أو السلوك أو  (6

 .الخطاب

بالعملية الانتخابية وتجنب شبهات تلقي مبالغ  انتهاج مبدأ الحياد الكامل مع جميع الأطراف المعنية (7

 .أو أي جهات أخرى المرشحينخرى من أمالية أو أي امتيازات 

 .الحفاظ على سرية المعلومات التي يتم الاطلاع عليها أقناء تأدية مهامهم وخصوصيتها (8

الديانة أو معاملة جميع الأشخاص على قدم المساواة بكل احترام وتقدير بغض النظر عن الجنس أو   (9

 .المعتقد أو السن أو الإعاقة أو الأصول الاجتماعية أو المكانة الشخصية
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 معلومات عامة .5

 مقدمة 5.1

الحدث أعضاء الهيئة التأسيسية لصياغة الدستورهي إن انتخاب 

 17ة بعد قور يتم إجراؤهالذي  ليبيانتخابي الثاني على مستوى الا

 .فبراير

المؤقت  أحكام الإعلان الدستوري بموجب العملية الانتخابيةوتتم  

 اوتعديلاته (31)وفق المادة م 2111أغسطس  3الصادرة في 

الصادرعن م 2113 لسنة( 17) القانون رقم تجرى بموجب وسوف

لسنة ( 8)رقم  القانونبشأن انتخاب أعضاء الهيئة التأسيسية لصياغة الدستور، و المؤتمر الوطني العام

 .وستتولى المفوضية إدارة العملية الانتخابية. لانتخاباتة الوطنية العليا لالمفوضي الخاص بإنشاءم 2113

في عملية انتخاب الهيئة التأسيسية لصياغة الدستور  تجريوقد قررت المفوضية الوطنية العليا للانتخابات أن 

 والمقيمين في حقول النفط ومراكز الايواء وذلك لتسهيل عملية الاقتراع للعاملين في حقول النفط وللعاملين

 .يواءللإ تنتشر في الحقول النفطية ومركز واحدانتخاب مركز  مراكز الايواء،وستفتح المفوضية

إن دليل الاقتراع الصادر عن المفوضية يوضح عملية الاقتراع ضمن انتخابات الهيئة التأسيسية لصياغة مشروع 

 .الدستور

 الهيئة التأسيسية لصياغة الدستور انتخاب 5.2

  عضواً يتم انتخابهم ( 61)لهيئة التأسيسية من اتتألف

شرق )لنظام الأغلبية في قلاث مناطق انتخابية  اًوفق

وستكون مهام الهيئة هي صياغة  (. وغرب وجنوب

 .الدستور الليبي الجديد

  عضو من خلال  (48)يُعتمد نظام الأغلبية لانتخاب

دائرة ( 36) في والمرشحات للمرشحين العامالتنافس 

 .في البلادفرعية 

 (24)للمرشحات في  (نساء)الخاص  تنافسالمن خلال  أعضاء (6)نظام الأغلبية لانتخاب  يتم اعتماد 

 .دائرة فرعية في البلاد
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  ( مكون)الخاص العام مع التنافس عضاء من خلال التنافس أ (6)اعتماد نظام الأغلبية لانتخاب

 .دائرة فرعية في البلاد (11)في  والمرشحات للمرشحين

  دائرة اقتراع( 46)تشتمل الدوائر الفرعية على. 

  حادية المقاعدفي دوائرالاقتراع الأاعتماد نظام الفائز الأول. 

  المتعددة المقاعد في دوائرالاقتراع نظام الصوت الواحد غير المتحولاعتماد. 

 الاقتراعمن يحق له  5.3

 :إذا اغة الدستورالهيئة التأسيسية لصيانتخاب الإدلاء بصوته في  ناخبيحق لأي 

 تمكن من الحضور شخصياً يوم الاقتراع. 

  المحطة التي يقترع فيهاب ناخبينالوجد اسمه في سجل. 

  جواز  أو بطاقة شخصية له تحمل صورة شخصية هويةاقبات تمكن من تقديم

  .رسمي هوية اقباتأي  أو كتيب عائلة أوسفر

 طات المحراكز والم 5.4

 الاقتراع في المراكز التي ول النفط والعاملين والمقيمين في مركز الايواء العاملين في حقيجوز للناخبين  

قد تقدموا للتسجيل في مرحلة التسجيل بواسطة  يكونواستفتح في حقول النفط ومركز الايواء  شريطة أن 

 .الرسائل النصية أو في مرحلة الإضافة والتعديل

 

 

 

 طات المحراكز والمأرقام  5.5

المحطة الذي يتكون ورقم  خمسة خاناتالذي يتكون من الانتخاب برقم مركز  كل محطة ستكون معرفة

 .انتين، هذا الرقم رقم متفردخمن 

 
  .النماذج كافة في الصحيح الترقيم اعتماد الضروري من: ملاحظة
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 الاقتراعمدة  5.6

دون انقطاع، مساءً  السابعةوينتهي الساعة الثامنة صباحاً الساعة  الاقتراعيبدأ 

التناوب على أخذ فترات استراحة لغرض أداء اء ساعات الاقتراع على الموظفين وأقن

طة المتبقين بأداء دور المحالصلاة أو تناول الطعام على أن يقوم أحد أفراد موظفي 

 .ذلك الموظف ويفضل أن يكون مدير المحطة

 الاقتراععن خطوات  نبذة مختصرة 5.7

 فيها اسمه ب للمحطة التي يوجديوجه منظم الطابور في مركز الانتخاب الناخ. 

 يتأكد منظم طابور المحطة أن كل ناخب قد أحضر معه اقبات هوية قبل دخول المحطة. 

 شخصيةمل صورته اليحلموظف التحقق اقبات هوية  يقدم الناخب . 

 يبحث موظف التحقق من الهوية عن اسم الناخب في كتيب سجل الناخبين النهائي. 

 الناخبين مقابل اسمه يوقع الناخب في كتيب سجل . 

  يسلم موظف التحقق الناخب ورقة تحتوي على اسم المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة

 .ناخبللالاقتراع 

  يسجل موزع أوراق الاقتراع اسم المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة الاقتراع على أوراق

 .اعالاقتراع المخصصة لدائرة الاقتر

 يختم موزع الأوراق ورقة الاقتراع . 

 يطوي موزع الاوراق ورقة الاقتراع ويسلمها للناخب. 

 الدائرةكتيب المرشحين للناخب مفتوحا على قائمة المرشحين في  موزع أوراق الاقتراع يتقدم 

 .سجل فيها الناخبالانتخابية التي 

 يُشرح للناخب بطريقة حيادية كيفية الاقتراع. 

 اخب لخلوة الاقتراعيتوجه الن . 

 سري بشكل ورقة كل في واحد اختيار على الناخب يؤشر. 

 المرشحين كتيبويسترجع منه  يطلب مراقب الصندوق من الناخب تحبير اصبع السبابة الأيمن. 

 يضع الناخب ورقة الاقتراع في صندوق الاقتراع الصحيح. 

 يغادر الناخب مركز الانتخاب . 
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 الموظفون   .6

 ز الانتخابموظفو مرك 6.1

 :يتكون موظفو المركز من

 (.1)رئيس المركز 

 (.2)منظمي الطوابير 

 ركز الانتخابمرئيس  (1

. في معظم المراكز يتم تعيين رئيس مركز انتخاب واحد إضافة لمدراء المحطات

تعيين  مكنكثر فيأأما بالنسبة للمراكز الكبيرة التي تضم ستة محطات او 

 .نائب لرئيس مركز الانتخاب

 

 ( 2)م الطابور عدد منظ (2

 :يقوم منظم الطابور بالمهام التالية

 الانتخاب مركز طوابير انتظام على المحافظة. 

 الإعاقة وذوي السن وكبار الحوامل للنساء الأولية إعطاء. 

 السابعة الساعة بعد للطابور نضماملابا ناخب لأي السماح معد 

 وإتمام كزالمر بدخول الطابور في للمنتظمين فقط ويسمح مساءً،

 .الاقتراع جراءاتإ

  مساعدة الناخب في العثور على المحطة الصحيحة في حال عدم

 .يجاد اسمه في سجل الناخبين المطبوع المعلق على الجدارإتمكنه من 

 توجيه الناخب للمحطة الصحيحة بناءً على الترتيب الألفابائي للأسماء. 

 

 

 إليه والعودة المحطة مغادرة بلطف منه لبيط ة،هوي إقبات وقيقة الناخب يحضر لم حال في

 .الهوية إقبات وقيقة جلب عند
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 موظفو المحطة  6.2

 :من موظفو المحطة يتكون

 (.1) مدير المحطة 

 (.1) منظم الطابور 

 (.1) مسؤول التحقق من الهوية 

  (.1) الأوراقموزع 

 (.1) مراقب الصندوق والتحبير 

العليا للانتخابات لذا يجب عليهم التصرف بحيادية ونزاهة في  يمثل كافة موظفي الاقتراع المفوضية الوطنية

التي تؤكد على مبدأ الشفافية والنزاهة والحياد قواعد السلوك  جميع مراحل الاقتراع وفق ما نصت عليها

 .التام لجميع موظفي المفوضية
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  المحطةرز   الممن يحق له التواجد في  .7

 :المحطةركز أو المة بالتواجد في لا يسمح سوى للفئات التالي

  المحطةركز أو المفي  للاقتراعالناخبين المسجلين الذين ينتظرون دورهم. 

 المركز موظفي. 

 موظفي المفوضية الوطنية العليا للانتخابات. 

 وكلاء المرشحين المعتمدين من قبل المفوضية. 

 المراقبين الدوليين والمحليين المعتمدين من قبل المفوضية.  

 لإعلاميين المحليين والأجانب المعتمدين من قبل المفوضيةا.  

 الضيوف المعتمدين من قبل المفوضية. 

 ولكن لا يحق لهم الدخول إلا في حال طلب رئيس ، المركزالأمن المسؤولين عن حماية  عناصر

 . أو في حالة الادلاء بأصواتهم ذلك المركز

 :إرشادات عامة

  على مسؤولي المفوضية إبراز والمسلمة لهم في صندوق عدة الاقتراع  ارتداء الستر المركزعلى موظفي

أما عناصر الأمن فعليهم ارتداء الزي الرسمي وإبراز . البطاقات التعريفية الصادرة عن المفوضية

 .هوياتهم إن وجدت

 بارز مكان في المفوضية عن الصادرة الاعتماد بطاقات وضع والإعلاميين والوكلاء المراقبين على 

 رخصة أو الهوية أو السفر كجواز) الشخصية صورهم تحمل قبوتية أوراق حمل الضيوف على كما

 (.ذلك شابه وماأ الصحافة بطاقة أو القيادة

  للحيلولة دون حدوث إرباك لعملية الاقتراع على رئيس مركز الانتخاب تنظيم تواجد المراقبين

ا يحق له وضع جدول زمني لدخولهم لضمان المحطة، كمفي حالة الازدحام داخل والوكلاء للمركز 

 .إتاحة الفرصة للجميع للاطلاع على سيرالعملية دون عرقلتها

  ركز المفي حال دعوتهم لدخول  الأمنباستثناء عناصر  لأي شخص حمل السلاح في المركزلا يحق

 .لضرورات امنية الانتخابمن قبل رئيس مركز أو المحطة 

بناء ققة إلى ضافة بإشفافية عملية الاقتراع ومصداقيتها إن تواجد المراقبين يساهم في 

  .الناخب بنتائج عملية الاقتراع ونزاهة المفوضية الوطنية العليا للانتخابات
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 المرشحينوكلاء  7.1

 :ركز القيام بالتاليالمطة أو المحيمكن لوكيل المرشح في 

 مراقبة عمليات الاقتراع نيابة عن المرشح الذي يمثله. 

 ن دوالذي يطة المحعتيادية لمدير لاعن الحالات المثيرة للتساؤل وغير ا الإبلاغ

 .طة إن رغب بذلكالمح سجل مديرملاحظاته في 

  رشح الذي يمثلهمللإبلاغ ملاحظاته. 

يقوم مدير المحطة بالتأكد من التزام وكيل المرشح بلائحة قواعد السلوك 

 :كما يلي

 

 ة عن المفوضيةأن يحمل وكيل المرشح بطاقة اعتماد صادر. 

 في عملية الاقتراع والفرز والعد بأي شكل من  ألا يتدخل وكيل المرشح

 .الأشكال

 أي بطاقة تعريفية سوى البطاقة التي تبين صفتهم  يبرز وكيل المرشح ألا

 .رشحينكممثلين عن الم

غادرة في حال عدم التزامه بلائحة قواعد المطة الطلب من الوكيل المحيجوز لمدير 

تنظيم وجود الوكلاء  المحطة ديرلمحام في المحطة يجوز دزاوفي حال حدوث . كالسلو

 .بحيث يكون لكل مرشح ما لا يزيد عن وكيل واحد داخل المحطة

 المراقبون المعتمدون 7.2

 :يمكن للمراقبين المحليين والدوليين المعتمدين من قبل المفوضية القيام بالتالي

  عمليةالاقتراعت أقناء في جميع الأوقا الانتخابدخول مراكز. 

 مراقبة جميع خطوات الاقتراع. 

 توقيق الأحداث المثيرة للتساؤل وغير الاعتيادية في دفاتر ملاحظاتهم الخاصة. 

 :الآتيالتأكد من بطة المحيقوم مدير

 دية أقناء مراقبة عملية الاقتراعتصرف المراقبين بحيا. 

 رشحار آخر عداها يشير لأي مإظهار المراقبين بطاقات الاعتماد وعدم حمل أي شع  . 
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  الاقتراع أو لمس مواد الاقتراع بأي شكل من الأشكال عمليةعدم تدخل المراقبين في. 

 

 

 

 

 

غادرة في حال عدم التزامه بلائحة قواعد السلوك كما يجوز له المطلب من المراقب الطة المحيجوز لمدير 

 .طة بالزائرينالمح ازدحامالطلب من المراقبين المغادرة في حال 

 ممثلو وسائل الإعلام المعتمدون 7.3

تساهم وسائل الإعلام بالتعاون مع المفوضية في نشر معلومات دقيقة وإيصال رسائل 

علاميين المعتمدين من قبل المفوضية لانتخابات للشعب الليبي، ويمكن لإمؤقرة تتعلق با

 .الاقتراع لأداء عملهم عمليةطات في جميع الأوقات أقناء المحراكز أو المدخول 

المركز والمحطات فإن أعداد الصحفيين المسموح لهم بالدخول ازدحام للحيلولة دون 

ركز أو مدير الممتروك لتقدير رئيس طة الواحدة هو أمر المحمركز الواحد أو لل

  .طةالمح

  :طة التأكد من التزام الإعلاميين بالتاليالمحركز ومدير المعلى رئيس 

  طة وخارجهاالمحالتصرف بحيادية داخل. 

  إظهار بطاقات الاعتماد الخاصة بهم وعدم حمل أي شعار قد يشير إلى أحد

 .رشحينالم

  التقاط صور على نحو ينتهك سرية أو  المحطةعدم مخاطبة الناخبين داخل

 .الناخب

  في حال عدم رغبتهم بذلك مرئياًعدم تصوير الأشخاص فوتوغرافياً أو. 

لمرشحين المعتمدين الالتزام بلائحة قواعد اعلى المراقبين المحليين والدوليين ووكلاء 

  .السلوك المصادق عليها من قبل المفوضية
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 الضيوف 7.4

 :وتشمل الفئات التالية

 أعضاء الهيئات الدبلوماسية. 

 المنظمات الاقليمية والدولية في ليبيا. 

   الدولية بشرط اعتمادهم من قبل المفوضيةالوفود. 

ل بطاقات اعتماد صادرة عن المفوضية في جميع الأوقات وتكون ظاهرة على الضيوف حم

 .ركزالمللعيان طيلة فترة تواجدهم في 

 
 .الانتخاب ي شخص بحمل السلاح داخل مركزلألا يسمح 

 

 :يجب على الضيوفلتوضيح العملية، و المحطةطرح تساؤلات على موظفي يمكن للضيوف 

 

 في العملية الانتخابية أو عرقلة سير الإجراءات عدم التدخل بأي شكل من الأشكال. 

 احترام سرية التصويت . 

 عدم إظهار تأييد لأي مرشح. 

راكز المف من دخول منع الضيلرئيس المركزأو مدير المحطة في حال حدوث أي انتهاك لأي مما سلف يجوز 

 .المحطاتو
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 مواد الانتخابات .8

 : حساسةتقسم مواد الانتخابات إلى حساسة وغير

 يؤقر فقدان المواد الحساسة أو تلفها في سير العملية الانتخابية. 

  أما المواد غير الحساسة فهي مهمة وضرورية إلا إن تلفها أو فقدانها لن يؤقر في سير العملية الانتخابية

 .بنفس الدرجة ولكن يجب استبدالها في فترة زمنية قصيرة

 المواد الحساسة 8.1

 :وتشمل

 عأوراق الاقترا. 

 كتيب سجل الناخبين. 

 سجل الناخبين المعلق على الجدار. 

 ختم المفوضية الرسمي. 

 ية والنتائجنماذج التسو. 

 النماذج المساعدة الاخرى. 

 الحبر الانتخابي. 

 أقفال صناديق الاقتراع. 

 المواد غير الحساسة  8.2

 :وتشمل الضروريةالمواد  (1

 صناديق الاقتراع الفارغة.         

   الاقتراعخلوات. 

 الأكياس الآمنة الفارغة. 

 ظروف. 

 كتيب المرشحين. 

  المحطةمديرسجل. 

 .رغم إمكانية مواصلة الانتخابات في غياب هذه المواد فإن فقدانها قد يسبب صعوبات كبيرة

 :المواد الآخرى وتشمل (2

  المصابيح 

  الآلات الحاسبة 

 وفي حال فقدان هذه المواد  .عدد من الأشرطة بمختلف أنواعها وأقلام الحبر وأقلام الرصاص وغيرها

 .فمن الممكن استبدالها محلياً
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 قائمة المواد واستخداماتها 8.3

 مواد أساسية. 

 مواد صندوق الاقتراع. 

 مواد عدة الاقتراع. 

 (تنقل على دفعات) مواد أساسية

 الكمية لكل محطة الغرض/ الوصف  المادة

 4 .لاقتراع فيهاصناديق شبه شفافة يضع الناخبون أوراق ا قتراعلاصناديق ا

 الاقتراعخلوات 
أوراق الاقتراع بسرية تحول دون  علىتأشيرالالناخبون من  الغرض منها تمكين

 يارهم تخااطلاع أي شخص آخر على 
 3و أ 2

 2 أكثر من مرةاقتراعهم الناخب للحيلولة دون صبع يوضع على أ الحبر الانتخابي

 علبتين .في قنينة الحبروضعه  بعدتستخدم لمسح الناخب إصبعه  مناديل

 2أو1 لكي يتم التأكد من تسجيل افراد الأمن وموظفي المركز هاتف نقال

 

 مواد صندوق الاقتراع

 الكمية لكل محطة الغرض/ الوصف  المادة

صندوق مواد 

 الاقتراع

على مواد الاقتراع لكل المحطات من البلاستيك ويحتوي صندوق كبير مصنوع 

 .الموجودة بالمركز

. على اسم اللجنة الانتخابية واسم المركز ورقم المركز يعلية ملصق يحتو يوجدو

 .محطات بعدد وجاهزة مرقمة نماذج على تحتوي ظرفويوجد بها أ

1 

كتيبات سجل 

 الناخبين النهائي

كتيب يحتوي على اسماء الناخبين وتوقيعاتهم عند الاقتراع ويكون لكل محطة 

 (.مطبوعاً)كتيب سجل ناخبين 
1 

قوائم سجل 

 الناخبين النهائي
 1 .على أسماء الناخبين وأرقام المحطات ييحتو

 أوراق الاقتراع
في حال وجود . قد يكون هناك نوع واحد أو نوعين من أوراق الاقتراع في المحطة

 .نوعين فتكون ألوان نوعي الأوراق مختلفة

 في رزم

 ورقة 51ذات 

ملصق صندوق 

 الاقتراع

مامية لصندوق الاقتراع لتحديد المحطة الخاصة بالصندوق يوضع على الجهة الأ

 .ونوع ورقة الاقتراع
 لكل صندوق 2

 نماذج التسوية 

  في ورقة واحدة مطبوعنموذج التسوية. 

 يستخدم لتسجيل عمليات التسوية لاوراق الاقتراع. 

 رقم اللجنة ورقم المركز ورقم )بيانات في النموذج تكون مطبوعه ال بعض

 .(المحطة

  يتكون كل نموذج من نسخة أصلية وقلاث نسخ كربونية، ولكل نسخة لون

 .مختلف

لكل نوع ورقة  1

 اقتراع
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 الكمية لكل محطة الغرض/ الوصف  المادة

سجل الناخبين 

 الإضافيين

عناصر الأمن بالإضافة إلى الناخبين  و لتسجيل أسماء موظفي المركز

 .الاستثنائيين
2 

نماذج سجل 

 الأقفال

ل الأرقام التسلسلية للأقفال الآمنة المستخدمة في قفل صندوق الاقتراع لتسجي

 .ووقت إقفالها وفتحها
1 

ملصق الأكياس 

 الآمنة

التي بداخلها  والمتعلقة  تلصق على الأكياس الآمنة وتسجل عليها بيانات المواد

 .بالمحطة التابعه لها

واحد لكل كيس 

 آمن مستخدم

 لكل محطة  51 اء المرشحين لكل نوع من أنواع التنافس ولكل دائرة إقتراعلمعرفة أسم كتيبات المرشحين

 .للعرض في محطة الاقتراع قوائم المرشحين
لجميع انواع التنافس 

 العام والخاص

 

 عدة الاقتراع مواد

 الكمية لكل محطة الغرض/ الغرض  المادة

 1 .تراعصندوق مصنوع من البلاستيك يحتوي على عدة الاق صندوق العدة

 21 .لتعبئة الاستمارات ولتأشير أوراق الاقتراع (أسود)أقلام حبر 

 5 .إجراء التصحيحات على استمارات التسوية والنتائج (أحمر)أقلام حبر 

أقفال بلاستيكية 

 تحمل أرقاماً مميزة

لإقفال صناديق الاقتراع وحفظ المواد الحساسة داخل الصندوق وحمايتها من 

 نقلهاالتلاعب أقناء 
111 

حافظة بلاستكية 

 ذات خيط

المعلق  (المطبوع)لحفظ قوائم الناخبين الإضافيين، وقوائم سجل الناخبين النهائي 

 .على الجدار

2 
 

 2 .لختم أوراق الاقتراع واستمارات التسوية والنتائج ختم المفوضية

 1 .محبرة حمراء لختم المفوضية محبرة اختام

 محبرة بصمات
ناخبون الأميون من البصم على استمارة التسجيل في الخانة لكي يتمكن ال

 المخصصة للتوقيع
1 

أظرف بنية اللون 

 A3حجم 
 5 .لحفظ النماذج وأوراق الاقتراع التالفة والملغاة

أكياس آمنة حجم 

C2 

لحفظ أوراق الاقتراع المعدودة وغير المستخدمة ونقلها إلى مكتب اللجنة 

 .الانتخابية
6 

حجم  أكياس آمنة

C3 

لحفظ نماذج النتائج ونقلها إلى مكتب اللجنة الانتخابية والمركز الوطني 

 للإحصاء
4 

خطاط ملونة أقلام 

 ذات خط عريض
 م ملونلق 12علبة بها  لكتابة المعلومات على ملصقات صناديق الاقتراع والأكياس الآمنة وغيرها

 1 .لومات المهمةدفتر يستخدمه مدير المحطة لتسجيل المع سجل مديرالمحطة

 1 للمساعدة في إجراء الحسابات المطلوبة في نماذج التسوية والنتائج آلة حاسبة

 2 .تعلق على الجدار خارج المحطة لافتة المحطة
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 الكمية لكل محطة الغرض/ الغرض  المادة

 1 .يرفع عند مداخل مراكز الانتخاب علم

 1 السارياتلربط العلم على الأشجار أو المباني أو  حبل

شريط تنظيم 

 الطابور
 1 .لتنظيم الطابور عند مدخل المركز والمحطة

 1 للتخلص من النفايات ولاسترداد المواد القابلة للاستخدام أكياس نفايات

 1 .لإحكام إقفال الصناديق الحاوية على المواد إن لزم الأمر شريط لاصق غليظ

 1 .ظيم الطابورلقص الأقفال البلاستيكية وشرائط تن مقصات

 2 .تساعد على نزع ورقة الاقتراع من دفتر أوراق الاقتراع مساطر

 1 .لربط القلم الجاف بمنصة الاقتراع أو لأي غرض آخر خيط رفيع

 4 .واستخدامات أخرى  A2لالصاق اوراق سجل الناخبين على أوراق حجم  شريط لاصق

 5 .على الجدران ولاستخدامات أخرىلتعليق سجل الناخبين والنتائج النهائية  دبابيس

 15 .لالصاق سجل الناخبين عليه A2ورق حجم 

 6 .لتمييز موظفي المركز والمحطة سُتر

شريط ذو وجهين 

 لاصقين
 4 .لالصاق محبرة الاصابع ومحبرة الختم وقنينة الحبر الانتخابي على سطح الطاولة

حزمة أوراق حجم 

A4 
 1 .لاستخدامات مختلفة

 1 :لاستخدمات مختلفة يحتوي على الآتي ستيككيس بلا

 علبة 2 .لشبك رزم أوراق الاقتراع مع بعضها البعض ولاستخدامات أخرى مشابك معدنية

 1 .للاستمرار في إجراءات العد في حال انقطاع التيار الكهربائي مصباح

 4 .للمصباح بطاريات

 كيس 1 .لربط أوراق الاقتراع أربطة مطاطة

  .وي على سبيل المثال ملفات بلاستيكية وقاقبة اوراق لاستخدامات عامةتح قرطاسية
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 قبل يوم الاقتراع .9

 واستلامها الاقتراعتسليم مواد  9.1

وتكون هذة . ركز مواد الاقتراع المذكورة في الفصل السابقالمقبل بضعة أيام من يوم الاقتراع يستلم رئيس 

كل منها وأوارق الاقتراع مطبوع علية  الخلوات والصناديق عدى وادالمصندوق عدة الاقتراع وصندوق  المواد في

أو قد تصل  على دفعة واحدةومن الممكن أن تصل المواد ورقمة واسم اللجنة الانتخابية  الانتخاباسم مركز 

 .المواد الحساسة وغير الحساسة على دفعتين منفصلتين في يومين مختلفين

 :الآتي وتكون عملية التسليم على النحو

  نقل  نموذجبالمدرجة بالتحقق من المواد  الانتخاب ركزمعند وصول مواد الاقتراع للمركز يقوم رئيس

وبتوقيعه ، والتأكد من عدم تلفها ومطابقتها للكميات المطلوبة وأن يقوم بالتوقيع على النموذج المواد

 .نقل المواد نموذججود في فإنه يقر بأن كميات المواد كاملة بناءً على ما هو مو النموذجعلى 

 تعويضل اللجنة مكتب إبلاغ ركزالم رئيس على فيجب تالفة أو ناقصة إليه الموردة المواد كانت إذا 

 .نقص أي

 الشخص ويحتفظ المواد، نقل لنموذج الأولى الكربونية بالنسخة الانتخاب مركز رئيس يحتفظ 

يُعد النموذج من قبل اللجنة الانتخابية ) انيةالث الكربونية بالنسخة المواد بتسليم قام الذي الناقل

 (.النسخة الأصلية عند الُمعدتبقى و

  في المركز المحطاتالاقتراع إلى جميع مدراء ومواد ركز صناديق عدة الميسلم رئيس. 

  الفور والذي سيحاول بدوره  ىركز علالمطة نقص في المواد يبل غ رئيس المحفي حال اكتشاف مدير

 . الانتخابية لطلب مواد إضافية اللجنة حال استمرار النقص عليه الاتصال بمكتبوفي . سد النقص

 .ركز لتعويض المواد المفقودةالمأي مواد مفقودة والإجراء الذي اتخذه رئيس  هطة في سجلالمحيسجل مدير 

  (المطبوع) سجل الناخبين النهائيتجهيز  9.2

 :ويتكون من( مطبوعاً)اء سجل الناخبين النهائي تم إنشيفيها  توالباكتمال مرحلة الطعون فترة النشر وبعد 

 سجل الناخبين قوائم: 

o خارج المحطة عند  اًلفابأئي يكون معلقلأبالنساء حسب الترتيب ا ةسجل ناخبين خاص قوائم

 .الدخول إلى المركز
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o لفابأئي يكون معلق خارج المحطة عند لأبالرجال حسب الترتيب ا ةسجل ناخبين خاص قوائم

 .إلى المركز الدخول

 سجل الناخبين كتيبات : 

o  لتوقيعالاسم رباعي وايحتوي على رقم مسلسل وكتيب سجل ناخبين خاص بالنساء. 

o  لتوقيعاالاسم رباعي ويحتوي على رقم مسلسل كتيب سجل ناخبين خاص بالرجال. 

ها غير ناقصة نأوكتيبات سجل الناخبين و قوائماستلام من  التأكدطات بالمحركز ومدراء الميقوم رئيس 

 .وذلك عن طريق مكتب اللجنة الانتخابية

 طات المحعلى  (المطبوع)سجل الناخبين  كتيباتتوزيع  9.3

عبر  في مرحلة التسجيل المسجليندارة العمليات في المفوضية الوطنية العليا للانتخابات بناءً على أعداد إتحدد 

في  فتحهانساء الواجب العدد محطات الرجال و ضافة والتعديللإمرحلة او( (SMSة القصيرة الرسائل النصي

طات من قبل إدارة العمليات من خلال منظومة التسجيل المحوسيتم توزيع الناخبين على  كل مركز،

 (.الإدارة العامة)بالمفوضية 

وفي مراكز الاقتراع الخاصة بالحقول النفطية ومركز الايواء، تعتمد المفوضية على قوائم الموظفين بعد 

في مرحلة التسجيل بواسطة الرسائل النصية أو مرحلة  اها للتدقيق لفرز أسماء الموظفين الذين سجلواخاضع

 .الإضافة والتعديل من أسماء الموظفين غير المسجلين
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 طة المحرز   الم مخطط .11

 المركزمخطط  11.1

  :بالآتيركز الم يقوم رئيس

 خل لا يسمح بوجود مواد دعاية انتخابية في أي مكان دا

 .دران الخارجيةالجراكز أو حولها، بما في ذلك الم

  المراكزلغرض إنسيابية دخول الناخبين وخروجهم من ،

وضع مخطط يحوي على سبيل المثال لا الحصر مواقع 

وطوابير الانتظار  (المطبوع)سجل الناخبين  قوائمعرض 

 .  ومواقع المحطات ومداخل المحطات ومخارجها

 زمنظم الطابور في المرك

 :على منظمي الطابور التواجد داخل المركز وخارج المحطات لضمان التالي

  شخاص المسموح لهمللأإلا عدم السماح بالدخول. 

 نضمام لطابور المركز بعد الساعة السابعة مساءًلاعدم السماح لأي شخص با. 

  في الطابورللتقدم اعطاء الأولوية للنساء الحوامل وكبار السن وذوي الإعاقة. 

 اعدة الناخب في العثور على المحطة الصحيحة في حال عدم تمكنه من ايجاد اسمه في سجل مس

 .الناخبين المطبوع المعلق على الجدار

  سماءبناءً على الترتيب الالفابائي للأتوجيه الناخب للمحطة الصحيحة. 

يقوم رئيس المركز تحقيق ذلك، يجب أن يبقى منظم طابور واحد على الأقل بالقرب من مدخل المركز، وول

 .بتوجيه بقية منظمي الطابور لأداء المهام التي يطلبها منهم حسب الحاجة

 طة المح مخطط 11.2

 :قتراع يقوم رئيس المركز بالآتيقبل يوم الا

  وسيعتمد . طة بحيث تسمح بانسيابية دخول الناخبين وخروجهم منها خلال ساعات الاقتراعالمحتنظيم

، والطاولات والكراسي طة على حجم وشكل الغرفة، ومواقع أبواب الدخول والخروجالمحتصميم 

 .المتوفرة
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 وتوضع . يتعين على مدير المحطة التأكد من ملائمة تصميم المحطة للعمليات التي ستجرى فيها

ن في مكان يتيح له رؤية واضحة للمحطة وطابور الناخبين الذي( إن وجدت)الطاولة التي يعمل عليها 

 .ً عن مراقبة طابور دخول المحطةمسؤولا باعتباره المحطة يدخلون، حيث أن مدير

 :محطةليبين المخطط أدناه التصميم المقترح ل

 

 منظم طابور المحطة

 :يتأكد منظم طابور المحطة من

  سمه في سجلهااأن الناخب منتظم في طابور المحطة التي يوجد. 

 جلب الناخب لوقيقة إقبات الهوية. 

 على إصبع الناخب دم وجود حبرع. 

  بصوتهمغادرة الناخب المركز بعد انتهائه من الإدلاء. 
 

 مسؤول التحقق من الهوية

في أقرب مكان ممكن من مدخل  توضع طاولة مسؤول التحقق من الهوية

حتى يتسنى لمسؤول التحقق من  ،ويراعى في ذلك توفر حيز كافي للعمل. المحطة

 .بتلك المحطة كتيب سجل الناخبينعن اسم الشخص في البحث عن طريق  الهوية
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 موزع أوراق الاقتراع 

بعيداً عن  يراعى توفير حيز كافي لموزع أوراق الاقتراع يحفظ فيه رزم أوراق الاقتراع

ويكون الحيز كافياً أيضاً لأداء المهام الموكلة إليه من لهم  الغير مصرحمتناول 

 . هايّوطحيث ختم ورقة الاقتراع 

 

 خلوة الاقتراع

بحيث تكون مرئية لموظفي  ،وراقالأبعد موزع  الاقتراع خلواتتوضع 

الاقتراع وتوفر الإضاءة  مع مراعاة سريةالمحطة والوكلاء والمراقبين 

 .  الكافية للناخبين داخل الخلوة

أقناء ساعات الاقتراع للتأكد من  لواتويراعى التحقق المنتظم من الخ

اقتراع أو مواد دعاية انتخابية فيها ووجود القلم  عدم وجود أي أوراق

 .الاقتراع تأشير أوراق المستخدم في

 .ستكون مزودة بخلوات مصممة خصيصاً لذوي الاعاقة المراكزجميع 
 

 

 صناديق الاقتراع 

المستخدمة في  صندوق واحد لكل نوع من أنواع أوراق الاقتراع يخصص

اديق داخل المحطة على مرأى من المحطة، ويراعى أن يكون مكان الصن

 .طة والوكلاء والمراقبين في جميع الأوقاتالمحمدير وموظفي 

التصويت حتى لا يتقاطع الناخب الخارج  خلواتتوضع صناديق الاقتراع بعد 

  .من الخلوة والمتوجه إلى صندوق الاقتراع مع الناخبين الآخرين داخل المحطة

 مراقب صندوق الاقتراع والتحبير

وضع قنينة ليتمكن من الحيز الكافي لمراقب صندوق الاقتراع والتحبير تاح ي

بير إصبعه دون الحبر الانتخابي وصندوق الاقتراع بشكل يُمكن الناخب من تح

 .صندوق الاقتراع تساقط قطرات الحبرعلى
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 الاقتراع  يوم .11

 استعدادات يوم الاقتراع 11.1

من  ع و مواد الاقتراع مع المواد الاخرى الازمة لاتمام العمليةايوم الاقتراع سيتم توزيع صناديق عدة الاقترقبل 

ركز بتسلم المواد والتأكد بأن صندوق مواد الاقتراع هو خاص الميقوم رئيس . قبل مكتب اللجنة الانتخابية

 .ويحمل رقم المركز الذي فيه بالمركز

 قبل بدء عملية الاقتراع  11.2

صباحاً من يوم الاقتراع كحد أقصى للتحضير لعملية  6331ة على الموظفين الوصول إلى المركز في الساع

وعند وصولهم يتوجب عليهم التوقيع في سجل الحضور الذي سيتم حفظه في مكان آمن مع بقية . الاقتراع

 .النماذج

 :يقوم رئيس المركز بالتالي

 ستخراج الآتيافتح صندوق مواد الاقتراع و: 

o الاقتراع أوراق. 

o  لكل محطةكتيبات سجل الناخبين. 

o كتيبات المرشحين. 

o اوراق سجل الناحبين لكل محطة. 

o نماذج التسوية والنتائج لكل محطة. 

o ىالنماذج المساعدة الاخر. 

o الآمنة سملصقات الاكيا. 

  للاقتراعالتأكد من استلام كل محطة المواد اللازمة. 

  اص بمحطتهستلم المواد والنماذج ذات الترقيم الصحيح الخاطة المحمدير  أنالتأكد من. 

  أو على الجدران  المحطاتو ركزالمالتأكد من عدم وجود أي مواد خاصة بالدعاية الانتخابية داخل

 .الخارجية للمركز

  يث توضع إشارات مناسبة خارج المبنى بحطات المحركز والموضع إشارات توجيهية داخل وخارج

  .طاتالمحللدلالة على  هركز وأخرى داخلالمللدلالة على 

 صباحاً( 8311)في تمام الساعة الثامنة  التابعه لهطات المحو الانتخابفتح مركز على الحرص. 

 :يلي بما موظفيه بقية مع بالتعاون المحطة مدير يقوم
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  طة وازالة جميع المواد غير الضرورية منهاالمحتنظيف. 

 إزالة أي دعاية انتخابية. 

 ترتيب الطاولات والمقاعد. 

  أقلام داخل كل خلوة لتأشير أوراق الاقتراع وتوفير الاقتراع خلواتنصب. 

  طةالمح داخلتعليق أي إشارات توجيهية أو مواد تثقيفية. 

  صباحاً( 8311)طة في تمام الساعة الثامنة المحالحرص على فتح. 

 بدء الاقتراع  11.3

إن  ،ينوالإعلامي طة التأكد من إتمام الخطوات أدناه بحضور وكلاء المرشحين والمراقبينالمحعلى مدير 

 :كانوا حاضرين قبل إعلان بدء الاقتراع

 والإعلاميين تجرى هذه الخطوات حتى في غياب الوكلاء والمراقبين
 

  :يقوم مدير المحطة بأداء المهام أدناه مع مراعاة تكرارها لكل نوع من أوراق الاقتراع 

 التالية لنماذجاالواردة في بداية  النماذجالتي تبين لأي محطة تنتمي  البيانات تعبئة: 

 (واحدة لكل محطة)سجل الأقفال  نموذج. 

 نموذج سجل الناخبين الإضافيين. 

 لرئيس يرجع أن يجب النموذج في ملئها ينبغي التي البيانات صحة من المحطة مدير تأكد عدم حال في

 .المركز

 اق الاقتراع وعدد التحقق من ملصق رزم أوراق الاقتراع وتسجيل بداية ونهاية الأرقام التسلسلية لأور

 .التسوية لكل نوع من أوراق الاقتراع نموذجمن ( أ) انةأوراق الاقتراع المستلمة في الخ

  لكل نوع من أوراق الاقتراع إلى موزع أوراق  المسجلة في نموذج التسويةتسليم رزم أوراق الاقتراع

  .الاقتراع

 تسليم مواد الاقتراع إلى موظفي المحطة لغرض أداء مهامهم. 

  الاقتراعمن صناديق صندوق لكل تحضير ملصق يلصق على الوجه الأمامي . 

  التأكد من تطابق لون ملصق صندوق الاقتراع مع لون أوراق الاقتراع التي سيدلى بها في ذلك

 .الصندوق

  ذات الرقم التسلسلي الأدنى قم الأوراق ذات الأرقام اق الاقتراع رأويبدأ موزع أوراق الاقتراع باستخدام

 (.تصاعدياً)الأعلى 

 السماح للحاضرين في المحطة بالتأكد من خلو صندوق الاقتراع من أي شيء. 
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 ستخدام الأقفال الآمنة بحيث تكون محكمة إالعلوية الأربعة لصندوق الاقتراع ب الفتحات إقفال

ادة يحول دون إدخال أي م بشكلالعلوية الأربعة  الحوافالإقفال والتأكد من عدم وجود فجوات في 

 .من خلالها

   قراءة الأرقام التسلسلية للأقفال بصوت عالٍ لتمكين المراقبين ووكلاء المرشحين من تسجيل أرقام

 .الأقفال

  الفتحات العلوية الأربعة لصندوق  إقفالتسجيل الأرقام التسلسلية للأقفال الآمنة المستخدمة في

 .سجل الأقفال نموذجمن  هالمخصص انةفي الخ الاقتراع

 لمراقب صندوق الاقتراع ليم صندوق الاقتراع المقفتسل. 

  طة للافتتاح في تمام الساعة الثامنة صباحاً وبحضور وكلاء المرشحين المحيتم الإعلان عن جاهزية

 .والمراقبين إن كانوا متواجدين

  طات المحقبل فتح  في المحطة الأولى بالمركزبالاقتراع وعناصر الشرطة  المركزالسماح لموظفي

 .ناخبينلل
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 عملية الاقتراع  .12

 الاقتراع؟ له يحق من (1

 .الإدلاء بأصواتهم( الناخبين)يحق لجميع الليبيين المسجلين 

 .غير الناخبين المسجلين بالإدلاء بأصواتهمللا يسمح 
 

 :تعليمات عامة (2

 أو  المركزي باستثناء موظف) على الناخب الحضور شخصياً إلى المركز المسجل فيه للإدلاء بصوته

صواتهم في أدلاء بلإالقائمين على حماية المركز، الذين يجوز لهم في هذه الحالة ا الأمنعناصر 

بشرط أن يكون قد سبق لهم التسجيل في أي مركز في نفس  الذي يعملون به الانتخابمركز 

نابة عن لإبا عيقترولا يسمح لأي شخص ان (. رقامهم الوطنية واقبات الهويةأمع ضرورة جلب الدائرة 

 .خرآاي شخص 

  فيولا يجوز تواجد أكثر من شخص واحد  ،الاقتراععلى الناخب الإدلاء بصوته بسرية داخل خلوة 

 . الاقتراعخلوة 

 لا يجوز لأكثر من ناخب واحد التواجد عند كل موظف من موظفي المحطة في نفس الوقت. 

  لهم بالتقدم إلى بداية الطابوروالحوامل ويسمح  الإعاقةوذوي  للعاجزينتمنح الأولوية. 

  المخصص بعد أن يضع ورقة الاقتراع في الصندوقعلى الناخب مغادرة المحطة. 

 خطوات الاقتراع  12.1

 تنظيم الطابور  -ولًاأ

 في المركز (1

طة المحتوجيه الناخبين إلى ب الانتخابالطابور في مركز  ومنظم يقوم

 خارج المحطة لطابوروالتأكد من انتظام ا ،ستخدام الفهرساب الصحيحة

 :  بالإضافة إلى

  عدا الأشخاص  الانتخابالتأكد من عدم دخول أي شخص لمركز

بالدخول ومغادرة الناخبين للمركز بعد الإدلاء  المسموح لهم

 .بأصواتهم

  وارق إقبات الهويةلأالتأكد من جلب الناخبين. 

 ل بالانتقال إلى مقدمة الطابورأو النساء الحوام للعاجزينلب من الناخبين بلطف أن يسمحوا الط. 
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 في المحطة (2

 :بالإضافة إلى الخاص بالمحطةتنظيم الطابور بطة المحمدير  يقوم

  خر من أن الطابور خارج المحطة منتظملآالتحقق من وقت. 

  إلى  بالانتقالوامل الحأو نساء  العاجزين وأ الاعاقةالطلب بلطف من الناخبين أن يسمحوا لذوي

 . مقدمة الطابور

 وإذا تبين وجود آقار للحبر على أصبع . التأكد من أن أصابع الناخبين الواقفين في الطابور غير محبرة

أحد الاشخاص فيبلغه بأنه لا يسمح له بالدخول إلى المحطة للتصويت، وسيسمح له فقط بالدخول 

 . لمساعدة شخص آخر على التصويت

 التحقق من الهوية  -قانياً 

 :بالآتي  التحقق من الهوية الذي يقوم موظفطة يتوجه أولًا إلى المحلى عندما يدخل الناخب إ

  التحقق من تطابق الاسم في وقيقة إقبات الهوية مع الاسم بكتيب

سجل الناخبين المطبوع، وكون الصورة في وقيقة إقبات الهوية تعود 

 .لنفس الشخص

 لفابأئي للبحث على اسم الناخب في كتيب لأاستخدام التصنيف ا

 . ويمكن استخدام الرقم التسلسلي للقوائم سجل الناخبين

  الطلب من الناخب التوقيع في الخانة المخصصة للتوقيع في كتيب

  .سجل الناخبين

  كتابة اسم المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة الاقتراع على ورقة الملاحظات الصفراء

 .وزع أوراق الاقتراعوتسليمها للناخب والطلب منه تسليمها لم

 توجيه الناخب لموزع أوراق الاقتراع. 

 

وقائق إقبات الهوية المعتمدة في الاقتراع هي نفسها التي اعتمدت في مرحلة الإضافة والتعديل 

كتيب العائلة الأصلي يحتوي على صورة الشخص صاحب الكتيب أو : بالحضور الشخصي مثل

 .طاقة الشخصية أو اقبات هوية رسميزوجة صاحب الكتيب أو جواز السفر أو الب
 

الذي لم يسجلوا فيه يقوم  الانتخابفي مركز  عناصر الأمنأو  المركز يموظف اقتراعفي حال 

 :التحقق من الهوية بالتالي موظف

 من خلال ارسال رسالة نصية قصير إلى الرقم  النقالبواسطة الهاتف  المسبق التأكد من تسجيلهم

ن تسجيلهم في نموذج سجل الناخبين الإضافيين في الخانة المخصصة وتدوين مكا ،( 11111)

 .لذلك
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  وتحديد  الإضافيينفي قائمة الناخبين مسبقاً  ورقم مركز الانتخاب المسجل به الناخبكتابة اسم

 .الأمنأم من عناصر  موظفي المركزالناخب من مما إذا كان 

 توقيع الناخبيين الإضافيين في القائمة.  

 المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة الاقتراع على ورقة الملاحظات الصفراء  كتابة اسم

 .وتسليمها للناخب والطلب منه تسليمها لموزع أوراق الاقتراع

 توجيه الشخص إلى موزع أوراق الاقتراع. 

 

 ملون بها المحطات بأصواتهم في المحطات التي يع و، يدلي موظفالمحطةالإعلان عن افتتاح  قبل

بشرط  بالمحطة الاولىللإدلاء بأصواتهم الأمن القائمين على حماية المركز ويدعى عناصر 

قبات الهوية والتأكد من تسجيلهم عن طريق منظومة التسجيل إرقامهم الوطنية وأجلب 

 الاقتراعنتهائهم من اوبعد . فترة الإضافة والتعديلخلال بواسطة الهاتف المسلم لمدير المحطة 

 .طة للناخبين حينها بالدخولالمح، ويسمح مدير الافتتاح عن المركزلن رئيس يع

  لايسمح لموظفي المركز أو عناصر الأمن بالاقتراع إذا لم يحضر الرقم الوطني وبطاقة إقبات

 .الهوية

 يدلي المراقبون ووكلاء والمرشحين بأصواتهم في المحطات التي تحوي أسمائهم في سجلاتها. 

 

 نساء أو الرجال عن طريق الخطأالالناخبين الذين تم تنسيبهم على المحطات تراع في حال اق

 :بالتالي يقوم رئيس المركز( الاستثنائيينالناخبين )

 في كتيب  (ناخب استثنائي) ابلاغ مدير المحطة المدرج بها الناخب الاستثنائي ليقوم بكتابه ملاحظة

 .الناخب بالقلم الاحمر في خانة توقيعسجل الناخبين الخاص بالمحطة 

 ولى للنساء حسب جنس الناخبلأولى للرجال أو المحطة الأتوجيه الناخب إلى المحطة ا. 

  من قبل منظم طابور المحطة الاولى رجال أو نساء الناخبالتحقق من عدم تحبير أصابع. 

  والتأشير في في قائمة الناخبين الإضافيين (به الموجود) هورقم مركزأسم الناخب الاستثاني كتابة 

 .خانة الناخبيين الاستثنائيين

 توقيع الناخب الاستثنائي في القائمة.  

  كتابة اسم المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة الاقتراع على ورقة الملاحظات الصفراء

 .وتسليمها للناخب والطلب منه تسليمها لموزع أوراق الاقتراع

 لى موزع أوراق الاقتراعتوجيه الناخب الاستثنائي إ. 
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  وراق الاقتراعأ توزيع –قالثاً 

 وفق، (لكل نوع)الذي سيقوم بالآتي  يتوجه الناخب إلى موزع أوراق الاقتراع

 بثلاقةالإجراءات المذكورة أدناه مع ملاحظة أن محطة الاقتراع التي تتعامل 

 :الاقتراعاق ل أورأوراق الاقتراع سيقوم الموزع بنفس الإجراء لكمن أنواع 

  المثقبالمسار وراق باستخدام لأمة امن رزفصل ورقة الاقتراع. 

  المنطقة الانتخابية ورقم الدائرة الرئيسية ودائرة الاقتراع  اسمكتابة

على ورقة الاقتراع طبقاً لما موجود في ورقة الملاحظات الصفراء 

 .والمكتوبة من قبل محقق الهوية

 ختم ورقة الاقتراع على ظهرها. 

  كان وإذا . دائرة ذات نوع تنافسي واحد فسيستلم ورقة اقتراع واحدةمسجل في الناخب  كانإذا

 .نوعين من التنافس فسيستلم ورقتي اقتراع اتدائرة ذ مسجل في

 على صفحة المرشحين لدائرة الاقتراع التي اختارها للناخب كتيب المرشحين مفتوحا يعطي. 

  علامة على ورقة الاقتراع على الرقم الموجود في ورقة الاقتراع  أنه يجب وضعوبحيادية يشرح للناخب

كيفية )ويمكن أن يستعين ببوستر  الذي يمثل رقم المرشح في كتيب المرشحين الذي اطلع عليه

 .للقيام بذلك ( تأـشير ورقة الاقتراع

 تنافس : نافسفي حالة تسليم ورقة اقتراع مختلطة، سيقوم بتوضيح أن هذه الورقة تضم نوعين من الت

مرة واحدة أي يجب عليه  الاقتراع، وأن الناخب لديه حق (للمكونات الثقافية)عام وتنافس خاص 

الاقتراع وضع علامة واحدة إما لمرشحي التنافس العام أو لمرشحي التنافس الخاص ، وأنه لا يستطيع 

 .للتنافسين معا

 بعد التأشير بنفس الطريقة طيّ ورقة الاقتراع والطلب من الناخب طيّ ورقة الاقتراع. 

 الاقتراع ورقة طيّات فتح. 

 الاقتراع ورقة إرجاع فيمكنه الورقة تأشير في أخطأ إذا بأنه واخباره الناخب إلى الاقتراع ورقة تسليم 

 .جديدة ورقة لاستلام الأوراق موزع إلى

 الاقتراع ورقة على للتأشير الاقتراع لخلوة الناخب توجيه. 
 

فأوراق الاقتراع التي لا تحمل الختم لا يحتسب . رقة الاقتراعمن الضروري ختم و ­

 .الصوت الموجود بها

دائرة أنواع التنافس الموجودة في  حسبكل ناخب يعطى ورقة اقتراع واحدة أو ورقتين  -

 .الاقتراع التي سينتخب لها

يجب أن يكون شرح آلية الاقتراع بطريقة حيادية، ويجب أن يوضح للناخب كيفية  -

 .لعلامة على ورقة الاقتراع بدون الإشارة لمرشح بعينهوضع ا
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  تأشير ورقة الاقتراع –رابعاً 

قم الاقتراع  سريةيضمن  ساتراًالشاغرة التي تشكل  الاقتراعيتوجه الناخب إلى خلوة 

 :يقوم بالآتي

  أمام المرشح الذي مرة واحدة في المربع المخصص ورقة الاقتراع  على التأشير

 .لوةوذلك باستخدام القلم الموجود داخل الخ يختاره

 بنفس الطريقة التي طواها بها موزع أوراق الاقتراع ليكون  طيّ ورقة الاقتراع

 .الختم ظاهراً

 مغادرة خلوة التصويت والاتجاه نحو صندوق الاقتراع. 

 الناخبين في تأشير أوراق الاقتراع ةمساعد

 الذي لا يمكنه  اقةعلإامن ذوي  العاجز يجوز للناخب الأمي أو

طلب المساعدة من أحد أصدقائه أو بنفسه تأشير ورقة الاقتراع 

اعدة هذا الصديق أو القريب لا يجوز له سوى مس بأنهأقاربه علماً 

 ناخب واحد في يوم الاقتراع 

 الموجودين في رشحين يراعى عدم السماح للمراقبين ووكلاء الم

 .المحطة بمساعدة الناخبين

  طة أن يوضح للشخص الذي يقدم المساعدة للناخب المحعلى مدير

 .ضرورة الحفاظ على سرية خيار الناخب

طة المحدير فيمكن لم أو العاجز الاعاقةالناخب الأمي أو الناخب من ذوي وجود مرافق لمساعدة في حال عدم 

 .علماً أن بإمكان مدير المحطة مساعدة كل شخص يحتاج للمساعدة ةساعدالم
 

 لى سرية خيار الناخب ولا يحق لأي شخص الاطلاع عليهيجب الحفاظ ع
 

 التالفة  أوراق الاقتراع

 : تعتبر ورقة الاقتراع تالفة في الحالات التالية

 تمزقها عند فصلها من رزمة أوراق الاقتراع. 

 اتساخها. 

 إذا ما رجع الناخب من خلوة الاقتراع وبيّن بأنه قد أخطأ في تأشير ورقة الاقتراع. 
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إلى موزع أوراق  تسلم ورقة الاقتراعوبدون النظر إلى تأشيرة الناخب  أوخطأ في التأشير ل اتساخهاحافي 

. التالفة بحوزته ويضعها في الظرف المخصص لأوراق الاقتراع هاعلى ظهر" تالفة"الاقتراع الذي سيكتب عبارة 

 . أخرى وتسلم إلى الناخب ورقة اقتراع

 دلاء الناخب بصوتهإ -خامساً

جهاً نحو صندوق مت الاقتراعوة يقوم الناخب بإعادة طيّ ورقة الاقتراع ومغادرة خل

 .الاقتراع إذ سيسمح لناخب واحد فقط بالتواجد عند الصندوق للإدلاء بصوته

 :منعلى مراقب صندوق الاقتراع والتحبير التأكد 

 المحافظة على صندوق الاقتراع 

  تنظيف سبابة الناخب اليمنى بمنديل ورقي وتحبير إصبع الناخب بواسطة

 (كاملًا بالحبر الظفريُغطى )الحبر الانتخابي 

  الحبر المتقطر من إصبع الناخب لتجفيف منديل ورقياستخدام 

 جود الختم على ظهر ورقة الاقتراعالتحقق من و. 

  وضع ورقة الاقتراع المطوية والمختومة في صندوق الطلب من الناخب

 .في الورقة الذي تم تأشيرهخياره  الاقتراع دون إظهار

  الصحيح لصندوقا فيالتأكد من قيام الناخب بوضع ورقة الاقتراع 

 .طةالمحنوع من أوراق الاقتراع في  لكل طبقاً

  محطة الاقتراع بعد الإدلاء بصوتهغادرة لمتوجيه الناخب. 
 

 مدير المحطة التأكد من عدم خروج أي شخص وبحوزته ورقة اقتراع أو أي مواد  على

 .اقتراع أخرى

 بين الحين والآخر يقوم مراقب الصندوق بإرجاع كتيبات المرشحين لموزع الأوراق. 

 

 

 

 

 

 .ع ظرف خاص لوضع أوراق الاقتراع التالفةلكل نوع من أنواع أوراق الاقترا
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 ذوي الأطراف المبتورة

 :في حال كان الناخب أبتر الإصبع أو اليد

 ليد  المتبقيةب مبتورة يقوم مراقب الصندوق بتحبير أحد الأصابع في حال كانت السبابة اليمنى للناخ

 .الناخب اليمنى

  أما إذا كانت اليد اليمنى للناخب مبتورة بالكامل فيُستعاض عنها باليد اليسرى ويطلب منه تحبير

 .السبابة وإن كانت مبتورة فيحبر أي إصبع من أصابع يده اليسرى

 .يدينال مبتور كان إذا الناخب يحبّر لا
 

 الملغاة  أوراق الاقتراع

 :تعتبر ورقة الاقتراع ملغاة في الحالات الآتية

 الاقتراع صندوق عدا المحطة داخل آخر مكان أي أوفي الخلوة في أو الأرض على وجدت إذا. 

 إذا رفض الناخب تحبير إصبعه. 

فيقوم مراقب  الاقتراعرقة عند رفض الناخب تحبيره لإصبعه قبل وضع ولموزع الأوراق أما  تسليمها فيجب

الصندوق بالتوضيح للناخب بأنه لا يستطيع الإدلاء بصوته دون إجراء عملية التحبير فإذا استمر الناخب 

إلى موزع برفض تحبير إصبعه فيُطلب منه إعادة أوراق الاقتراع إلى مراقب الصندوق الذي يسلمها بدوره 

 .غادرة المحطةلمويوجه الناخب  الأوراق

 الناخب أشيرةلت النظر دون الاقتراع ورقة ظهر امتداد على" ملغاة" عبارة بكتابة موزع الأوراق يقوم عندها

 ".الملغاة الاقتراع أوراق" عبارة عليه مكتوب ظرف في يضعها قم

 .لكل نوع من أنواع أوراق الاقتراع ظرف خاص لوضع أوراق الاقتراع الملغاة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 35                     الاقتراع والتعبئة(... حقول النفط ومراكز الايواء) مراكز الانتخاب دليل موظفي... الدستور لصياغة التأسيسية الهيئة انتخاب

 

 أمنية أ  أحداث آخرىتعليق الاقتراع لآسباب  .13

 الأمنيةالأسباب 

الاقتراع إذا ما كان  ليةخلال يوم الاقتراع يجوز لرئيس مركز الانتخاب تعليق عم

 .المركز أو المحطات مهددة بأعمال الشغب أو العنف يعلق العمل نتيجة الاختلال الامني

 

 

 أحداث أخرى

نتيجة الاقتراع إذا ما كان المركز أو المحطات  يةلتعليق عمالانتخاب خلال يوم الاقتراع يجوز لرئيس مركز 

بصورة الفرز والعد التسوية العواصف أو الفيضان أو أي حوادث أخرى يستحيل معها اجراء عملية الاقتراع أو 

 .مناسبة

 اللجنةالانتخابية كما ويجب تبليغ مكتب  اللجنةمع مكتب إن أمكن قبل تعليق العمل ينبغي التشاور 

 . بقرار التعليق بالسرعة الممكنةالانتخابية 

 .الانتخابيةاللجنة عملية الاقتراع إذا ما طلب منه ذلك مكتب الانتخاب عل ق رئيس مركز ي

 طة اتخاذ الإجراءات التالية المحبعد تعليق عملية الاقتراع، على مدير 

 الأقفال سجل نموذجوكتابة الأرقام التسلسلية للأقفال الآمنة في  إقفال صناديق الاقتراع. 

  وفقاً لإجراءات التعبئة الانتخابيةواد المتعبئة 

 التأكد من عدم ترك المواد الحساسة التالية: 

o صناديق الاقتراع التي تحتوي على أوراق اقتراع. 

o ختم أوراق الاقتراع. 

o أوراق الاقتراع غير المستخدمة. 

o التي تم ملوءها النماذج. 

  إذا ما طلب منه ذلكركز المتسليم مواد الانتخابات إلى رئيس. 

  طةالمحتسجيل الوقت والأسباب الموجبة لتعليق العمل في سجل. 
 

 تعرض حياة أي شخص للخطر مقابل الحفاظ على المواد الانتخابية يجب مراعاة عدم

  .هذه الموادحياة الإنسان أهم بكثير من 
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  الطعونالشكا ى  .14

لمدير  شفهية شكوى يجوز للناخبين المسجلين أو وكلاء المرشحين تقديم

علماً بأن . طة إذا ما ظن أن عملية الاقتراع لا تجري بصورة صحيحة أو عادلةالمح

إذا لم  الشفاهية طة غير ملزم باتخاذ أي إجراء تجاه هذه الشكوىالمحمدير 

 .يجدها مبررة

كلاء و أو للناخبين يجوزإذا لم يعالج موضوع الشكوى بنهاية يوم الاقتراع 

إلى اللجنة الانتخابية الواقع في نطاقها مركز  شكوى رفع المرشحين

 .القضائية السلطة أمام الطعن تقديم القانون بموجب المرشحين ووكلاء للناخبين يجوز كما ،الانتخاب

 الاقتراع  نتهاءا .15

  الانتخابإغلاق مركز  15.1

ركز منظم الطابور بإغلاق مدخل الممساءً يوجه رئيس  السابعةفي تمام الساعة 

وفي . طابور وعدم السماح لأي ناخب بالدخول للمركزفي حال عدم وجود كز المر

بالسماح فقط لهؤلاء الناخبين يقوم منظم الطابور فحالة وجود طابور خارج المركز 

 .بالوقوف في نهاية الطابور وعدم السماح لأي ناخب بالانضمام إلى طابور المركز

 طة المحإغلاق  15.2

يقوم المدراء بالسماح لكل الناخبين  الانتخابمدراء المحطات بإغلاق مركز  زركالمرئيس  يُعلمبعد أن  

 .باب المحطة يُغلقء بأصواتهم قم الموجودين في طوابير المحطات بالإدلا

 :الإغلاق إجراءات

 المحطة ويقوم  سجلفي  هايسجل مدير المحطة وقت إغلاق

 :بالتالي

وتسجيل رقم  إقفال الفتحة العلوية لصندوق الاقتراع بقفل آمن ­

 .سجل الأقفال نموذجالقفل في 

 .طيلة الوقت المحطةمن كون الصندوق مشاهَد بوضوح من قبل الحاضرين في  التأكد ­

الأمن أي من موظفي الاقتراع أو عناصر  اقتراعفي حالة  ينسجل الناخبين الإضافينموذج توقيع وختم  ­

 .في المحطة
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 :الاقتراع أوراق عد

  وظفين الملناخبين الاضافيين الخاص بفي كتيب سجل الناخبين وسجل اعد التوقيعات الموجودة

 .والناخبين الاستثنائيين وأفراد الأمن

 عد أوراق الاقتراع التالفة الموجودة في الظرف المخصص للأوراق التالفة وتسجيل ذلك في سجل المحطة 

 .وأعادتها ألى الظرف

 خصص للأوراق الملغاة وتسجيل ذلك في سجل المحطةعد أوراق الاقتراع الملغاة الموجودة في الظرف الم 

 .وأعادتها ألى الظرف

 عد أوراق الاقتراع غير المستخدمة وتسجيل ذلك في سجل المحطة. 

  التوقيعات وأوراق الاقتراع التالفة والملغاة وغير المستخدمة وكتابة الناتج في أعداد حساب مجموع

 .سجل المحطة

 :سابات صحيحة يكتب كل من الآتي في نموذج التسويةبعد التأكد من أن الأرقام والح

  (.2)عدد التوقيعات في الخانة 

  (.3)عدد أوراق الاقتراع غير المستخدمة في الخانة رقم 

  (.4)عدد أوراق الاقتراع التالفة في الخانة رقم 

  (.5)عدد أوراق الاقتراع الملغاة في الخانة رقم 

 (.6)نة رقم مجموع الخانات الثلاقة أعلاه في الخا 

 

 عدم فتح صناديق الاقتراع. 

  فارغة دون ملئها 7،8،9،11،11،12ترك الخانات. 

  إذا حدقت أي أخطاء في تعبئة نموذج التسوية فتصحح باستخدام قلم الحبر الأحمر

 .وعلى مدير محطة الاقتراع أن يوقع بجانب التصحيحات

 

 تخزين مواد الاقتراع  15.3

في مكان آمن يسهل الوصول  ،حتى نهاية عملية العد ،ع المواد التالية جانباًطة التأكد من وضالمحعلى مدير 

 :طةالمح داخلإليه 

 كعوب رزم أوراق الاقتراع المستخدمة. 

 أوراق الاقتراع غير المستخدمة. 

 ظرف أوراق الاقتراع التالفة. 

 ظرف أوراق الاقتراع الملغاة. 

  (المطبوع)كتيب سجل الناخبين. 
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 :ية في مكان آمن ضمن عدة الاقتراعتوضع المواد التال

 الحبر الانتخابي. 

 الأقفال الآمنة غير المستخدمة. 

 ختم المفوضية  . 

 عملية ،حيث أنهمقفل معدودة الغير الاقتراع أوراق على الحاوية الاقتراع صناديق على الإبقاء المهم ومن

 .والعد الفرز مركز في مركزية ستكون العد
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  في المحطةعرض نماذج التسوية  .16

مراعاة تعبئة نماذج التسوية بصورة صحيحة وكاملة من قبل مدير المحطة لمحطته، وقبل عرض النماذج يجب 

 (.الخاصة بكل نوع من أنواع ورقة الاقتراع)يطلب مدير المحطة من رئيس المركز القدوم لتدقيق النماذج 

 النماذج يوقع مدير المحطة على نموذج التسوية ويختمها بالختم عند التأكد من صحة البيانات الموجودة في

 .الذي استخدم لختم أوراق الاقتراع ويطلب من اقنين من موظفي المحطة التوقيع معه على نموذج التسوية

 :بعد توقيعه وختمه لنماذج التسوية يقوم المدير بالتالي

 سباً لطلب أي معلومات لاحقةفصل النسخة السفلية من النماذج ويحتفظ بها لنفسه تح. 

 عرض النسخة الثانية من النماذج في محطة الاقتراع. 

  المعروضة  التسويةإبلاغ الوكلاء والمراقبين بإمكانية نقلهم للمعلومات الموجودة على نسخ نموذج

 .وإحاطتهم علماً بأنه لا توجد نسخة من النموذج للتوزيع عليهم

ء نسخة نموذج التسوية معروضة في المحطة لحين إغلاق مركز يحرص رئيس مركز الانتخاب على بقا

 .الانتخاب بعد رزم المواد

لا يجوز تحت أي ظرف لمدير المحطة أو رئيس المركز التوقيع أو المصادقة على المعلومات 

التي سجلها الوكلاء في دفاتر ملاحظاتهم أو نموذج غير رسمي لم يصدر من قبل المفوضية 

 .اتالوطنية للانتخاب
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 طةالمحملخص مهام رئيس المرز   مدير  .17

أقناء عملية  طةالمحومدير  الانتخابرئيسية الواجب إنجازها من قبل رئيس مركز فيما يلي ملخص للمهام ال

 : الاقتراع

  الانتخابرئيس مركز  17.1

 

 استلام مواد الاقتراع من مكتب اللجنة الانتخابية وتخزينها في مكان آمن. 

 في اليوم الذي يسبق يوم الاقتراع بمساعدة بقية موظفي المركز ركزالانتخابم تخطيط. 

 توزيع مواد الاقتراع على المحطات. 

  طةالمحوراق الاقتراع التي ستستخدم في أكل أنواع تسليم كل محطة. 

  التأكد من عدم وجود أي مواد دعاية انتخابية داخل المركز أو داخل المحطات أو على الجدران

 .جيةالخار

 التأكد من ارتداء موظفي المركز الستر المخصصة لهم. 

  خلال عمليات الاقتراع الانتخابإدارة وتنظيم مركز. 

 التأكد من تطبيق جميع إجراءات الاقتراع بصورة دقيقة. 

 التأكد من وضع الملصقات على صناديق الاقتراع بعد ملئها بالمعلومات الصحيحة. 

 بصورة صحيحة تقبل مدراء المحطات قد تم التأكد من أن تعبئة النماذج من. 

 الانتخابفي مركز  والضيوف التعامل مع الإعلاميين والمراقبين ووكلاء التمرشحين. 

  الانتخابعلى مستوى مركز  الشفهيةالتعامل مع الشكاوى . 

 طة المحمدير  17.2

 الموظفينطة بالتعاون مع بقية المح تخطيط. 

  تبعية النموذج إلى أي محطةطبوعة التي تدل على الخانات العلوية المبيانات التأكد من. 

  (.كما مبيّن في هذا الدليل)إكمال جميع الإجراءات اللازمة قبل بدء الاقتراع 

  طة وطابورهاالمحتنظيم. 

  طة لضمان اتباعهم الإجراءات ومعرفتهم بأماكن تواجد المواد الحساسةالمحالإشراف على موظفي. 

 طيلة الوقت الاقتراع د داخل خلوةالتأكد من توفر قلم حبر أسو. 

 خالية من أي مواد دعاية انتخابية أو أوراق اقتراع الاقتراعأن خلوة  من التحقق من حين لآخر. 

 تقديم المساعدة للناخبين عند الضرورة. 

 داخل المحطة والضيوف التعامل مع الإعلاميين والمراقبين ووكلاء المرشحين. 
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  المحطة سجلتسجيل الأحداث المهمة في . 

  على مستوى المحطة الشفهية الشكاوىالتعامل مع. 

  والتي تعذر حلها على مستوى المحطة شفهية أي شكاوىعن  الانتخابإبلاغ رئيس مركز. 

  آخر ناخب في الطابور اقتراعبعد  طةالمحإغلاق. 

  المساعدة النماذجتعبئة نماذج التسوية وسجل الأقفال وغيرها من . 

 ن موظفي المحطة أقناء غيابه في أوقات معينة كأوقات الصلاةأداء دور أي موظف م. 
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 طة المحتعبئة مواد  .18

اسة وغير الحساسة للمحطة طبقاً للإرشادات يقوم مدير المحطة بتعبئة المواد الحس الاقتراععند نهاية عملية 

اللجنة المبينة أدناه، وبعد التعبئة تسلم كل المواد إلى رئيس مركز الانتخاب من أجل تسليمها إلى مكتب 

 .الانتخابية

ن التعبئة الخاطئة قد تؤقر على مخرجات أمبين أدناه إذ هو من المهم جداً تعبئة المواد كما 

  .الانتخابات

 محطة لالمواد الحساسة لتعبئة  18.1

ذكرها لاحقاً مواد حساسة في هذه المرحلة ويجب المحافظة عليها في أكياس آمنة  يردتعتبر المواد التي س

 .ومركز إدخال البيانات ةمكتب اللجنة الانتخابيإلى تسليمها لمقفلة 

تعبأ في كل كيس إن المواد التي  . C2وستة أكياس حجم  C3توجد في عدة المحطة أربعة أكياس حجم 

 . موضحة على قائمة التدقيق لكل كيس

التنافس  خارج صندوقأوراق الاقتراع الخاص بتعبئة ( 1)رقم  (C2) الكيس الآمن

 .العام

 :يستخدم هذا الكيس للمواد التالية

  .المستخدمة كلياً كعوب رزم أوراق الاقتراع □

 .رزم اوراق الاقتراع غير المستخدمة والمستخدمة جزئيا □

 ف أوراق الاقتراع التالفةظر □

 ظرف أوراق الاقتراع الملغاة □

التنافس  خارج صندوقالخاص بتعبئة أوراق الاقتراع ( 1)رقم  (C2)الكيس الآمن 

 (.مكون)التنافس الخاص  +العام 

 :يستخدم هذا الكيس للمواد التالية

  .المستخدمة كلياً كعوب رزم أوراق الاقتراع □

 .تخدمة والمستخدمة جزئيارزم اوراق الاقتراع غير المس □

 ظرف أوراق الاقتراع التالفة □

 ظرف أوراق الاقتراع الملغاة □
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التنافس  خارج صندوقالخاص بتعبئة أوراق الاقتراع ( 1)رقم  (C2)الكيس الآمن 

 (.نساء)الخاص 

 :يستخدم هذا الكيس للمواد التالية

  .المستخدمة كلياً كعوب رزم أوراق الاقتراع □

 .ع غير المستخدمة والمستخدمة جزئيارزم اوراق الاقترا □

 ظرف أوراق الاقتراع التالفة □

 ظرف أوراق الاقتراع الملغاة □

كتيبات سجل الناخبين والمواد الحساسة تعبئة الخاص ب( 2)رقم  (C3)الكيس الآمن

 الأخرى 

  :المخصصة للمحطة كتيبات السجليحوي هذا الكيس 

 .المطبوع الخاص بالمحطةالناخبين   سجلكتيبات  □

 .سجل الناخبين الخاصة بالمحطة فقط قوائم □

 .قائمة الناخبين الإضافيين □

 .كتيبات المرشحين □

 . سجل مدير المحطة □

الخاص بتعبئة نسخ نماذج التسوية المرسلة إلى مكتب ( 3)رقم  (C3) الكيس الآمن

  اللجنة الانتخابية

 . كيس آمن واحد فقط في لانتخابيةمكتب اللجنة االمرسلة إلى ئة نسج نماذج التسوية والنتائج تتم تعب

 .النسخة الكربونية الأولى من نموذج التسوية للتنافس العام □

 (.مكون)تنافس خاص + .من نموذج التسوية للتنافس العامالكربونية النسخة  □

 (.نساء)النسخة الكربونية الأولى من نموذج التسوية للتنافس الخاص  □

 .سجل حضور المحطة □

المرسلة إلى ( الأصلية)الخاص بتعبئة نماذج التسوية ( 4)رقم ( C3)الكيس الآمن 

 الإدارة العامة بالمفوضية 

 .هناك كيس آمن واحد فقط لنماذج التسوية المرسلة إلى الإدارة العامة بالمفوضية

 .التسوية للتنافس العام النسخة الأصلية من نموذج □

 (.مكون)تنافس خاص .+ النسخة الأصلية من نموذج التسوية للتنافس العام □

 (.نساء)تنافس الخاصلنموذج التسوية ل النسخة الأصلية من □
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 تعبئة الأكياس الآمنة 18.2

مدير المحطة بإغلاق الكيس  حال التأكد من وضع المواد في الأكياس المخصصة لها وفق الإجراءات يقوم

 .الآمن

بالإضافة إلى الكيس الآمن وضع الأكياس الآمنة التي تحوي كل أنواع أوراق الاقتراع  يجببعد ذلك 

 .الرابعفي صندوق التخزين  السجل كتيباتالحاوي على 

 :بعد وضع الأكياس الآمنة في صندوق الاقتراع يقوم مدير المحطة بالتالي

 استدعاء رئيس المركز للتحقق من أن الأكياس الآمنة وضعت في صندوق الاقتراع بشكل صحيح. 

  صندوقاستخدام أربعة أقفال آمنة لقفل كل.  

 قراءة الأرقام المتسلسلة للأقفال بصوت عال للمراقبين والوكلاء. 

  نموذج سجل الأقفالتسجيل أرقام الأقفال في. 

  ال في الصندوق مع الأكياس الآمنةسجل الأقف نموذجوضع. 

 إقفال الصندوق. 

  المرسل  الذي يحتوي على نسخ نماذج التسوية على الصندوق المتبقي( 3)رقم إلصاق الكيس الآمن

 .إلى مكتب اللجنة الانتخابية بواسطة الشريط اللاصق البني

 المرسل التسوية نماذج نسخ على يحتوي الذيعلى الصندوق  المتبقي( 4)رقم  الآمن الكيس إلصاق 

 .البني اللاصق الشريط بواسطةالإدارة العامة  إلى

 طة المحتعبئة عدة  18.3

قم توضع  كل المواد كي وتلف للحيلولة دون تسرب الحبر، توضع قنينة الحبر الانتخابي داخل كيس بلاستي

 .المحطةغير الموضوعة في أكياس آمنة في عدة ال( الاقتراعما عدا خلوات )الاقتراع نماذج و

ويحرص مدير المحطة على قفل العدة باستخدام شريط لاصق للتأكد من عدم فتحها وضياع المواد التي 

 .بداخلها خلال النقل

 د الحساسة وغير الحساسة لرئيس مركز الانتخابتسليم الموا 18.4

 :بعد أن يستكمل مدير المحطة تعبئة المواد يسل م ما يلي لرئيس مركز الانتخاب

  .وي أكياس آمنة كما ذكر آنفاًتخزين يحصندوق  □
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 .قلاث صناديق اقتراع تحتوي أوراق اقتراع غير معدودة □

 .عدة الاقتراع مقفلة □

 .الاقتراعخلوات  □

 

 :بالآتيالمركز التأكد من أن كل محطة قامت على رئيس 

  الأكياس الآمنة الحاوية على نسح نماذج التسوية والمرسلة لمكتب اللجنة إلصاق

 .على جانب صندوق التخزينبشكل آمن وصحيح  ةالانتخابي

  كتابة اسم اللجنة الانتخابية واسم ورقم مركز الانتخاب ورقم المحطة بصورة صحيحة

 .اععلى صندوق الاقتر
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 رئيس مرز  الانتخابهامن قبل  نقلالصناديق تعبئة  .19

 :على رئيس المركز التأكد من

 استلام كل صناديق الاقتراع والأكياس الآمنة بصورة صحيحة من كل محطة.  

 إقفال واستلام عُدة الاقتراع لكل المحطات.  

 تعبئة مواد مركز الانتخاب 19.1

مكتب اللجنة  إلى المواد الجاهزة للنقل ببياناتنقل المواد نموذج  ملءكمل رئيس مركز الانتخاب يُ

 :الانتخابية، وهي

 .صناديق تخزين مقفلة والحاوية على أكياس آمنة لكل محطة □

 (.واحدة لكل محطة)عدة الاقتراع المقفولة لكل محطة  □

 .صناديق اقتراع تحتوي أوراق اقتراع غير معدودة □

 .طة اقتراعقلاقة خلوات اقتراع  لكل مح □

لذا يتوجب على   ،بلغ مكتب اللجنة الانتخابية رئيس مركز الانتخاب بالوقت المتوقع لجمع صناديق الاقتراعيُ

ق لحين تسليمها لموظفي مكتب اللجنة يرئيس مركز الانتخاب البقاء في العمل للمحافظة على هذه الصناد

عندها  ،في وقت لاحق( دة الاقتراع، خلوات الاقتراعع)ومن المحتمل ان تجمع المواد الاخرى مثل . الانتخابية

يحفظ رئيس مركز الانتخاب هذه المواد في مكان آمن لحين تبليغه بوقت جمعها من قبل مكتب اللجنة 

 . الانتخابية

 تسليم المواد لفريق مكتب اللجنة الانتخابية 19.2

 نسخةالتخابية ويبقي على يسلم رئيس مركز الانتخاب كل مواد الاقتراع لموظفي مكتب اللجنة الان

من نموذج نقل المواد بحوزته مع إعطاء النسخة الأصلية والنسخة الكربونية الأولى لموظفي  الثانية الكربونية

 .مكتب اللجنة الانتخابية من ذلك النموذج 

لا يسمح تحت أي ظرف لأي شخص أن يفتح الأكياس الآمنة أو صناديق الاقتراع المقفلة أقناء 

لك المواد أو نقلها من مركز الانتخاب إلى مكاتب اللجنة الانتخابية التابعة استلام ت

 .للمفوضية الوطنية العليا للانتخابات
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 النماذج المساعدة .21

 المواد نموذج نقل 21.1

 

 نموذج سجل الاقفال 21.2
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 نموذج سجل الحضور 21.3
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 نموذج الناخبين الإضافي 21.4
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 نماذج التسوية 21.5
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 ملصقات الأكياس الآمنة 21.6

 

  
 

 

     

 

 

 

 

  الحجم الحقيقي لهذه الملصقاتA4 
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 الاقتراعملصقات صناديق  21.7

   

   

 

  الحجم الحقيقي لهذه الملصقاتA4 
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