
 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الانتخابمراكز  موظفي دليل

 (النشر – والتعديل الإضافة)

 انتخاب الهيئة التأسيسية

 لصياغة مشروع الدستور

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 

 المحتويات .1

 4 الانتخاب مراكز وموظفي موظفات إلى المفوضية رئيس رسالة .2

 5 الانتخابية المراكز وموظفي لموظفات السلوك قواعد لائحة .3

 6 المصطلحات تعريف .4

 7 عامة معلومات .5

 7 للانتخابات العليا الوطنية المفوضية -

 8 وأهدافها خبينالنا تسجيل عملية -

 9 النشر؟ فترة و والتعديل الإضافة عمليات ستتم ومتى أين -

 01 الناخبين؟ سجل في اسمه إدراج حق له من -

 01 الوطني الرقم -

 01 الانتخاب مراكز في  بالتواجد لهم يسمح الذين الأشخاص .6

 00 للانتخابات المعتمدون المراقبون -

 00 المعتمدين الإعلام وسائل ممثلو -

 01 المعتدين الوكلاء -

 01 ضيوفال -

 01 والتعديل الإضافة عملية إدارة .7

 01 الانتخاب مركز وموظفو موظفات -

 01 المركز وموظفي موظفات مهام -

 04 والتعديل الإضافة نماذج ملء موظف -

 04 النصية الرسائل مسجل -

 05 المركز عدة مواد .8

 05 المركز عدة صندوق -

 07 والتعديل الإضافة نماذج -

 07 كزالمر رئيس سجل -

 08 والنشر والتعديل الإضافة لعمليات التحضير .9

 08 الانتخاب مراكز على المواد توزيع -

 08 المركز افتتاح يوم قبل ما خطوات -

 09 الانتخاب ركزلم العام المخطط -

 11 موظف لكل صرفها يتوجب التي المواد -

 10 الانتخاب  مركز إفتتاح قبل .01

 10 والتعديل للإضافة الأول اليوم في -

 11 والتعديل؟ فةالإضا لهم يحق من -



 

3 

 11 والتعديل الإضافة عمليات .00

 11 والتعديل الإضافة عملية خطوات -

 19 ةالمعلق النماذج -

 10 الصحيحة النماذج -

 10 التالفة النماذج حالات -

 11 ما؟ خطأ حدث لو ماذا -

 11 والتعديل الإضافة قوائم ملء كيفية .02

 14 والتعديل الإضافة لفترة اليوم وبداية نهاية أنشطة .03

 14 والتعديل الإضافة فترة أثناء اليوم نهاية في الانتخاب مركز إغلاق -

 15 والتعديل الإضافة لفترة اليومي التخزين عملية -

 17 والتعديل الإضافة لفترة صباحاً المركز افتتاح -

 18 والتعديل الإضافة فترة نهاية في المركز إغلاق -

 41 المبدئي الناخبين سجل نشر فترة .04

 41 المبدئي الناخبين سجل عرض -

 41 المبدئي الناخبين سجل على الاطلاع -

 40 النشر لفترة صباحاً المركز افتتاح -

 40 النشر فترة أثناء اليومي التخزين عملية -

 41 الشكاوى .05

 41 إرسالها و للمواد النهائية التعبئة .06

 45 الحوادث أو الأمنية الاضطرابات .07

 46 الملحقات .08

 46 والتسجل التحقق عمليات مخطط -

 48 .والتعديل الإضافة نموذج -

 49 .والتعديل الإضافة قوائم -

 51 .اليومي التقرير نموذج -

 50 .الأقفال سجل نموذج -

 50 .المواد نقل نموذج -

 51 .اليومي التخزين لعملية توضيحي مخطط -

 51 .للمواد النهائية التعبئة مخطط -

 54 .التخزين وصندوق الآمنة الأكياس ملصقات -

 

 



 

4 

  الانتخاب مراكز موظفيو موظفات إلىالمفوضية رئيس رسالة  .2

 

 السيدات والسادة موظفي مراكز الانتخاب

 

لمفوضية الوطنية العليا للانتخابات تثمن عالياً مساهمتكم الفاعلة فى إنجاح استحقاق الثورة الأول وفاءً إن ا

 .للشهداء واستيفاءً لحق الوطن علينا

الإضافة والتعديل  فترةمراكز الإنتخاب، في  موظفي دليل إجراءاتالمفوضية بين أيديكم اليوم  تضعوإذْ 

وإلى تظافر الجهود  ،سعى إلى رسم الطريق من أجل إنجاز المهمة التي أنيطت بكمنشر السجل، فهي بذلك تفترة و

فالشفافية والنزاهة  ،فشعار المفوضية لتنفيذ العملية الانتخابية هو اتباع الإجراءات دون اجتهاد. المتبادلوالالتزام 

 .   تكمن في الإجراءات وليست في النفوس

 

 الموفقوالله 

 

 نوري خليفة العبار                                                                                   

                                                             نتخاباترئيس المفوضية الوطنية العليا للا
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 الانتخابية المراكزي ات وموظفقواعد السلوك لموظف لائحة .3

  القانونية والأخلاقية حديد المعاييرلت تخاباتنالعليا للاالوطنية من مجلس المفوضية  السلوك قواعد تصدر

فى حال انتهاكهم ين الموظف فرض عقوبات على  اتلانتخابل لياعوطنية الال يجوز للمفوضية كما  ،المفوضية وظفيلم

 .1101لسنة ( 07)وفقاً لقانون الانتخابات رقم  قواعد السلوك أحكام 

 :المفوضية موظفيعلى 

دارة إين والتشريعات واللوائح المعمول بها، وخاصة القوانين ذات العلاقة بنالقواجباتهم وفق اداء وأالالتزام ب .0

 . العملية الانتخابية

والتعبير والتعددية السياسية وتكوين الاتحادات  أيحرية الربينها من والتي للمواطن الأساسية  قوقالح ماحترا .1

 .سسات المجتمع المدنيوالنشاطات وحقه في الانخراط بمؤ توالجمعيا

 .وغيرها ممثلي وسائل الإعلام أوالمراقبين أو المرشحينأو الناخبين من  يلأتحيز أي دونببنزاهة و تصرفال .1

 .همسلوك أوم أعماله أوهم شارات أو  ملابسهم خلال من مرشح يلأ  دعم  أي واظهرلا يُ أن .4

تشير إلى شبهة  ةأيعن والابتعاد  نتخابيةلاعملية االفى المشاركة مع جميع الأطراف الحياد الكامل الالتزام ب .5

 .جهة كانت أيامتيازات من  أومبالغ مالية  ةأي تلقيأو الانحياز 

 .هايلعطلاع الغيرا أوالواجب وعدم نشرها  أداءثناء طلاع عليها ألاالتي يتم ا البياناتسرية المحافظة على  .6

 همسن أو تهمعقيد أو  نسهملج دون النظر ،تقديربكل احترام و على السواء خاصالأش معاملة جميع  .7

 .الشخصية مأحواله أو الاجتماعية أصولهم ، وبغض النظر عنتهمإعاق أو

المتعلقة بالعملية  الإجراءاتميع بجتام لمام إ علىيكونوا  أنالدورات التدريبية و جميعفي  ورضالالتزام بالح  .8

 .تخاباتنالعليا للاالوطنية فوضية لمبا العامةنهج المعمول به من قبل الإدارة وفق المالانتخابية 

للجدول  ، وفقاًكل مهنية وشفافيةب ليهمإالموكلة  المهامللقيام ب الموعد المحدد الالتزام بالحضور في .9

 .للانتخابات العامةالإدارة  أو فوضية الم مجلس  هرقريالذي  الزمني
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 تعريف المصطلحات .4

 

 ت المصطلح الوصف

، تمارس كافة المهام هي هيئة مستقلة تتمتع بالشخصية الاعتبارية والذمة المالية المستقلة 

 وفقاًالمفوضية ت أنشأوقد . ات الخاصة بالعملية الانتخابيةوالاختصاصات والصلاحي

 .والصادر من المؤتمر الوطني العام 1101لعام ( 8)للقانون رقم 

 0 المفوضية

 1 المقر الرئيسي .طرابلسب (العامةرة دالإا)مكتب  

ليبيا كافة أرجاء تنفيذ العملية الانتخابية في ودارة لإ لجنة انتخابية مكتب 07يوجد 

  .لمقر الرئيسيإلى ا بالعملية وتقديم التقارير المتعلقة

اللجنة  مكتب 

 الانتخابية
1 

ل يل ونشر السجوالتعد لإضافةاجراء عمليات لإهو المكان الذي تحدده المفوضية 

  .الانتخابكونه مركز الاقتراع في يوم  إلى إضافةالمبدئي، 

مركز 

 تخابنالا
4 

لناخبين  تخابنمركز الاتغيير  أوسماء جديدة لسجل الناخبين أهي عملية اضافة 

في السجل من خلال حضورهم شخصياً لمراكز الانتخاب وتقديم طلبات لًا صأموجودين 

 .والتعديل الإضافة

 الإضافة عملية

 والتعديل
5 

إضافة الناخبين الذين لم تتح لهم فرصة التسجيل بواسطة المستخدم لغرض هو النموذج 

 . تغيير المركز الذي سجل فيه الناخب والذي سيقترع فيهالرسائل النصية أو 

 الإضافةنموذج 

 التعديلو
6 

ويعتبر من  المختصة، العائلة من الجهات كتيبهو الرقم الذي يُصدر للمواطنين بناءً على 

دارج المواطنين في سجل الناخبين وفقاً لما نص عليه قانون انتخاب الهيئة إشروط 

 .3172لسنة ( 71)التأسيسية لصياغة مشروع الدستور رقم 

 7 الرقم الوطني

وي على توالتي تح ةالمدنيالأحوال من قبل سجل للمواطنين هي قاعدة البيانات المنشأة 

 .للمواطنين الليبيين رقام الوطنيةلأا

قاعدة بيانات 

 الرقم الوطني
8 

ويتكون من  ،فترة النشر أثناء ابمراكز الانتختنشره المفوضية في  هو السجل الذي

وقوائم الإضافة  ، التي هي مخرجات لمرحلة التسجيل عبر الرسائل النصيةالقوائم الأولية

 .التي هي مخرجات عمليات الإضافة والتعديل والتعديل،

سجل الناخبين 

 المبدئي
9 

تاحة الفرصة للمواطنين للاطلاع لإالسجل المبدئي في مراكز الانتخاب عرض هي عملية 

بيانات السجل في لمواطنين الطعن ليمكن ، وفي السجل المبدئيالأسماء الواردة على 

 .ثناء هذه الفترةأمام المحكمة المختصة المبدئي أ

نشر السجل 

 المبدئي
01 

لذي يعتمد في يوم الاقتراع وتدون فيه أسماء الناخبين المؤهلين بشكل نهائي هو السجل ا

 .والذي لا يمكن الطعن فيه

سجل الناخبين 

 النهائي
00 

 .تمزيقها أويمكن فتحها بعد غلقها إلا بقصها  بلاستيكية لا أكياس
الأكياس 

 الآمنة
01 

  رقام متسلسلة تستخدم لغلق الصناديقأقفال بلاستيكية ذات أ
 لأقفالا

 البلاستكية
01 

 04 عدة المركز .والتعديل والنشر الإضافةوهي المستلزمات المطلوبة للقيام بعملية  
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 عامة معلومات  .5

أعضاء الهيئة التأسيسية لصياغة مشروع نتخابات استجرى 

الذي البلاد  على مستوىالثاني نتخابي الحدث الاهي ، والدستور

   .ريابرف 07ة بعد ثور ليبيا في يجري 

سيتم وهم الذين عضواً ( 61)الهيئة التأسيسية من  تتكونو

شرق )تخابية ناغلبية في ثلاث مناطق لألنظام ا اًانتخابهم وفق

صياغة مشروع  هي  الهيئةوستكون مهام (. وغرب وجنوب

 .الدستور الليبي الجديد

 لسنة (07) القانون رقم  بموجب عمليةهذه التجرى  وسوف

الخاص  1101 لسنة (8) رقم القانونو ،الدستورمشروع عضاء الهيئة التأسيسية لصياغة أتخاب الخاص بان 1101

 .الانتخابية العملية إدارة المفوضية وستتولى . لانتخاباتالمفوضية الوطنية العليا ل شاءنإب

 اًشرحيقدم  حيث خابالانت مراكزلموظفي   اًمرجعليكون   ،والتعديل والنشر الإضافةات عمليا الدليل هذيوضح و

 .الالتزام بها وتنفيذها موظفي المراكزعلى يجب  لإجراءات التيل  مفصلًا

 المفوضية الوطنية العليا للانتخابات 

  ومقرهمجلس المفوضية  منللانتخابات تتكون المفوضية الوطنية العليا 

القرارات المتعلقة بالسياسات اتخاذ  المسؤول عن  وهو ، طرابلس بمدينة

ومتابعة العملية  نتخابيةلعملية الاالمتعلقة بار اللوائح والنظم صداإو

تعتبر و طرابلس ،ومقرها العامة الإدارة  وتتكون أيضاً من  .الانتخابية

شراف لإواالانتخابية  ةالمسؤولة عن تنفيذ العمليالجهة هي هذه الإدارة 

 .على عمل مكاتب اللجان الانتخابية

 ةمكتب لجنة انتخابي( 07) للانتخاباتيا العلالوطنية لمفوضية ا ويتبع

كاتب تقاريرها المهذه  ، وترفعتتوزع بها الدوائر التيفي  ابمهامهتقوم 

الداخلة في  الانتخاب راكزم وسيتم إنشاء .العامة للمفوضية العلياالإدارة  إلى الدوائربتلك نتخابية عن سير العملية الا

 هاريراهذه المراكز تق وتقدم  ،خانات( 5)عددي يتكون من رمز لكل مركز منها وسيكون  ،نطاق اللجنة

 .تحديد مكان خاص بالنساء ناضمالمركز  تجهيزعند و .التابعة لها الانتخابية كاتب اللجانم إلى
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 عملية تسجيل الناخبين وأهدافها

إضافة وتعديل راكز تستخدم هذه المواقع كمو.  لكل مركز اًمميز رقماًعين وتُ الانتخاب،تحدد المفوضية مراكز 

وذلك بعد انتهاء  الناخبين المبدئي ل لاطلاع على سجاأو  سجل الناخبين بطلب القيد في  يتقدم المواطنون ونشر، حيث

عن طريق  إرسال رسالة نصية قصيرة سائل النصية والتي يسمح للمواطنين بالتسجيل بواسطةفترة التسجيل بالر

يسمح للمواطنين والناخبين بإضافة أسمائهم أو تغيير مراكز فة الإضافة والتعديل فترأما أثناء  .الهواتف النقالة فقط

 .الانتخاب بشرط الحضور الشخصي لمراكز الانتخاب وبعد تقديم الوثائق المطلوبة

 :تهدف عمليات الإضافة والتعديل إلى ما يليو

 راغبين بالتسجيل ولم تتح لهم فرصة فيهم الشروط القانونية وال  واطنين الذين تتوفركل الم ليسجت: الإضافة

التسجيل خلال فترة التسجيل بواسطة الرسائل النصية، مع العلم أن  المركز الذي سيتم  التسجيل فيه هو 

 .ذاته الذي يجب أن يتم الاقتراع فيه

 ئل التسجيل بواسطة الرسا أصلًا خلال فترة(المسجلين عند رغبتهم بذلك )تغيير مراكز الناخبين : التعديل

 .النصية

السجل المبدئي والذي يتكون من عرض يتم  :فترة النشر

الإضافة والتعديل قوائم بالإضافة إلى القوائم الأولية 

ويُسمح للمواطنين بتقديم الطعون في بمركز الانتخاب 

المحكمة المختصة الواقعة ضمن الرقعة الجغرافية التي يقع 

 مواطنينالسماح لل وتهدف هذه الفترة إلى.بها المركز

الاطلاع على سجل الناخبين المبدئي خلال فترة النشر 

والتحقق من الناخبين المسجلين وإتاحة الفرصة للطعن في 

 .في سجل الناخبين النهائييساهم في تحقيق مبدأ الشفافية وزيادة درجة الدقة وهذا الإجراء . المحاكم المختصة

لنشر االانتهاء من فترة  بعدو. للناخبين الألفبائيسل الحروف سيكون ترتيب الأسماء في السجل المبدئي وفق تسل

 .في يوم الاقتراع   ستخدمالذي سي ،يُعد السجل نهائياً هاتبعاً للضوابط القانونية الصادرة بشأن والطعن
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 .يتوجب الحضور الشخصي لقبول طلبات الإضافة والتعديل ولا يسمح بالإنابة -

النازحين وفق إجراءات خاصة مختلفة تصدر عن المفوضية الوطنية العليا  ستيم تسجيل الناخبين -

 .للانتخابات

 .فقط هم الأشخاص المؤهلون للاقتراع خبينئي للناالنها لسجالفي ة أسمائهم درجالم الأشخاص -

  نشر؟الفترة  والتعديل و الإضافةستتم عمليات  ومتى نأي

 خلالللسجل المبدئي والتعديل والنشر  الإضافةات عملي تتم سوف

المفوضية، وسوف تعمل جميع  تحديدها من قبلالفترة التى يتم 

 ،مساءً 4الساعة حتى و صباحاً 8من الساعة مراكز الانتخاب 

 .ةالجمع ماعدا يوم الخميس إلىالسبت  من سبوعلأام اأيطيلة 

  سجل الناخبين  نشرو ،والتعديل الإضافة عمليةجراء إيتم

 .المفوضيةتعلن عنها ت محددة خلال  فتراالمبدئي 

  الاقتراعمراكز النشر هي نفسها فترة والتعديل و  الإضافةستكون مراكز الانتخاب المستخدمة في عملية. 

   عبر وسائل الإعلام المختلفة النشرً ،عملية والتعديل و الإضافة يةملعبدء د يعابمو مسبقاً المواطنينيتم إعلام. 

 وستعلن المدارس  هي ما تكون هذه المراكز وغالباً ،جميع أنحاء البلاد في وزع مراكز الانتخاب تست

 .في وسائل الاعلام  مراكز الانتخابمواقع المفوضية عن 

 

يسجل فيه الناخب بواسطة الرسائل النصية أو الحضور الشخصي خلال فترة الذي  المركز

.الإضافة والتعديل هو نفسه مركز اقتراعه   
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  الناخبين؟ سجل في اسمه جادرمن له حق إ

 :سمائهم في سجل الناخبينأشخاص المتوفرة فيهم الشروط التالية بإدراج لأيسمح ل

 الجنسية ليبي يكون أن.  

 من عمره في تاريخ التقدم للتسجيل( 78)يكون قد أتم الثامنة عشر  أن. 

 ونيةنايكون متمتعاً بالأهلية الق أن. 

 يكون حاملًا للرقم الوطني أن. 

  تقدم للقيد في سجل الناخبين قدأن يكون. 

 الرقم الوطني

 دراجإه يعتبر من شروط أنذ إ ،رقم الوطنييكون المتقدم حاملًا لل أنيشترط لغرض التقدم للقيد في سجل الناخبين 

لسنة ( 07)المواطنين في سجل الناخبين وفقاً لما نص عليه قانون انتخاب الهيئة التأسيسية لصياغة مشروع الدستور رقم 

لم يتم تأكيد صحة الرقم الوطني، وعلى المواطن الذي لم  بين مامواطن في سجل الناخ أيولن يتم تقييد  .1101

 .الجهات ذات العلاقة للحصول عليه إلىيتحصل على الرقم الوطني التوجه 

لا يسمح لأي شخص بالاقتراع في يوم الاقتراع، ما لم يكن اسمه مدرجاً في سجل الناخبين 

.النهائي   

 كز الانتخاباشخاص الذين يسمح لهم بالتواجد  في مرالأ    .6

 :ب وهمتخانمركز الا فيبالتواجد فقط للفئات التالية  يسمح 

 المركز ووظفم. 

 والتعديل الإضافةجراء عمليات لإن ون القادمالناخبو. 

 المناط بهم مهام خاصةابات للانتخالمفوضية الوطنية العليا  ووظفم. 

 دينالمعتمين والدولي المحليينت الانتخابا ومراقب. 

 المعتمدون المرشحين وكلاء. 

 نودالمعتم ونوالدولي ونالمحليعلامية الوسائل الإ ومنتسب. 

 تخاباتنللاللمفوضية الوطنية العليا بتصريح من الإدارة العامة ن والمعتمد الضيوف. 

  (.في فترة النشر)على السجل المبدئي للاطلاع المواطنون  القادمون 

. ونزيهة حرة انتخابات في المواطنين حق ميتحو تعزز هانلأ الانتخابات عملية لتقييم مهمة أداة الانتخابات ةمراقبتبر عت

 الدولية والمعايير الليبية للقوانين وفقاً تتم الانتخابات أن من التأكد هو الرئيسيوالوكلاء  المراقبين دور أنو
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 ثقة وزيادة الانتخابات، وشرعية مصداقية تعزيز في يسهموالوكلاء  لمراقبينا وجود نإولذا ف. الديمقراطية للانتخابات

 .تخاباتنوفي المفوضية الوطنية العليا للا تخابيةنالا العملية في الجمهور

شخصية،  إثبات هويةوثيقة  برازإوالضيوف والوكلاء  علامينلإوا المراقبينعلى  :ملاحظة مهمة

 يجب علىكما . طلب ذلك منهمي ماعند لصادرة من قبل المفوضيةعتمادهم اابطاقات  إلى الإضافةب

 . طيلة تواجدهمثبات تعريف شخصي إبراز إالرسمي و زيهم ارتداء  منيةلأالقوة ا فراد أ

 

أفراد القوة الأمنية استثناء ب  ،الانتخابكز امر داخل  حمل السلاح لا يجوز لأحد

  .لدواعي أمنية ركزالم من قبل رئيس  ما تم استدعاؤهم إذا المكلفة بحماية المركز،

لزم  إذاو .زدحامللا المركز منعاً داخلعلاميين والضيوف  والإتواجد الزوار من المراقبين المركز آلية رئيسينظم 

لهم لمراقبة وتغطية  يةوافرصة متس تاحة إلضمان  ،علاميين والضيوفلإوا للمراقبين جدول زمني يتم وضعالأمر، 

 .ية الانتخابية ومراحلها المختلفةممارسة العمل

 تخاباتنالمراقبون المعتمدون للا

  :تخاباتنالمفوضية الوطنية العليا للا من قبل المعتمدين والدوليين ليينلمراقبين المحل يحق 

 ات عملي قات خلالوفي جميع الأ الانتخابمراكز  إلى دخولال

 .والتعديل والنشر الإضافة

 النشروالتعديل و الإضافة عمليات جميع خطوات مراقبة. 

  ذات علاقة بالعملية في تقاريرهم شطةأن ةأيتدوين وتوثيق . 

 :تيلآبايضمن التزام المراقبين  نأعلى رئيس المركز و 

  مترشح معين  إلىشارة ترمز إ أوعلامة  ةأي  وعدم ارتداء أو حمل، بشكل واضحبطاقات اعتمادهم إبراز. 

  التي تم التوقيع عليها مسبقاًت وتخابانلالمن قبل المفوضية الوطنية العليا دة بقواعد السلوك المعتمالالتزام. 

  راقبةثناء المأ نزيهة ومحايدة بطريقة التصرف. 

 شكل من الأشكال أيب النشروالتعديل و الإضافة اتعملي في عدم التدخل. 

 علام المعتمدينلإوسائل ا ممثلو

نشر معلومات لعملية الانتخابية، حيث تقدم بافي  اًساسيأ اًشريك وسائل الإعلام تعتبر

   :مثلي وسائل الإعلامللمواطنين الليبين، ويجوز لم ة وذات صلة بالموضوع فعال رسائلإرسال و دقيقة

 قاتوفي جميع الأ الانتخابكزامر إلى الدخول . 

 عدم بشرط  ،ركزالم إلى المعتمد وكاميراتهم علامالإ ريقلف قينرافالم لمصوريندخول ا
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معلومات  ةأيتصوير  أوعدم تسجيل لا بعد الحصول على تصريح من قبل رئيس المركز وإستخدامها ا

كل مركز من دخولهم لالمسموح ب دد الصحفيينعسيقوم رئيس المركز بتقديرو .شخصية للناخبين

 .الانتخاب مراكز

 :ما يليضمان  رئيس المركز وعلى 

 شارة إ أوعلامة  ةأي بشكل واضح، وعدم ارتداء أو حمل  الهوية ثباتإوبطاقة  الإعلاميين اعتماد ةبطاق إبراز

 .مترشح معين إلىترمز 

  من  التي تم التوقيع عليها مسبقاًت ومن قبل المفوضية الوطنية العليا للانتخاباالالتزام بقواعد السلوك المعتمدة

 .قبل الإعلاميين

 راقبةثناء المأ دةيانزيهة ومح بطريقة الإعلاميين تصرف. 

 شكل من الأشكال أيبوالتعديل والنشر  الإضافة اتعمليفي الإعلاميين  تدخلدم ع. 

 .لقواعد السلوك لم يمتثل إذا ركزالم مغادرة أي مراقب أو إعلامي  سيطلب رئيس المركز من 
 

 الوكلاء المعتدين

 .بدور مهم في ضمان شفافية الانتخابات ونزاهتها المرشحينيساهم وكلاء 

 :رشح في مركز الانتخاب القيام بالتالييمكن لوكيل الم

 ات الإضافة والتعديل والنشرعملي في جميع الأوقات خلال الانتخابمراكز  إلى دخولال. 

 المرشح الذي يمثله عن مراقبة عمليات الأضافة والتعديل والنشر نيابة. 

  ذات علاقة بالعملية في تقاريرهم أنشطةة أيتدوين وتوثيق . 

 :بالآتيأن يضمن التزام الوكلاء على رئيس المركز و

  المرشح بطاقة اعتماد صادرة عن المفوضيةوكيل أن يحمل. 

  بأي شكل من الأشكال عمليات الأضافة والتعديل والنشرعلى الوكلاء عدم التدخل في. 

  مسبقاً التي تم التوقيع عليهات ومن قبل المفوضية الوطنية العليا للانتخاباالإلتزام بقواعد السلوك المعتمدة. 

في حال حدوث زحام في المركز يجوز لرئيس المركز تنظيم وجود الوكلاء بحيث يكون لكل  مرشح ما لا يزيد عن 

 .وكيل واحد داخل المركز

 
 لقواعد السلوك لم يمتثل إذا ركزالم مغادرة أي وكيل  سيطلب رئيس المركز من 
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 الضيوف

و يتوجب حمل هذه البطاقات من ، شروط معينةبطاقات اعتماد للضيوف ب رإصدا يجوز للمفوضية 

ات الانتخابوظفي م منوا يطلباجدهم بالمراكز أن وتفترة  ويجوز للضيوف أثناءقبلهم، 

في العملية  بأي شكل من الأشكال عدم التدخلالانتخابية بشرط   العملية حول تفسيرات

 .الانتخابية

 الإضافة والتعديل دارة عملية إ .7

    تخابنز الامرك وموظفات وموظف 

 :موزعين كالتالي ينخمسة موظفانتخاب مركز  كلعمل في ي

 (موظف واحد) مركز رئيس 

 (.موظفان 1) الإضافة والتعديلذج نمو موظف ملء 

 (.موظفان 1) الرسائل النصية مسجل 

تحت  عملانوالفريقان ي. خر مع الرجاللآوا ،للتعامل مع النساء احدهمأالمركز على فريقين موظفات موظفو ويتوزع 

النساء والآخر من الرجال للعمل جهة مل المركز على فريقين أحدهما من النساء للعمل في تيش .شراف رئيس المركزإ

 .الرجالجهة في 

 

الانتخابية  بمكتب اللجنةإذا واجه رئيس المركز صعوبة في توفير الكادر النسائي يقوم بالاتصال 

 .بسبب ذلكركز لقفل الميلجأ لمعالجة الأمر على أن لا 

 مهام موظفات وموظفي المركز

عمليات الإشراف على و الموظفين عن إدارة هو المسؤولالمركز  رئيسسيكون 

مكتب  إلىتقديم التقارير و ،له التابع  تخابنمركز الا فيوالتعديل والنشر  الإضافة

هام وتتلخص م. لمركزالمكلفين بحراسة ا أفراد الأمن إجراء اتصالات معو اللجنة

 :التاليفي  رئيس المركز

 . الإشراف على تنفيذ الإجراءات بصورة صحيحة -

 .نقل المواد نموذجاللجنة الانتخابية ومطابقتها مع مكتب  منستلمت أُجميع المواد قد  أنب كدأالت -

  .تخزين جميع المواد بمكان آمن في حالة عدم استخدامها من التأكد -

 .توفيرغرف مناسبة للعمل فيها -

 . بالتعاون مع موظفي المركز جراءات العملإالمركز بطريقة تلائم تجهيز  -
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  .المناسبوقت ال في بعض المواد دنفا قرب تبين إذاالانتخابية  اللجنةمكتب  إبلاغ -

المركز،  مدخل عند ظمتمن طابور فى والتعديل الإضافةجراء عمليات لإ ينالمتقدم اصطفافالتأكد من  -

 .جراءات المطلوبةلإتمام اإبعد مغادرته وعليهم 

عند  تعريفية وبطاقات اعتمادهم الصادرة من قبل المفوضيةال همعلامين لهوياتلإبراز المراقبين واإالتأكد من  -

 . تنظيم تواجدهم داخل المركز لىإ الإضافة، بلمركزادخولهم 

 .المركز النظام داخل المحافظة على  -

 .طلاع على السجل المبدئيالعمل على انسيابية تواجد المواطنين في المركز للا -

 .لدخولا منهم طلبما لم يُ المركز خارج  أفراد الأمنواجد يتأن الحرص على  -

 .الرسائل النصيةاستلام  أورسال إفي صعوبات  خابية في حالة وجودتمكتب اللجنة الان بلاغإ -

 .كل يوم نهايةفي العمل مخرجات عن الانتخابية اللجنة مكتب  إبلاغ -

 .اليومي للمواد التخزينة شراف على عمليلإا -

 .النشر فترة من الانتهاء اللجنة الانتخابية عند مكتب  إلى  المواد رسالإو شراف على عملية التعبئة النهائيةلإا -

 .مكتب اللجنة الانتخابيةخرى مطلوبة من أمهام  ةأي -

 والتعديل الإضافةنماذج  موظف ملء

 اكل منهم والتعديل، يعمل الإضافةنماذج  على ملء يعملانيكون في كل مركز موظفان 

 :بالآتي الموظفويقوم   ،فرقالحد أفي 

  الوثائق  ،والتعديل الإضافة جراء عملياتإالراغبين ب ،تقديم المواطنينالتأكد من

 .ورقمهم الوطنيالمطلوبة 

  النموذجملء. 

  النموذجالبصم على أوالطلب من الناخب التوقيع. 

  ختم وتوقيع النموذج 

 للمواطن النموذجمن  الكربونيةالثالثة خة عطاء النسإ. 

 ايستخدمهمن المواد التي  أيرئيس المركز في حال قرب نفاد  إبلاغ. 

 المركز رئيسخرى يطلبها منه أمهام  أي. 

 الرسائل النصية   مسجل

يعمل كل منهما  ،صيةالرسائل الن كمسجليّ يكون في كل مركز موظفان يعملان

 :بالآتي ظفويقوم المو في أحد الفرق، 

 المواطن يملك الرقم الوطني الصحيح أنمن رسال الرسالة النصية للتأكد إ. 
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 تخابهنالتغيير مركز  أوضافة اسم الناخب للسجل لإرسال الرسالة النصية إ. 

 الإضافةو تعديلملء قوائم ال. 

  جهاز الهاتف مشحون بالطاقة الكهربائية أنبصورة مستمرة من التأكد. 

 الرسائلاستلام  أورسال إي مشاكل بخصوص أز في حال وجود رئيس المرك إبلاغ. 

 زخرى يطلبها منه رئيس المركأمهام  يأ. 

  عدة المركزمواد   .8

 والنماذج المواد بتوفيرللانتخابات  المفوضية الوطنية العلياقامت 

نشر السجل و والتعديل الإضافةات عملي لإجراء  اللازمة

تعتمد و  .نهائيال سجل الناخبينعداد من أجل إالمبدئي 

المعدة التقديرات  علىمركز  كلتسليمها ليتم  الكمية التي

 . مسبقاً

 المركز عدةصندوق 

  ويتتح عدة انتخابمركز  كل يستلم

 :التاليةالمواد  على

 

 

 الغرض الكمية المادة م.ر

 والتغيير الإضافةعمليات إجراء  11 والتعديل الإضافةنموذج كتيبات  0

 البلاستيكيةللأقفال رقام التسلسلية لأتسجيل ا 1 لأقفالا نموذج سجل 1

 01 والتعديل الإضافةقوائم  1
ين والذين غيروا مركز الناخبين المضافأسماء تسجيل 

 .والتعديل الإضافةخلال فترة  همنتخابا

 التحقق من تسجيل الناخبين في نفس المركز 1 كتيبات قوائم الناخبين الأولية 4

 النشر في المركز أثناء فترة نشر السجل المبدئي 1 قوائم الناخبين الأولية راق نسخة من أو 5

 توثيق عملية نقل المواد 1 نموذج نقل المواد 6

 1 نموذج التقرير اليومي 7
جمع البيانات وإبلاغ مكتب اللجنة الانتخابية بشكل 

 .يومي

 الكيس الآمن أو الصندوقمعرفة لأي مركز يعود  8 ملصقات الأكياس الامنة والصندوق 8

 معرفة أيام وساعات عمل مركز الانتخاب 0 ملصق أيام  وأوقات العمل 9
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 الغرض الكمية المادة م.ر

 (تعليق عند مدخل المركز)عرض معلومات  0 لافتة 01

 تعليق اللافتة 0 حبل 00

 التعرف على موظفي المركز 5 السترة 01

 مدخل المركز ووضع علامة دالة تنظيم الطابور عند 1 شريط حاجز 01

 تعبئة النماذج 05 (أزرق ) أقلام  لون  04

 التأشير على النماذج التالفة 5 (أحمر)أقلام لون  05

 جمع وضم أية نماذج أو أوراق عند الحاجة 0 علب مشابك للورق 06

 8 أقلام خطاط ملونة 07
وضع العلامات عند الاحتياج والكتابة على الملصقات 

 تخدمة في عملية التعبئة النهائيةالمس

08 
الأقفال البلاستيكية ذات الأرقام 

 التسلسلية الفريدة
11 

قفل الصناديق  والمحافظة عليها من أى تلاعب أو تلف 

 أثناء التخزين ليلًا

 0 العدة صندوق 09
الحساسة  وغير الحساسة المواد وجميع العدة تخزين

 (استخدام صندوق الاقتراع)

 تجميع وتعبئة نماذج الإضافة والتغيير التالفة A3 01رقي أسمر بنى حجم ظرف و 11

 قطع الأقفال البلاستكية وغيرها من الاستخدامات 1 مقص 10

 لمساعدة في فصل النماذج من الكتيب ولأغراض أخرى 1 مسطرة 11

 جمع الأوراق في رزمة واحدة 1 دباسة 11

 تعبئة الدباسة 1 علبة عمرة الدباسة 14

 لصق سجل الناخبين المبدئي 1 (متر 01)شريط لاصق  15

 ونقلها بالنماذج الخاصة الحساسة المواد وتعبئة تجميع C2 7 حجم آمنة أكياس 16

 ونقلها بالنماذج الخاصة الحساسة المواد وتعبئة تجميع C3 1 حجم آمنة أكياس 17

 1 هاتف نقال 18
كتب إرسال رسائل الإضافة والتغيير، والاتصال بم

 اللجنة الانتخابية

 1 شفرة هاتف نقال 19
إرسال رسائل الإضافة والتغيير والاتصال بمكتب 

 اللجنة الانتخابية

 النماذج على الرسمية الصبغة إضفاء 1 المركز أختام 11

 تحبير الختم والأصابع 1 حبارة 10

 توصيل الكهرباء داخل المركز 1 مطول كهرباء 11

 (A4)سجل رئيس المركز 11
0 
 

 11يتكون من ) تسجيل ملاحظات رئيس المركز 

 (ورقة بغلاف كارتون

 التخلص من النفايات 0 رزم أكياس نفايات 14
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  والتعديل الإضافة نماذج

  الانتخابموظفي مراكز  من قبللا إ يتم التعامل معه لاو، ساسةالحواد من الم نموذجال يعتبر. 

 والتعديل ضافةالإ جراء حالاتإلغرض  النموذجدم خستي. 

 بحجم  لنموذجكون اي(A4). 

 (كربونيةصلية ونسختان أة نسخ)نسخ ثلاث  احد منالو النموذجتكون ي 

 .لون مختلفبكل نسخة ستكون و

 نموذج( 15)على  يحتويعلى شكل كتيب مرزومة  النماذج تكون. 

 نموذج بين امتداد يستخدم كفاصل  يحتوي على للكتيبالخلفي  الغلاف 

 .التالية بالنماذج ضرر أيلا يلحق حتى  ،خرآو

 رقم تسلسلي خاص على نموذجكل وي تيح. 

 زرقلأقلم الحبر الجاف اواسطة ببخط واضح  النماذج تملأ. 

  كتيب 11 عددبـمبدئياً تخاب نايزود كل مركز. 

 المركز رئيسسجل 

 حداثالأ  عن فضلًا ،تخابنمركز الابعمل فيما يتعلق  همةالم البيانات لتسجيل المركز رئيسسجل  يستخدم

ركز في صفحة الم رقمو كتابة اسم المركز رئيس يجب على ، والمركز التي تحدث في الظروف أو  امةالهو  روتينيةلا 

 : المعلومات التالية تكتب لاحقاً من بين أمور أخرى يكتب أني كما ينبغ. للسجلالغلاف الخارجي 

 سمه هو نفسها  ذلكبما في  تخابنبمركز الاعضاء الأ الموظفين أسماء. 

 وكيف تم حلها( الضيوف أو يونعلامالإ أو ونتقدم بها المراقب)شفوية  ىواأى شك.  

 تعيق عمل المركز قد مشاكل أو حوادث أي. 

 الضيوف الحاضرين بشكل يومي والجهات والمنظمات التي الوكلاء وتسجيل أسماء المراقبين والإعلاميين و

 :لآتييمثلونها في سجل رئيس المركز كا

 وقت الخروج وقت الدخول المنظمة أو الجهة الاسم التاريخ

     

 تنظيم جدول داخل السجل للحضور والغياب لموظفي المركز. 

رئيس المركز مسؤول عن متابعة الحضور والغياب اليومي لموظفي المركز، ولذلك يستخدم رئيس 

.المركز السجل لتدوين هذه المعلومات   
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 والتعديل والنشر  الإضافة لعمليات التحضير .9

 الانتخابعلى مراكز  وادالمتوزيع 

وسوف . الانتخابية عمليةالء قبل بد الانتخاب على كل رؤساء مراكز  وادالم وزيعتب الانتخابيةاللجنة مكتب  سيقوم

 :ما يلي انتخاب مركز كل  يستلم

 المواد المطلوبة على جميع تحتوي عدة المركز والتي. 

  (مركزل لك اًكتيب 11 هناكسيكون )  تسلسلياً رقمةمنماذج كتيبات 

  خاصة بعمل المركزجراءات ولإمتعلقة با ومواد طباعية خرى أنماذج .  

 هيعل يجب ،النموذجتوقيع  وقبل، وادالم نقل نموذج من  نسخة تخابنمركز الا رئيس يستلم ،وادالماستلام عند 

المركز  رئيسيحتفظ  ،يتم توقيعها أن بعد و .المحددةكميات ال حسب هاتوفروالمستلمة عدم تلف المواد التحقق من 

 الكربونية بالنسخة يصال الموادالذي قام بإ الناقل الشخص ويحتفظ ،نقل الموادلنموذج  لىولأا الكربونيةبالنسخة 

 الموردة الموادكانت  وإذا .(في مخزن اللجنة الانتخابيةالنموذج تبقى عند منظم  الأصليةالنسخة  أن علماً) الثانية

عندئذ سيتولى و ،اللجنة  مكتب إبلاغ تخابنمركز الا رئيسعلى  يجبأو ناقصة فتالفة  أو كافيةغير  إليه

 .نقص أي عويضتالانتخابي  اللجنةمكتب 

 المركزافتتاح خطوات ما قبل يوم 

 :تيبالآ موظفي المركز عن موابالتع ركزالم رئيسيقوم المركز افتتاح  قبل بدء في فترة ما

 في مراكز التدريب الإجراءات التدريب على  روحض. 

  واجباتهم لامكب المخصصة وإلمام الموظفينالدورات التدريبية من حضور جميع الموظفين التأكد. 

 واستلامهاجميع المواد  من وصول التأكد. 

 خارج المركز همكنامأفي  الانتخابمركزمن أرجال  التأكد من تواجد. 

 إذا بهم يلفورا الاتصال لتسهيل ،في سجل رئيس المركز ذات الصلة لجهاتالخاصة با أرقام الهواتف تسجيل 

   (.أخرىوهواتف مهمة ...اللجنة الانتخابيةمكتب و القوات الامنية) على سبيل المثال، ذلك إلىالحاجة  دعت

 والصلاة الغداءتي استراحأثناء  ينوظفالم العمل بين تناوب جدول إعداد. 
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 الانتخاب ركز لمم المخطط العا

كما . أماكن عملهم مراجعةركز المالموظفين في  ، يجب على جميعوالتعديل الإضافةعملية فترة  بدء قبل يوم من

 :كما يلي بوضوح أماكن العمل وتحديدالمركز  تخطيط مسبقاً اويقرر أن وظفينالمو المركز رئيس  ب علىيج

  وذوي الاعاقةالمتقدمين من قبل النقاط لهذه الوصول ومدى سهولة  روجالخو دخولالنقاط. 

 إلخ ..والضيوف يينوالإعلام المراقبينأماكن جلوس و المركز بالنسبة لموظفي ترتيبات الجلوس. 

 وبالتشاور معهم تخابنمركز الاخارج  منية فراد القوة الأأمواقع تمركز  تحديد.  

  ات ساعيام وأو تخابنمركز الا حول موقع  المواطنينعلام لإخارج المركز  نإعلا لوضع ضحاو موقعتحديد

 .العمل

 :الترتيب التالي وفق المركزموظفو يعمل  أنينبغي 

  النموذج ملء موظف

 تسجيل موظف منهما كل بجوار يكون حيث النموذج ملء موظفي لجلوس المناسب ناالمك تحضير يتم

 الإضافة نماذج كتيبات على للحفاظ ملائمة العمل مساحة تكون أن مراعاة مع ،النصية الرسائل

 .انسيابي بشكل المواطنين بتدفق والسماح والتعديل

 

  النصية الرسائل تسجيل موظف

 منهما كل بجوار يكون حيث ،النصية الرسائل تسجيل موظفي لجلوس المناسب المكان تحضير يتم

 جهاز بطارية نشح وخاصة) المهام داءلأ ملائمة العمل مساحة تكون نأ مراعاة مع ،النموذج ملء موظف

 .انسيابي كلبش المواطنين بتدفق والسماح (الحاجة عند الهاتف

 

 

سيكون في كل مركز فريقان يقومان بعمليات الإضافة والتعديل، يتعامل فريق مع النساء وفريق 

مع الرجال، ويتكون الفريق الواحد من موظفين، أحدهما موظف ملء النموذج والثاني موظف 

 .صيةتسجيل الرسائل الن
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  كل موظفالتي يتوجب صرفها لالمواد 

صباح كل يوم، وذلك  فيكل موظف على  الحاجة توزيعها تتطلب التي المواد تحضيرنتخاب مركزالا رئيس يجب على

 .المركزفتح  قبل

  النموذج ملء وظفلم تصرف مواد

  قوائم الناخبين الأوليةكتيب. 

  والتعديل الإضافةنماذج كتيبات. 

 اءقزر قلامأ. 

 قلام حمراءأ. 

 مسطرة. 

 الختم. 

 محبرة للختم.  

 

 

 

  من الكتيبنتهاء لاا عدم البدء باستخدام كتيب جديد لنماذج الإضافة والتعديل قبل يجب

 .السابق
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 النصية الرسائل سجللم تصرف مواد

 شريحة اتصال.  

 جهاز هاتف نقال.  

  هاز الهاتف النقالبج خاصجهاز شحن. 

 مطول كهربائي.  

 والتعديل الإضافة ذج قائمةنمو. 

  أزرققلم حبر. 

 الانتخاب مركز  فتتاحإقبل  .11

 ضافة والتعديل لإل لوفي اليوم الأ 

علاميين لإوا وز للمراقبينويج صباحاً 7الساعة  لا يتجاوز وقتفي  ركزالم إلى ركز الحضورالم موظفي على يجب

ركز ويقوم رئيس م .ركزالم افتتاح قبل ثالتي تحد والإجراءات جميع الأنشطة واشهدلي روضالح والضيوف

 :بالآتي بعد ذلك الانتخاب

 ّبمساعدة  ، وذلكتخابنمركز الا في عملال ساعاتو أيامالإعلانات المتعلقة ب وتعليق ،المركز ةفتح عد

 .موظفي المركز

 موظف من موظفي المركزكل عمل المواد اللازمة لو اتالستر توزيع. 

 تعرضه  أومنها  أي نافقد أو ،دالمواأي نقص في عن   أقرب فرصة ممكنةفية مكتب اللجنة الانتخابي إبلاغ

 .للتلف

 هرقمو اسم المركز المركز رئيسسجل  على صفحة غلاف ةباكتال.  

  النساءمقدمي الطلبات من  لفريق الذي يتعامل مع ل والتعديل الإضافةنماذج كتيب تسليم. 

  مقدمي الطلبات من الذي يتعامل مع لفريق والتعديل ل الإضافةنماذج كتيب تسليم

 .الرجال

 المركز يموظف لكل المطلوبة القرطاسية صرف. 

 :الآتيبركز الم رئيسيقوم 

  ةيهم التعريفاتجميع موظفي المركز يرتدون ستر أنالتأكد من.  

  شاراتهم يرتدون تخابنالامركز  داخل الحاضرين جميع أنالتأكد من. 

  مع المركز مكرر مرتين  رقموي على تتف الثلاثة تحجهزة الهاأارسال رسائل نصية من

تسجيل لغرض ( 01111)للرقم ( 01145#01145) رقمينالتي تتوسط ال( #)علامة  

 .الهواتف في منظومة التسجيل، حيث يتم استلام رسالة رد من المنظومة تؤكد تسجيل المركز
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يعلن  أنعملهم، يمكن  لبدء ونستعدماد المطلوبة وقد استلموا المو الموظفين جميع أن من المركز رئيسيتأكد  عندما

 .ينموذج التقرير اليوم، ويدرج وقت الافتتاح في المركز إلى لودخلل  المواطنين ، ودعوةتخابنمركز الا فتح عن

 

 يسجل رئيس المركز وقت افتتاح المركز يومياً على مدى فترات عمليات الإضافة والتعديل 

 اليومي والنشر في نموذج التقرير  

 ؟والتعديل الإضافةمن يحق لهم 

 :أن مركزهلتغيير  أوضافة اسمه لسجل الناخبين المبدئي لإالمتقدم  يجب على الشخص

 تعلنالتي  والتعديل الإضافةخلال فترة  تخابنمركز الافي  بطلب ذلكتقدم ي 

 .المفوضية الوطنية العليا للانتخابات عنها

 التي تم ذكرها سابقاً هليةالأوفق شروط  يكون مؤهلًا أن. 

 شخصياً التقديم

 أي أوته سرأأفراد عن  ينوب أند لأح يسمح لاو ياًشخص والتعديل الإضافةجراء عمليات لإالتقدم  يجب على الجميع

 .شخص آخر

 الاقتراع مكان نفسه هو التسجيل مكان

 .يختارونه انتخابمركز لأي الذهاب   والتعديل الإضافةبطلبات  متقدمينيمكن لل

 نفس إلى تهعود بوجوب هلا بد من تذكير ،ما في مركز التغيير أو الإضافةبطلب الشخص يتقدم عندما و

 .خرلآفعليه تقديم طلبه للمركز ا آخر ركزم التصويت في يرغب في  كان إذا، وفي يوم الاقتراع تصويتلل المركز
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 عمليات الإضافة والتعديل  .11

 :من ست خطوات رئيسية على النحو التاليوتتكون عمليات الإضافة والتعديل 

  الإضافة والتعديلعملية  خطوات

   طابورال في نتظامالا :لىوالأ الخطوة

بشكل منتظم المركز طابور بالالتحاق يساعد رئيس المركز المتقدمين على 

طاولة  منيقترب  أنينبغي ذ لا ، إدورهم في تقديم الطلبلعند انتظارهم 

 .فس الوقتن في ثر من شخص واحدأكالمركز في  الموظف

أن الأولوية، و الاعاقةوذوي  المسنين والنساء الحوامل ينبغي إعطاءكما 

 .إن أمكنلهم  كراسي وتوفير ،مقدمة الطابور سمح لهم بالذهاب إلىيُ

 

  المركز نفس في مسجلًا المواطن ناك إذا مما التحقق:يةناالث الخطوة

حاملًا الرقم الوطني، فإذا كان رده  يسأل الموظف المتقدم عما إذا كان -

 فسيطلب منه الموظف،  الرقم الوطني  تقديم غير قادر على بالنفي و

إثبات الهوية المطلوبة أوالتحقق من دائرة  وثائق وإحضار ركزالم  مغادرة

في تقديم طلب إضافة يرغب  إن كان رقمه الوطنيالسجل المدني وإحضار 

 .والتعديل المحددة من قبل المفوضيةأو تعديل، خلال فترة الإضافة 

فترة التسجيل بواسطة  خلاليسأل الموظف المتقدم عما إذا كان قد سجل  -

التأكد من اتمام عملية تسجيله في نفس  في مجرد الرسائل النصية، فإذا كان رده بالإجاب أوإذا رغب

 :هاعندوولية لأب القوائم ايالمركز يقوم الموظف بالبحث عن اسم المتقدم بكت

 المركز هو مكان اقتراعه في يوم  اوبأن هذ ،فيبلغه بذلكالموظف إسم المتقدم في الكتيب وجد  إذا

 .، وفي هذه الحالة ينتهي الإجراء بدون الإنتقال إلى الخطوة التاليةالاقتراع

 إلى الخطوة التاليةالمتقدم فيتم الانتقال  يجد الموظف اسملم  إذا. 

  يتم الانتقال  يرغب في التأكد من اتمام عملية تسجيله في نفس المركز ولمأأما إذا كان رده بالنفي

 .إلى الخطوات التالية
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  المتقدم أهلية من التحقق :ةالثالث الخطوة

 .رقمه الوطني إلى الإضافةب هوعمر تههوي ثبتوثائق ت إبراز تقدمالم من النموذج ملءيطلب موظف 

 ؟والعمروية اله لإثبات الوثائق المطلوبة

يوم  ة عاماًعشر ةتم الثامنأقد ه أنو ،هويتهيثبت  أن المتقدم، يجب على والتعديل الإضافةجراء عمليات إ من أجل

 .قبله أوتقديمه الطلب 

 أوب العائلة يكت إلى الإضافةب له شخصيةصورة  توي علىتح  واحدة هوية أصلية وثيقة  يقدم أنالشخص  يجب على

 :ه الوثيقةهذتكون  نأيمكن وصورة من كتيب العائلة، 

 جواز السفر. 

 الشخصيةبطاقة ال. 

 .له ةيلاحتواء الكتيب على صورته الشخصفقط ب العائلة يكت يقدم  أن العائلةيمكن لرب 

 .من المواطن تقديم رقمه الوطني النموذجملء موظف ما تقدم يطلب  إلى الإضافةب

 

يتمتع بالأهلية  إذا كان الشخص مافي إلى النظر ونتاجيحلا  ،في هذه المرحلةو المركز موظف

يث يمكن الطعن على هذا الأساس بوجود اسم الناخب في سجل الناخبين من قبل ح  .القانونية

 .المواطنين في المحاكم الجزئية المختصة

  التعديلو الإضافة نموذج من لوالأ الجزء ملء :الرابعة الخطوة

 :متقدم على النحو التالى لكلوالتعديل  الإضافة نماذجكتيب من  اًجديداً نموذج الموظفيستخدم 

 نالضم، (كربونيةية والثالثة ناالثكل من صلية وأ لىوالأ)للنموذج ثلاثة النسخ ال بعدللغلاف  لفاصلةا ةياالنه ضعي 

 .التاليوذج مالنالكتابة إلى  عدم انتقال

 التالية اتنابالبي بعناية التعديلالإضافة ونموذج  يملأ: 

o  تخابنلاركز اماسم ورقم. 

o   (واللقب اسم الجدو الأب الأول واسمالاسم )اسم المتقدم. 

o  نثىأم ذكر أجنس الشخص. 

o (السنة –الشهر  –اليوم ) تاريخ الميلاد 

o ثبات الهوية والعمرلإالوثائق المقدمة  نوع. 

o رقم قيد العائلة. 

o الرقم الوطني للمتقدم. 
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  (النصية ققالتح رسالة) تقدمالم من لتحققا :الخامسة الخطوة

موظف تسجيل النموذج ملء يُبلغ موظف النموذج قدم على تالم بيانات كتابةبعد  -

إلى الرقم  نصية  لغرض إرسال رسالة النموذجالنصية بالرقم الوطني ورقم  ئلالرسا

قدم من قبل من مطابقة اسم مقدم الطلب للرقم الوطني الُملتحقق ا بهدف 71121

 :التاليةالبيانات  تضمو (نموذجل من الولأالجزء ا) المواطن

والمطبوع للنموذج ثم الرقم التسلسلي  #المربع بعلامة  متبوعاًمتقدم لالوطني ل الرقم

 .مسبقاً عليه

 

 الرقم التسلسلي للنموذج

 (خانات 7)

 علامة فاصلة

 (خانة واحدة)

 الرقم الوطني

 (خانة 21)

* * * * * * * # * * * * * * * * * * * * 

 

كان  إذاتسجيله  ناومك ،تبين اسم حامل الرقم الوطني ،مة التسجيلومن منظ نصية رسالةالموظف يستلم س -

 تطابق إذابتسجيل المتقدم  يستمر الموظف وعليه .مسبقاً لم يكن مسجلًا إذاالاسم فقط  أو، مسبقاً سجلًامُ

 .ثبات الهويةوثائق إهو موجود في  مع ماوارد في الرسالة الاسم ال

التي تنتج عن رد الرسائل إلى حالات تمنع التسجيل وحالات تسمح بالتسجيل ف الحالات المحتملة يمكن تصني -

 :كالآتي

 المحتملة الحالات 

  :بلاغ المتقدم بهذا الرد وهنا يوجد احتمالانإ، يتم بعد استلام الرد على رسالة التحقق

 الحالات التي تمنع التسجيل: الاحتمال الأول 

 :المتبع حسب كل حالةوالإجراء  التي تمنع التسجيلالحالات تي يبين لآالجدول ا
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 .(46صفحة  1ملحق رقم ) التحقق عملياتالتسجيل موضحة لاحقاً بمخطط تمنع  الحالات التي

 

 :بالآتي موظف ملء النموذجعندها يقوم 

 .تعليق قد يكون من المهم ذكره في خانة الملاحظات علماً بأنه يجوز تركها فارغة أيوضع  -

 ".توقيع مقدم الطلب"البصم في خانة  أوالطلب من مقدم الطلب التوقيع  -

 .كتابة تاريخ تحريرهوالتوقيع على النموذج وختمه  -

 .فصل نسخ النموذج الثلاث من الكتيب -

رسالها كما سيوضح لاحقا في شرح عملية التعبئة إثانية لغرض تعبئتها والاحتفاظ بالنسخة الاولى وال -

 . رساللإوا

 أو (ضافته للسجلإ) تسجيله ن عمليةبأوإبلاغه من النموذج ( خيرةلأا) الكربونيةتسليم المتقدم النسخة الثالثة  -

 .بنجاح مركزه لم تتمتغيير 

الرقعة  المحكمة الجزئية الواقعه ضمن جراء يمكنه تقديم طعن فيلإفي حال اعتراض المتقدم على ا -

 .المركز يتبعهاالجغرافية للدائرة الفرعية التي 

 .ينتهي الإجراء بدون الانتقال إلى الخطوة التالية -

 

 الإجراء الحالة

التركيبة في إحدى الخانات )الرسالة غير صحيحة 

 (بها خطأ
 إعادة إرسال الرسالة

 (.خانات فقط 1)إعادة المحاولة  رقم النموذج غير صالح

 تسجيل الهاتف هذا الهاتف غير مسجل بهذا المركز

 (تم التسجيل مسبقاً في هذا المركز) خانة التأشير على .الرقم الوطني مسجل في هذا المركزصاحب هذا 

صاحب هذا الرقم الوطني قد غير مركزه في فترة 

 الاضافة والتعديل ولا يمكن تغييره من جديد
 (تم تغيير المركز مسبقاً) خانة على التأشير

 (الرقم الوطني غير صالح) خانة على التأشير الرقم الوطني لايسمح لك بالتسجيل

البيانات الواردة في الرسالة غير مطابقة لبيانات 

 وثائق إثبات الهوية
 (البيانات غير مطابقة) خانة على التأشير
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 الحالات التي تسمح بالتسجيل : الاحتمال الثاني 

 :رد رسالة التحقق يبين إحدى الحالتين التاليتين -

  سابقاًأن المتقدم مؤهل للتسجيل ولم يسجل. 

  أن المتقدم مسجل سابقاً في مركز آخر دون الإشارة  إلى أنه قد غيّر مركزه مسبقاً خلال فترة

 .الإضافة والتعديل

 .يتم الانتقال إلى الخطوة التالية -

  (النصية التسجيل رسالة) المتقدم تسجيل :السادسة الخطوة

  :تبع حسب كل حالةالجدول الآتي يبين الحالات التي تسمح بالتسجيل والاجراء الم -

 :بالآتي ملء النموذج يقوم موظف -

  المتقدم برد منظومة التسجيلإبلاغ. 

  (تغيير المركز/تم التسجيل)التأشير على النموذج في خانة 

  المركز في الجزء الثاني من النموذج رقمكتابة. 

  تسلسلي للنموذجرقم الالموظف تسجيل الرسائل النصية بالرقم الوطني وإبلاغ 

 .تخابنركز الامرقم و

رسالة ( )01111)إلى الرقم يرسل موظف تسجيل الرسائل النصية رسالة نصية ثانية  -

ثم الرقم التسلسلي  #تضم الرقم الوطني للمتقدم متبوعاً بعلامة المربع ( التسجيل

المركز الموجود فيه رقم ثم  #للنموذج والمطبوع مسبقاً عليه متبوعاً بعلامة المربع 

 .(الجزء الثاني من النموذج)

رقم المركز 

 (خانات 5)

علامة المربع 

 (خانة واحدة)

الرقم التسلسلي 

 (خانات 7)للنموذج 

علامة المربع 

 (خانه واحدة)
 (خانة 21)الرقم الوطني 

***** # ******* # ************ 

 

 

 الإجراء الحالة

 تسجيل جديد: التأشير على خانة لم يسجل سابقاً

 تغيير المركز: التأشير على خانة مسجل بمركز آخر
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يمكن تصنيف الحالات المحتملة التي تنتج عن رد الرسائل إلى حالات تمنع الاستمرار في التسجيل وحالات  -

 :تسمح بالاستمرار في التسجيل كالآتي

 الحالات المحتملة 

 :بعد استلام الرد على رسالة التسجيل يوجد هناك احتمالان

 ت التي تمنع الاستمرار في التسجيلالحالا: الاحتمال الاول. 

 :الجدول الآتي يبين الحالات التي تمنع الاستمرار في التسجيل والإجراء المتبع حسب كل حالة

 الحالات التي تسمح بالاستمرار في التسجيل: الاحتمال الثاني. 

 :دى الحالتين التاليتينحالرد على رسالة التسجيل يبين إ -

 تم التسجيل الجديد.  

 تم تحديث مركز الانتخاب.  

ه قد تم تسجيله في أنلرقم الوطني ويستلم موظف الرسائل النصية رسالة نصية من منظومة التسجيل تبين اسم حامل ا

  .المركز الموجود فيه

 :عندها يقوم الموظف بالآتي

 .في النموذج" تغيير المركز/تم التسجيل"يؤشر خانة   -

 ".توقيع مقدم الطلب" خانةالبصم في  أويطلب من مقدم الطلب التوقيع  -

 .ويختمه ويكتب تاريخ تحريره وذجمالنيوقع على  -

 .من الكتيب ةثلاثال نسخ النموذجيفصل  -

 . رساللإفي شرح عملية التعبئة وا كما سيوضح لاحقاًوإرسالها لغرض تعبئتها  الثانيةلى وولأيحتفظ بالنسخة ا -

 .النموذجمن ( خيرةلأا) الكربونيةالنسخة يسلم إلى مقدم الطلب  -

 الإجراء الحالة

 إعادة إرسال الرسالة (التركيبة خطأ في شكل الرسالة)الرسالة غير صحيحة 

 أو الرقم خانات الرقم الوطني) خطأ في الإدخال 

 (سلي غير صحيح التسل
 إعادة إرسال الرسالة

 وإكمالها( 7)الرجوع إلى الخطوة رقم  (.التحقق) 1صاحب هذا الرقم لم يمر بالخطوة 

 هذا المركز غير مدرج في هذا الهاتف
إعادة ادخال رقم المركز الصحيح أو إعادة تسجيل 

 الهاتف عن طريق مكتب اللجنة الانتخابية

 ال المعاملة إلى رئيس المركزتح مشغولة حالياًنظومة الم



 

29 

صبع إذا كان مقدم الطلب أُميًّا لا يعرف القراءة والكتابة فيُطلب منه أن يبصم بواسطة ا -

الإبهام الأيسر، وإن كان مبتوراً يطلب منه البصم بواسطة إصبع الإبهام الأيمن، وإذا كان 

 .مبتوراً أيضاً فيطلب منه أن يبصم باستخدام أي أصبع

 .خطين مائلين" توقيع مقدم الطلب"إذا كان المتقدم مبتور اليدين فيرسم الموظف في خانة  -

 .دتهم في تقديم طلباتهميسمح لذوي الإعاقة بجلب مرافقين لمساع -

ملحق )الحالات التي تسمح بالاستمرارفي التسجيل موضحة لاحقاً بمخطط عمليات التسجيل  -

 (.46صفحة  0رقم 

 

  ةالمعلق النماذج

عملية التسجيل لأسباب خارجة عن إرادة موظفي استكمال يطلق مصطلح التعليق على الحالات التي لايتم فيها 

 :نوعينصرها في ويمكن ح نتخابمركز الا

 كانقطاع  نتخاب،ساعة من قبل موظفي مركز الا( 14) علاجها خلال يمكنلأسباب وقتية والتي  المعلقة

 .ول في النطاق الجغرافي الذي يقع فيه المركزمتغطية شبكات الهاتف المح

  الاتصالات  في نظامكانهيار لأسباب قاهرة  نتخابمن قبل موظفي مركز الاالمعلقة التي لايمكن معالجتها

        .أمنية أو كوارث طبيعية أو أسباب

 :في الحالات الاتيةبشكل مؤقت  والتعديل معلقاً الإضافةيعتبر نموذج و

  التسجيل على رسالة التحقق النصيةمنظومة رد عدم وصول.   

  التسجيل على رسالة التسجيل النصيةمنظومة رد عدم وصول. 

 .في شبكات الاتصالمؤقت ل وجود خلل فني حتمااالسبب في كلا الحالتين  ويكون

 : بالاتيالنموذج ملء يقوم موظف عندها 

 .النموذجفي " ستجيبيلا النظام "ة ناالتأشير في خ -

 :أنة الملاحظات ناالتوضيح في خ -

o  المنظومة يفيد بأن ثم يقوم بكتابة تعليق في خانة الملاحظات  لم يصل، على رسالة التحققرد المنظومة

 .تقدم يرغب في استكمال اجراءات التسجيل في هذا المركزلم مرحلة التحقق وأن استجيب فيتلا

o  لا المنظومة في خانة الملاحظات أن  تالي يقوم بكتابة تعليقالوب لم يصل، رسالة التسجيلرد المنظومة على

 .ستجيب في مرحلة التسجيل فقطت
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 ".م الطلبتوقيع مقد"البصم في خانة  أوالطلب من مقدم الطلب التوقيع  -

 .تحريرهوختمه وكتابة تاريخ النموذج التوقيع على  -

 .من الكتيب ةالثلاثالنموذج فصل نسخ  -

في شرح عملية  رسالها كما سيوضح لاحقاًإوفي أكياس لى والثانية لغرض تعبئتها والاحتفاظ بالنسخة الأ -

 . رساللإالتعبئة وا

تغيير  أوضافته للسجل إعملية  أنه إبلاغوالنموذج  من( خيرةلأا) الكربونيةتسليم المتقدم النسخة الثالثة  -

الاتصال بمركز  أو( 71171)رسالة للرقم رقمه الوطني ب بإرسال الاستمرار وعليه، مركزه لم تتم

، في الفترة اللاحقةقوائم الإضافة والتعديل  دراج اسمه فيإلغرض التحقق من  (7447)الاتصالات على الرقم 

 .رئيس المركز لتسجيل الحالة الىيتوجه  أنثم يطلب منه 

في حال كان النموذج معلقاً بسبب عدم رد المنظومة على رسالة التحقق فهذا يعني احتواء  -

 ".النظام لا يستجيب" النموذج على تأشيرة في خانة 

في حال كان النموذج معلقاً بسبب عدم رد المنظومة على رسالة التسجيل فهذا يعني احتواء  -

بالإضافة إلى التأشير " تسجيل جديد"أو خانة " تغيير المركز"ة في خانة النموذج على تأشير

 ".النظام لا يستجيب"على خانة 

 

 :عندها يقوم رئيس المركز بالآتي

مكتب اللجنة عند الضرورة، ويكون  إبلاغجدول في سجله لتسجيل الحالات المعلقة لغرض المتابعة وإنشاء  -

 :الآتيالجدول على النحو 

 لتسجيل للمتقدم أم لاهل تم ا

 34تُملأ هذه الخانة بعد )

 (ساعة من تحرير الطلب

 تاريخ تحرير الطلب

 (السنة/ الشهر/ اليوم)

 اسم المتقدم رباعياً

الاسم،اسم الاب، اسم )

 (الجد،اللقب

الرقم التسلسلي للنموذج 

 (خانات1)المعلق 

 .لى من الجدولوالخانات الثلاثة الأ النسخة الثالثة والتي تكون بحوزة المتقدم لغرض ملء استخدام -

متابعة النماذج المعلقة، حيث يطلب من موظف تسجيل الرسائل النصية إعادة المحاولة بواسطة الرسائل  -

التسجيل قبل مرور أربعة وعشرين ساعة على تحرير منظومة النصية، فإذا تم تسجيل المتقدم واستلام رد 

 :لآتيالطلب عندها يقوم موظف ملء النموذج با

  (.والكربونية الأصلية)في المركز  تينفي نسختي النموذج الموجود" تمت معالجة الحالة المعلقة"تأشير خانة 

  وكتابة التاريخ" تمت معالجة الحالة المعلقة"سفل خانة أالتوقيع. 

  الصحيحة نماذجمع بقية ال النموذجحفظ. 
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بعة وعشرين ساعة على تحرير الطلب يُبلغ رئيس المركز رأالتسجيل بعد مرور  منظومةاستلام رد  عدمفي حالة أما 

 .جراء المطلوب اتخاذهلإيوجه مكتب اللجنة الانتخابي رئيس المركز باعندها و ،مكتب اللجنة الانتخابي بالحالة

 ،ساعةوعشرون ربعة أوالتي مر على تحريرها المعلقة في المركز النماذج في نهاية كل يوم يحصي رئيس المركز 

 .  نها صحيحة وتامةأعلى  تعاملوالتي  التي تمت معالجتهااذج والنم

الجغرافية  ةضمن الرقع ةالمحكمة الجزئية الواقعلى إينصح بتقديم طعن إنه جراء فلإفي حال اعتراض المتقدم على ا

 .فترة افتتاح المحاكم خلالالمركز  يقع فيهاللدائرة الفرعية التي 

 النماذج الصحيحة

 :ضافة والتعديل صحيحاً في الحالات الاتيةيعتبر نموذج الإ

 ًتم التسجيل مسبقا. 

 ًتم تغيير المركز مسبقا. 

 الرقم الوطني غير صالح. 

 البيانات غير مطابقة. 

 تغيير المركز. 

 تسجيل جديد. 

 التالفةالنماذج  حالات

 :تيةلآفي الحالات ا والتعديل تالفاً الإضافةيعتبر نموذج 

  النموذجعلى  سائل أي أوعند انسكاب حبر . 

  عند تمزقه. 

  التاليةللنماذج مما ينقل الكتابة النموذج ثناء ملء أعند عدم وضع الفاصل.  

 وذجمالنخانات  ىحدإ عند ملء وقوع خطأ . 

 عملية إجراء إتمام عملية الإضافة والتعديل بعد  عند عدول المتقدم عن

 .التحقق

  راءةغير قابل للقالنموذج يجعل  أنكن يمخر آسبب  يلأ. 

" تالف"خر ويكتب كلمة لآالطرف ا إلىالنموذج طراف أحد أوعند حدوث ذلك يقوم الموظف برسم خطين مائلين من  

ثم يفصلها من الكتيب ويدبس الثلاث نسخ ويسلمها لرئيس المركز الذي للنموذج حمر على النسخ الثلاثة لأبالقلم ا

 ."التالفةالنماذج "طاط يكتب عليه بالقلم الخ( A3)بدوره يضعها في ظرف ورقي 

لا يغلق الظرف إلا في أعلى  ،النماذجلاطلاع على البيانات الموجودة في هذه باشخص  يلأ رئيس المركز ولا يسمح 

 .التالفة خلال العملية موجودة داخل الظرفالنماذج تكون كل حتى  والتعديل الإضافةة فترة عمليات يانه
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 ؟لو حدث خطأ ما ذاام

ها أنعلى  هذه الحالات بعض ويرد وصف .العادية الإجراءات تشملها لا والتعديل الإضافةفترة خلال  حالات تحدث قد

على رئيس المركز ف ،اشرحه يردلم  مشكلةأى  حدوث عند ، لذلكالمتوقعة الاحتمالات تحت نطاقممكنة الحدوث 

 .للحصول على المشورة بالمنسق الميداني في مكتب اللجنة الانتخابية الاتصال

 عازات؟يلو لم يعد جهاز الهاتف النقال يستجيب للإ ذاام .0

" الرسائل الواردة"ومن ثم مسح الرسائل النصية الواردة في تطبيق ، لة اطفاء الجهاز وتشغيلهوامن الممكن مح

  .تخابية بذلكنبقي جهاز الهاتف لا يعمل فيُبلغ مكتب اللجنة الا إذاو ،"الرسائل المرسلة"والمرسلة في تطبيق 

  صحيحة؟ال الشخص الوثائق حضرلم يُ لو ذاام .2

تعذر عليه  إذا، ووثائقبال صحوباًم والتعديل الإضافةضمن فترة  في وقت لاحق لعودةبا  المتقدم ينبغي نصح

 .التعديلالإضافة وجراء عمليات إيمكن  فلا وثائقال تقديم

  ؟ليست حقيقية ةقدمالم ائقالوث أن الموظفتقد عا لو ذاام .3

 .حقيقيةالمتقدم وثائق  أنبللمتقدم حتى وإن لم يقتنع  جراء عملية الإضافة أو التعديلإ الموظفمن واجب 

 ؟ونية للتصويتناالمتقدم لا يتمتع بالأهلية الق أنالموظف لو اعتقد  إذام .4

 ات لأيجراء هذه العمليإبل يتم  ،والتعديل الإضافةجراء عمليات إعند  تؤخذ بعين الاعتبار لا القانونية الأهلية

 .والعمر والرقم الوطنيوية اله إثبات تقديم وثائقعلى  قادر شخص

 

 

إذا كان قادراً على تقديم وثائق حقيقية  فترة الإضافة والتعديل أثناء أي شخص رفض لا يجوز

عاماً كحد أدنى في يوم التسجيل بالإضافة إلى حصوله على ( 18)تثبت هويته وأن عمره يبلغ 

 .الرقم الوطني

  ؟للتلفالنموذج لو تعرض  اذام .5

    النموذج خانات ىحدإ ملء عند خطأ وقوع  :1 مثال

 :بالآتيالموظف  يقوم هذه الحالة في

 رسال رسالة التحقق طبقا للرقم إعادة إو ،جديدنموذج  ملء ضرورة عنو ،لخطأعن ا قدمتالم إبلاغ

بالنموذج الخاص  التسلسليلرقم ل طبقاً صلًاأرساله إالجديد في حال تم للنموذج الجديد  التسلسلي

  .التالف

  على النموذج " تالف" كلمة ة باكتالطرف المقابل و إلىالنموذج طراف أحد أرسم خطين مائلين من

  .بالقلم الأحمر
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  الخاص  التسلسليالتحقق والتسجيل طبقاً للرقم رسالتي رسال إو رخآ  نموذج الموظف  بملءيقوم

 .الجديدبالنموذج 

 خرآ كتيب إلى نتقاللإا يجوز فهل به، العمل ثناءأ بالكامل الكتيب أو  النموذج تلف حال في  :2 مثال

 اخرى؟ تسلسلية بأرقام

 مواصفات لا النموذج مواصفات ضمن من ويعتبر  بالنموذج خاص متفرد واحد رقم هو التسلسلي الرقم نإ

 يكن لم نإو حتى خرا تسلسلي رقم أيب اخر نموذج  إلى نتقاللإا يمكن النموذج تلف حالة فيف لذا الكتيب،

 .التالف النموذج لرقم التالي الرقم هو

 والتعديل؟ الإضافة عملية إنهاء بعد النموذج تلف حال في  :3 مثال

 الموظف على الحالة هذه في ،بالمنظومة التسجيل عملية إنهاء بعد (التعديل/الإضافة) نموذج يتلف أن يحدث قد

 مع الحالة وصف الملاحظات بخانة ويدون التالف النموذج بيانات بنفس الكتيب في يليه الذي النموذج ملء

 أن على للناخب الكربونية (الأخيرة) الثالثة النسخة وتعطى (التالف) السابق للنموذج التسلسلي الرقم كتابة

 .الهاتف عبر اخرى مرة تسجيله بإعادة الموظف يقوم لا

  تعديلالالإضافة وقوائم كيفية ملء  .12

تقوم المفوضية بنشر والتعديل   الإضافةعلى التحديثات التي تطرأ خلال فترة للمواطنين للاطلاع تاحة الفرصة إلغرض 

لإضافة إلى نشر القوائم الأولية التي تتكون من أسماء ، باكتوبة يدوياً في كل مركزوالتعديل الم الإضافةقوائم 

 .الرسائل النصية في مراكز الانتخابالذين تم تسجيلهم خلال مرحلة التسجيل باستخدام 

 .بالإضافة الى قوائم الإضافة والتعديلالأسماء الواردة في القوائم الأولية  يتكون سجل الناخبين المبدئي من

 :القيام بالتاليتسجيل الرسائل النصية على موظف 

  نموذج لذلك في  ةالمخصصالخانات في الانتخاب مركز واسم ورقم  اسم مكتب اللجنة الانتخابيةكتابة

 .والتعديل الإضافة قائمة

 عملية تسجيلهفور نجاح متقدم  كلل الإضافةقائمة في  رباعياًاسم المتقدم  كتابة. 

  دون الحاجة لإقفالها بشكل يومي على أن  قائمة الإضافة والتعديلتدوين أسماء الناخبين في الاستمرار في

 . في نهاية كل يوميدون  سماآخر  في خانة الملاحظات أماميدرج التاريخ 

 حفظها لغرضفي نهاية كل يوم  تخابنمركز الارئيس  إلىم القائمة يتسل. 
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منظومة من الرد رسالة واستلام لا عند تأكيد تسجيل المتقدم إ النموذجمعلق فلا تدرج بيانات  نموذجفي حالة وجود 

 .صحيحاًفقط عندها  النموذجعتبر ، إذ يعلى رسالة التسجيل

 الإضافةربعة وعشرين ساعة على تحريره، فيكتب اسم المتقدم في قوائم أبعد مضي  اًبقي النموذج معلق إذاأما 

 .مام الاسم في خانة الملاحظاتأ" النموذج معلق"والتعديل مع كتابة كلمة 

 

لا يتم بأي حال من الأحوال تسجيل بيانات المتقدمين الذين لم ينجح تسجيلهم، بسبب أن الرقم 

لذي يقدمونه خاص بغيرهم، أو غير صالح أصلًا، أو أنهم غيروا مركز انتخابهم مسبقاً الوطني ا

حلال فترة الإضافة والتعديل، أو هم أصلًا مسجلون في نفس المركز فتكون اسمائهم مطبوعة في 

 .القوائم الأولية

 

 والتعديل الإضافةلفترة  اليومية اية وبداهنشطة أن .13

معينة إجراءات المركز بإغلاق المركز وفق  ووالتعديل يقوم رئيس وموظف الإضافةترة يام فأعند نهاية كل يوم من 

ن مواد عدة المركز بطريقة تخزي بالإضافة الى ،نتخابي بتقرير عن مجمل مخرجات اليوملامكتب اللجنة ا  بلاغلإ

 .منه تضمن الحفاظ عليها وعدم التلاعب بهاآ

  والتعديل الإضافةناء فترة ثأ اليومية انه في تخابنمركز الا إغلاق

 : رئيس المركز بالمهام التاليةيقوم كل يوم  في نهاية

  إن تطلب ذلك و ،بتقديم طلباتهم مساءًالسماح فقط للمتقدمين المصطفين في الطابور قبل الساعة الرابعة

   .الساعة الرابعة مساءً إلى ما بعدالعمل 

 خيرلأقدم اجراءات المتإمن الانتهاء غلاق المركز بعد إ. 

  غلاق المركز في نموذج التقرير اليوميإتسجيل وقت.  

  ها في نموذج التقرير اليومييلالتالية من الموظفين وتسجالبيانات جمع: 

وي نموذج تالذين يح) لذلك اليومعدد الناخبين الذين تم تسجيلهم في المركز  -

تغيير /تم التسجيل" خانهوالتعديل الخاص بهم على تأشيرة في  الإضافة

 .والتعديل الإضافةفي قائمة أسمائهم  والمسجلة  ("المركز

ن ساعة ولم تتم عملية تسجيل وربع وعشرأعدد النماذج المعلقة التي مر عليها  -

 .والتعديل الإضافةسمائهم  في قائمة أوالمسجلة  المتقدم

 .خرى خاصة بذلك اليومأملاحظات  أي -

  عدد حالات الناخبين  ثم( #)المركز متبوعاً بعلامة  رقملى ع ويتتح( 01151)رسال رسالة نصية للرقم إ

 .ن ساعةوربع وعشرأثم عدد النماذج المعلقة التي مر على تحريرها ( #) المسجلين متبوعاً بعلامة مربع
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عدد النماذج 

 المعلقة

علامة فاصلة 

 (خانة واحدة)

عدد الناخبين 

 المسجلين

علامة فاصلة 

 (خانه واحدة)

      رقم المركز     

 (خمسة خانات)

*** # **** # ***** 

 

 

 شراف على عملية التخزين اليومي للموادلإا. 
 

 
 .في أجهزة الهاتف لحساب الإحصائيات" الآلة الحاسبة"يمكن استخدام تطبيق 

  التعديلو الإضافةعملية التخزين اليومي لفترة 

اق الضرر بالعملية لحوإيُساء استخدامها  أنالممكن وي عدة المركز على العديد من المواد الحساسة التي من تتح

حالات التلاعب عند حدوثها يقوم رئيس المركز لاكتشاف  أوهذه المواد من التلاعب  حمايةولغرض . الانتخابية

 .غلاق المركزإوالموظفين بعملية تخزين يومية للمواد بعد 

 تعديلوال الإضافة لفترة لوالأ اليوم في التخزين لعملية التحضير

 لعملية بالتحضير المركز وموظف يقوم والتعديل الإضافة فترة من لوالأ اليوم في العمل نتهاءإ عند

 :تيلآا النحو على وتكون المركز رئيس وبإشراف التخزين

 المطلوبة عليهالبيانات ق التخزين وكتابة ووضع ملصق صند. 

  والخاصة بالادارة ( الأصليةالنسخة )وضع الملصق الخاص بنسخ النماذج الصحيحة

 .المطلوبة عليهالبيانات وكتابة ( C2)من على كيس آالعامة 

 والخاصة ( لىوالأ الكربونيةالنسخة ) وضع الملصق الخاص بنسخ النماذج الصحيحة

 .المطلوبة عليهالبيانات وكتابة (  C2)من آعلى كيس نتخابية بمكتب اللجنة الا

 آمنعلى كيس والخاصة بالادارة العامة ( صليةلأالنسخة ا) وضع الملصق الخاص بنسخ النماذج المعلقة (C2) 

 .المطلوبة عليهالبيانات وكتابة 

  نتحابية والخاصة بمكتب اللجنة الا( لىوالأالكربونية النسخة )وضع الملصق الخاص بنسخ النماذج المعلقة

 .المطلوبة عليهالبيانات وكتابة ( C2) آمنعلى كيس 

 آمنذج غير المستخدمة على كيس وضع الملصق الخاص النما (C2 ) المطلوبة عليهالبيانات وكتابة. 

  آمن وضع الملصق الخاص بالنماذج المساعدة على كيس(C3 ) المطلوبة عليهالبيانات وكتابة. 
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  التخزين عملية

 ظرف كما يليلأة وامنكياس الآلأالمركز بتعبئة ا وموظفيبدأ التحضير عمليات جراء بعد إ: 

 منفي الكيس الآ( الأصليةالنسخة )اذج الصحيحة وضع كل النم (C2 )دارة العامةلإالخاص با. 

  منفي الكيس الآ( لىوالأالكربونية النسخة )وضع كل النماذج الصحيحة (C2 ) الخاص بمكتب

 .اللجنة الانتخابية

  منفي الكيس الآ( الأصليةالنسخة )وضع كل النماذج المعلقة (C2 )دارة العامةلإالخاصة با. 

  منفي الكيس الآ( لىوالأالكربونية النسخة )وضع كل النماذج المعلقة (C2 ) الخاصة بمكتب اللجنة

 .الانتخابية

 منوضع كل كتيبات النماذج غير المستخدمة والمستخدمة جزئياً في الكيس الآ (C2 ) بالنماذج الخاص

 .غير المستخدمة

  منفي الكيس الآستخدمة  الم والتعديل الإضافةوضع نموذج التقرير اليومي وقوائم (C3)  الخاص

 .بالنماذج المساعدة

 آمنختام  والمحابر في كيس لأوضع ا (C3 )يستخدم نفس الكيس لتخزين )بقية المواد من الحبر  لحماية

 (.ختام والمحابر طيلة الفترةلأا

   لأقفالونموذج سجل ا ال بلاستيكيةقفأتحضير ثلاثة. 

  الى ظرف النماذج التالفة وكتيبات سجل  الإضافةعلاه بأواد المذكورة ظرف المعبئة بالموالأالأكياس وضع

 .الخاصة بها داخل صندوق التخزينأجهزة الشحن الناخبين واجهزة الهاتف النقال و

  الأقفالفي نموذج سجل للأقفال التسلسية الأرقام الثلاثة وتسجيل  الأقفالبقفل الصندق. 

 :تيلآا جراء عملية التخزين يجب مراعاةإعند 

 ام يولا تغلق لغرض تعبئتها بالمواد في الأ ه مفتوحةمنالآ الأكياستبقى  أن

 .الفترةحتى انتهاء اللاحقة 

 قفال وسجل رئيس المركز ومقص لأيحتفظ رئيس المركز بنموذج سجل ا أن

 .قوخارج الصند

  توفر حيز شاغر داخله  إذاق وداخل الصند أخرىمواد  أييمكن وضع

 .لا تُسبب الضرر للمواد الحساسةأمواد عدة المركز وعلى قط ف تقتصر أنوبشرط 
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 قفال البلاستيكية في سجلاتهم الخاصةلأرقام التسلسلية للأالسماح للمراقبين بتسجيل ا. 

 داخل المركز آمن ناتخزين كافة المواد في مك. 

  يبقى هذا القفل  أنن، على قفل الفتحة العلوية لصندوق التخزيل لوقفال الثلاثة في اليوم الألأحد اأاستخدام

 .خرين الموجودين على طرفين متقابلين من الصندوقطيلة الفترة واستبدال القفلين الآ

 

تخزن المواد بشكل يومي بعد إغلاق المركز لفترة الإضافة والتعديل بنفس طريقة التخزين  -

 .المفصلة أعلاه لليوم الأول

 .إلا عند انتهاء الفترةيجب أن تبقى الأكياس الآمنه مفتوحة ولا تغلق  -

 التعديلو الإضافةالمركز صباحاً لفترة افتتاح 

بالتعاون مع موظفي  والتعديل يقوم رئيس المركز الإضافةالمركز في اليوم التالي من فترة إلى عند مجيء الموظفين 

 :بالآتيالمركز 

  ترتيب المركزو افةنظ التأكد من. 

 بمراقبة عملية افتتاح المركزإن وجدوا ف علاميين والضيولإالسماح للمراقبين وا. 

  ن موجودة ولم يتم يخزتقفال المستخدمة لقفل صندوق اللأا أنالتأكد من

 .التلاعب بها

  الأقفالرقام المسجلة في نموذج سجل لأالبلاستيكية مع ا الأقفالمقارنة رقم. 

 يفتح القفلان  الأقفالوذج سجل في نم ةوجودالأرقام المقفال البلاستيكية مع لأرقام للأفي حال تطابق ا

 .اًمغلق( الفتحة العلوية)الجانبيان مع الإبقاء على القفل الثالث 

  النماذج غير المستخدمة ونموذج التقرير اليومياستخراج.  

  ختام والمحابرلأااستخراج. 

  من  أيتوقع نفاد ، وفي حالة اليومذلك  للعمل فيها يحتاجون التي الموادم لديه الموظفين جميع أنالتأكد من

 .جراء اللازملإيُبلغ مكتب اللجنة الانتخابية  أناليوم التالي فعلى رئيس المركز  أوالمواد خلال نفس اليوم 

 نموذج التقرير اليوميفي  الافتتاح وقت تدوين. 

  الصندوق ق فيوثرعملية فتح الصندإالمكسورة  الأقفالتخزين. 

  هم التعريفيةاتسترجميع موظفي المركز يرتدون  أنالتأكد من.  
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  شاراتهم يرتدون الانتخابمركز  داخل الحاضرين جميع أنالتأكد من. 

 مع  المركز مكرر مرتين رقم وي علىتجهزة الهاتف الثلاثة تحأرسال رسائل نصية من إ

لغرض تسجيل ( 01111)للرقم ( 01145#01145) الرقمينالتي تتوسط ( #)علامة  

 .التسجيل منظومةالهواتف في 

 ونستعدموالمواد المطلوبة استلموا قد  الموظفين جميع أن من ندما يتأكد رئيس المركزع

  المواطنين ، ودعوةتخابنمركز الا فتح يعلن عن أنيمكن  وتم تسجيل الهواتف عملهم لبدء

 .في نموذج التقرير اليوميالافتتاح المركز، ويدرج وقت  إلى لودخلل

 

لاميين أو الضيوف عند افتتاح المركز إذ يجب على موظفي لا يشترط وجود المراقبين أو الاع

 المركز إفتتاح المركز في الأوقات المحددة

  التخزين صندوق بأقفال التلاعب حالة في

رقام المسجلة في نموذج سجل لأرقام التسلسلية لأقفال صندوق التخزين مع الأجراء عملية التدقيق لغرض مطابقة اإعند 

، فعندها يقوم رئيس  بها اًمتلاعب أومكسورة  الأقفالكانت  إذا أو ،رقام غير متطابقةلأا أن، واتضح الأقفال

 :المركز بالتالي

 تسجيل الحادثة في سجل رئيس المركز. 

 وجدوا نإعلاميين والضيوف بالحادثة المراقبين والإ إبلاغ. 

 تخابية بالحادثةنمكتب اللجنة الا إبلاغ. 

  ر مع مكتب اللجنة الانتخابيوامن المواد إلا بعد التش أي التعامل مع أوعدم فتح الصندوق. 

  والتعديل الإضافةإغلاق المركز في نهاية فترة   

  بلاغجراءات معينة تهدف لإإالمركز بإغلاق المركز وفق  ووالتعديل يقوم رئيس وموظف الإضافةعند نهاية فترة 

آمنة والتعديل وتعبئة مواد عدة المركز بطريقة  ضافةالإتخابي بتقرير عن مجمل مخرجات فترة نمكتب اللجنة الا

 .ةتخابينرسالها لمكتب اللجنة الاإتضمن الحفاظ عليها وعدم التلاعب بها لغرض 

 والتعديل الإضافة فترة يامأ ومجمل الاخير لليوم البيانات وإرسال جمع 

 :ظفين عمل الاتيرئيس المركز والمو يجب على والتعديل  الإضافةفترة  من في اليوم الأخير

السماح فقط للمتقدمين المصطفين في الطابور قبل الساعة الرابعة مساءً بتقديم طلباتهم وإن تطلب ذلك العمل  -

   .الساعة الرابعة مساءً حتى بعد
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 .خيرلأجراءات المتقدم اإمن الانتهاء غلاق المركز بعد إ -

 .غلاق المركز في نموذج التقرير اليوميإتسجيل وقت  -

 :التالية من الموظفين وتسجليها في نموذج التقرير اليومي ياناتالبجمع  -

  والتعديل الخاص  الإضافةوي نموذج تالذين يح) لذلك اليومعدد الناخبين الذين تم تسجيلهم في المركز

التعديل  ةيام فترأللمجموع الكلي لطيلة  الإضافة، ب("تغيير المركز/تم التسجيل"بهم على تأشيرة في خانة 

 .افةالإضو

 إلى  الإضافةن ساعة ولم تتم عملية تسجيل المتقدم، بوعدد النماذج المعلقة التي مر عليها اربعة وعشر

 .الإضافةام فترة التعديل وأيالكلي لطيلة مجموع 

 خرى خاصة بذلك اليومأملاحظات  أي. 

ت الناخبين المسجلين عدد حالا ثم (#)المركز متبوعاً بعلامة  رقم تحوي( 01151)رسال رسالة نصية للرقم إ  -

ن ساعة وربعة وعشرأثم عدد النماذج المعلقة التي مر على تحريرها ( #) لذلك اليوم فقط متبوعاً بعلامة مربع

 .لذلك اليوم فقط

عدد النماذج 

 المعلقة

علامة فاصلة 

 (خانة واحدة)

عدد الناخبين 

 المسجلين

علامة فاصلة 

 (خانه واحدة)

رقم المركز           

 (اناتخمسة خ)

*** # **** # ***** 

 
 

 المفصلة سابقاًوالتعديل بنفس طريقة التخزين  الإضافةخير لفترة لليوم الأ غلاق المركزإالمواد بعد تخزين  -

 .لولليوم الأ

 ةمنالآ كياسلأا إرسال

ذج  نقل المواد يقوم رئيس المركز بملء نموالانتخابي إلى المركز ( الناقل)ممثل مكتب اللجنة الانتخابية عند مجيء 

 :المواد التالية لغرض تسليمهاوتحضير 

 منالكيس الآ C2  دارة العامةلإالمرسل ل( الأصليةالنسخة )الخاص بالنماذج الصحيحة. 

 منالكيس الآ C2  دارة العامةلإالمرسل ل( الأصليةالنسخة )الخاص بالنماذج المعلقة. 

للنموذج ويُسلم  الأصليةعد التوقيع يحتفظ رئيس المركز بالنسخة وب ،ويطلب من الناقل التوقيع على نموذج  نقل المواد

 .الكربونيتينلى والثانية والناقل النسختين الأ
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 فترة نشر سجل الناخبين المبدئي .14

 سجل الناخبين المبدئي عرض 

  :يتكون سجل الناخبين المبدئي من

 التي و نتخابيمن قبل مكتب اللجنة الا ةالمرسل القوائم الأولية أوراق

يل بواسطة تحتوي على أسماء الناخبين الذين سجلوا في مرحلة التسج

 .الرسائل النصية

  قوائم الإضافة والتعديل والتي تحوي على بيانات الناخبين الذين قاموا

بإجراء إحدى عمليات الإضافة أو التعديل لبياناتهم في فترة الإضافة 

 .والتعديل

تكون  أن، على السجل المبدئي ط اللاصق في نشراستخدام الشري يجب على رئيس المركز

تجعل  ةالمركز وبصور داخل بناية يسعملية اللصق على الجدار الخارجي لغرفة المركز ول

 .قراءة السجل المبدئي سهلة وبمستوى يتلائم مع المواطنين من حيث الارتفاع

 على سجل الناخبين المبدئي الاطلاع 

المحاكم في الناخب أمام  طعنتقديم  مواطنلأي ويمكن  المبدئيالناخبين على سجل الاطلاع يحق لأي مواطن 

  في الحالات التاليةالمختصة ضمن نطاق الدائرة الانتخابية 

  ليبي الجنسية يكونلا عندما 

  للرقم الوطني حامل غيرعندما يكون 

 التسجيل  يوم  ة عاماًعشرالثامنة عمره  يبلغ عندما يكون لم. 

  ؤهل قانونيامغير عندما يكون. 

  غير موجود أصلًاعندما يكون. 

يام من أخلال ثلاثة الطعن يتم  أنعلى و، حيث يقتصر الطعن في سجل الناخبين المبدئي على الحالات السابق ذكرها

 .بداية فترة النشر
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 المركز صباحاً لفترة النشر افتتاح 

ول من فترة نشر يوم الأوفي ال اد كما تم توضيحه سابقاً،ن المويزتخوالتغيير يتم  الإضافةخير من فترة في اليوم الأ

 :تيلآبا السجل يقوم رئيس المركز

  ترتيب المركزو افةنظ التأكد من. 

 بمراقبة عملية افتتاح المركز ،إن وجدوا ،السماح للمراقبين والإعلاميين والضيوف. 

 التلاعب بها التأكد من أن الأقفال المستخدمة لقفل صندوق التخزن موجودة ولم يتم. 

 مقارنة رقم الأقفال البلاستيكية مع الأرقام المسجلة في نموذج سجل الأقفال. 

 مع الأرقام الموجودة في نموذج سجل الأقفال يفتح القفلان  في حال تطابق الأرقام للأقفال البلاستيكية

 .مغلقاً( الفتحة العلوية)الجانبيان مع الإبقاء على القفل الثالث 

  خرى مثل أي جهة أو أمكتب اللجنة  إبلاغتاح المركز ورسال رسالة افتإهاتف واحد لغرض  جهازاستخراج

 .حوادث قد تحدث أيمن بلأقوات ا

  الخارجية  ناراق سجل الناخبين المبدئي داخل بناية المركز على الجدرأوالشريط اللاصق وإلصاق استخراج

 .لغرفة المركز

 الرقمين التي تتوسط( #) مرتين مع علامةالمركز مكرر  رقمعلى  التي تحتويالمركز وافتتاح رسال رسالة إ 

 .والتأكد من تسجيل الهاتف (01111)للرقم ( 01145#01145)

 نموذج التقرير اليوميفي  الافتتاح وقت تدوين. 

  ثرعملية فتح الصندق في داخلهإالمكسورة  الأقفالتخزين. 

 :تيلآفي فترة النشر يراعي رئيس المركز ا

 نعلاه في صندوق التخزيأ التي لم يرد ذكرهاالأخرى بقاء على جميع المواد لإا. 

  سمائهم في السجل المبدئيأمساعدة الناخبين في بحثهم عن. 

  راق السجل المعلقة على الحائطأوالمحافظة على. 

 فترة النشر أثناء عملية التخزين اليومي 

لحاق الضرر بالعملية إو يُساء استخدامها أنوي عدة المركز على العديد من المواد الحساسة التي من الممكن تتح

لاكتشاف حالات التلاعب عند حدوثها يقوم رئيس المركز  أوهذه المواد من التلاعب  حمايةلغرض الانتخابية، و

 :تيلآكا غلاق المركزإبعملية تخزين يومية للمواد بعد 

  ًساعة( 24)واحداً يفصل فترة الإضافة والتعديل عن فترة النشر يوما  . 

  الضيوف عند افتتاح المركز إذ يجب على  أوالاعلاميين  أولا يشترط وجود المراقبين

 .قات المحددةوفتتاح المركز في الأاموظفي المركز 
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  الخاص به في صندوق التخزينوجهاز الشحن وضع جهاز الهاتف. 

 وضع الشريط اللاصق في صندوق التخزين. 

 الأقفالج سجل تحضير قفلين بلاستيكيين ونموذ. 

 أجهزة الشحن جهزة الهاتف النقال وأظرف وكتيبات سجل الناخبين ولأكياس والأالتأكد من وجود ا

 .الخاصة بها داخل صندوق التخزين

 رقام لأوتسجيل ا ،الآخرفي الطرف للقفل  قفل في طرف مقابلًاكل  يكونق بالقفلين بحيث وقفل الصند

 .قفالالأقفال في نموذج سجل لأية للالتسلس

 :جراء عملية التخزين يجب مراعاة الاتيإعند 

 .قوومقص خارج الصند ،وسجل رئيس المركزالأقفال، يحتفظ رئيس المركز بنموذج سجل  أن -

مواد عدة المركز على أن تقتصر على توفر حيز شاغر داخله  إذاخرى داخل الصندق مواد أ أييمكن وضع  -

 .لا تُسبب الضرر للمواد الحساسةأو

 .قفال البلاستيكية في سجلاتهم الخاصةلأرقام التسلسلية للأللمراقبين بتسجيل ا السماح -

 .داخل المركز آمنتخزين كافة المواد في مكان  -

 الشكاوى  .15

على تدريب الموظفين في المراكز الوطنية العليا للانتخابات ، عملت المفوضية الإضافة والتعديل والنشرقبل بدء عملية 

المراكز بقواعد  موظفيلى ضرورة التزام إضافة إهذا  .ة والصادرة من قبل مجلس المفوضيةجراءات الموحدلإعلى ا

لغرض ضمان تقديم الخدمات المطلوبة للمتقدمين من قبل المفوضية بشكل  سلوك الموظفين التي مر ذكرها سابقاً

 .مهني وحيادي ومحترف

المحافظة على مهنية  يهدف إلىالشكاوى من قبل المواطنين لتقديم  اًنظامالمفوضية  ولضمان زيادة شفافية العملية تبنت

جراءات الموضوعة من قبل المفوضية لا يُعمل بها في لإا أنبيرى ناخب  يذ يمكن لأإالمفوضية وموظفيها،  يةوحياد

نموذج وفق  يتقدم بالشكاوى في مكاتب اللجان الانتخابية السبعة عشر أنمعين  موظفمن قبل  أومركز معين 

مكتب اللجنة الانتخابية سيقوم و. الواقعةحدوث خ يام من تارأي ةثلاث قصاهاأع لهذا الغرض خلال فترة موضو

ثم يتخذ القرار المناسب بخصوص الشكاوى  حيالها،قيقات اللازمة التح جراءإو الشكاوىفي نظر لللجنة  بتشكيل

 . جريدلة المقدمة والتحقيق الذي أُلأى اعل بناءًالمقدمة 

الاجراءات غير متبعة بصورة صحيحة  أنبالضيوف  أوالمراقبين  أوالمواطنين حد رأى أ إذا، الانتخابمركز  ما داخلأ

ستشارة مكتب اللجنة لاوقد يلجأ  ،ولرئيس المركز إيجاد الحل المناسب ،بذلك تخابنمركز الارئيس بلغ يُ أنفله 

 أومشكلة  أيفي حل  الضيوف أو نوالمراقب أو نوطنالموايتدخل  أنحوال حال من الأ أيلكن لا يجوز ب، الانتخابية

 ،د السلوك لن يسمح به رئيس المركزلقواع اًهذا فإنه يعتبر خرقحدث  إذاو. المركز موظفيعلى معين جراء فرض إ

 إلىعلى التدخل في عمل موظفي المركز فقد يلجأ رئيس المركز الضيوف  أو نالمراقبو أو نالمواطنوصر أ إذاأما 

   .المركز ةغادرمهم منطلب ال
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 رسالهاإو لمواد النهائية ل تعبئةال .16

مكتب اللجنة  إلىرسالها إالمواد الحساسة وغير الحساسة لغرض  جميعتعبأ  خير لفترة النشرلأاليوم افي نهاية 

ة يمكتب اللجنة الانتخابإلى نقل المواد  نموذج بملءويقوم رئيس المركز  .هانيخزتالذي يقوم بدوره ب ةنتخابيالا

 .قوقفال الصندإالبلاستيكية لغرض  الأقفالوتحضير 

 الحساسة المواد تعبئة

 :ظرفلأا أوكياس لأتعبئة المواد التالية في ا

 منالكيس الآ C2  المرسل لمكتب اللجنة الانتخابي( لىوالأ الكربونيةالنسخة )الصحيحة بالنماذج الخاص 

 :لىوالذي يحتوي ع

 .(لىوالأية الكربونالنسخة )الصحيحة النماذج  -

 منالكيس الآ C2  مكتب اللجنة الانتخابيإلى المرسل ( لىوالأالكربونية النسخة )المعلقة بالنماذج الخاص 

 :على الذي يحتويو

 (.لىوالأالكربونية النسخة )المعلقة النماذج  -

 منالكيس الآ C2  على الذي يحتويو غير المستخدمةبالنماذج الخاص: 

  .مةغير المستخدالنماذج كتيبات  -

 .المستخدمة جزئياًالنماذج كتيبات  -

 منالكيس الآ C3  بالنماذج المساعدةالخاص. 

 .التقرير اليومينموذج  -

 .الأقفالسجل نموذج  -

 .سجل رئيس المركز -

  آمنكيس C3  على الذي يحتويو: 

 .ختاملأا -

 .المحابر -

 .والتعديل الإضافةفي فترة  والمحابر ختامين الأخزتل نفس الكيس المستخدم يومياًيستخدم 

 ورقي الظرف الA3  الذي يحتوي علىمغلق ومختوم وموقع من قبل رئيس المركز على طرفه اللاصق: 

 .ة بهاالخاص وأجهزة الشحنجهزة الهاتف النقال أ -

 ورقي الظرف الA3 على الذي يحتويو: 

 .التالفة النماذج -

 .والتعديل الإضافةفترة أثناء التالفة  النماذجيستخدم نفس الظرف المستخدم لحفط 
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 :ويقوم رئيس المركز بالآتي

 التأكد من ملء جميع الحقول على ملصقات الأكياس. 

 المواد الصحيحةعلى وي تها تحأنة بعد التأكد من منكياس الآلأغلاق كل اإ. 

 ويات كل ظرف ورقي على الظرف بواسطة القلم الخطاطتالتأكد من كتابة مح. 

 المواد الصحيحةعلى وي تا تحهأنظرف الورقية بعد التأكد من لأغلاق اإ. 

  نيخزتال صندوق تعبئة

 :نيخزتفي صندوق اليتم وضع المواد التالية من عملية تعبئة المواد الحساسة الانتهاء عند 

 ورقي الظرف الA3 التالفةبالنماذج اص الخ. 

 ورقي الظرف الA3 الخاصة بهاأجهزة الشحن الهاتف وأجهزة الخاص ب. 

 منالآكيس ال C3  ختام والمحابرلأوي ايحالذي. 

 منالكيس الآ C3  المساعدةبالنماذج الخاص. 

 منالكيس الآ C2 والمستخدمة جزئياً غير المستخدمةبالنماذج كتيبات الخاص ب. 

 منالكيس الآ C2  ةالمرسل لمكتب اللجنة الانتخابي( لىوالأالكربونية النسخة )المعلقة بالنماذج الخاص. 

 منالكيس الآ C2  المرسل لمكتب اللجنة ( لىوالأالكربونية النسخة )الصحيحة ج بالنماذالخاص

 .ةالانتخابي

 القوائم الأولية راقأو. 

  القوائم الأوليةكتيبات. 

  والتعديل الإضافةقوائم. 

 ن صباح كل يوميخزتالبلاستيكة المكسورة نتيجة عملية فتح صندوق ال الأقفال. 

 م غير مستخدمةأدمة كانت مستخ خرى كافة سواءًلأالمواد غير الحساسة ا. 

 .نقل المواد نموذجفي  الأقفالرقام أالبلاستيكية وتسجل  الأقفالثم يُقفل الصندوق بواسطة 

 ةتخابينرسالها لمكتب اللجنة الالغرض إ( الناقل)لممثل مكتب اللجنة الانتخابية تسليم المواد 

نموذج ويطلب منه التوقيع على  ن المغلقيخزتلصندوق االمركز بتسليمه  يقوم رئيس الانتخابركز لمعند مجيء الناقل 

 الكربونيتينلى والثانية وويُسلم النسختين الأللنموذج  الأصليةوبعد التوقيع يحتفظ رئيس المركز بالنسخة  ،نقل المواد

 .للناقل
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 الأمنية أو الحوادثالاضطرابات  .17

 منهم يطلب ما لم الحمايةلتوفير  الانتخابمراكز خارج  الأمنقوات تتواجد 

 .المركز داخلد جاوتالرئيس المركز 

  :أو الحوادث بسبب الاضطرابات العمل تعليق

 فيضانال أو العاصفة أو العنف أوالشغب  لخطر طاتالمحلمركز وا تعرض إذا العمل تعليق المركز يجوز لرئيس

ب فإنه يج، باب أمنيةلأس العمل تعليق أنبشأما  .مستحيلًا العمل سير علتج أنها أنمن ش أخرى واقعة ةأي أو 

 .ةلجنة الانتخابيومكتب ال المسؤول الأمني ستشارةا

بأمر  اللجنة مكتب  إبلاغيجب ف تعذر ذلك إذاو ،دخول التعليق حيز التنفيذ قبل اللجنةمكتب  التشاور مع ينبغيو

 .في أقرب وقت ممكنالتعليق 

 .أفراد القوة الأمنية أواللجنة  قبل مكتبمن  بذلكبالقيام  صحنُ إذا العمل تعليق رئيس المركز يجب على

 :قدر المستطاع تييقوموا بالآ أن رئيس المركز بالتعاون مع موظفي المركز، يجب على العمل عليقت ام تمإبعد 

  اصة بالتعبئةالخ رشاداتلإل وفقاً وادالمتعبئة. 

 ساسة التاليةالح المواد ترك عدمتأكد من ال: 

  .جهزة الهاتفأ -

 .رسميال المركز ختم -

 .والمستخدمة جزئياً غير المستخدمة والتعديل الإضافةنماذج  كتيبات -

 .المنجزة الإضافة والتعديل نماذج -

 .سجل الناخبين المبدئي -

  طلب منه ذلك إذا لمكتب اللجنة المواد الانتخابية تسليم.   

  سجل رئيس المركز في عملال تعليق أسبابل وقت ويتسج 
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 الملحقات .18

 تحقق والتسجلمخطط عمليات ال
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 .نموذج الإضافة والتعديل
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 .والتعديل الإضافةقوائم 
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 .التقرير اليومينموذج 
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 .الأقفالسجل نموذج 

 

  .نقل الموادنموذج 
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 . توضيحي لعملية التخزين اليومي مخطط

 

 .ة الأضافة والتعديلتبقى الاكياس الآمنة مفتوحة وتوضع داخل الصندوق بشكل يومي فتر: ملاحظة 
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 . مخطط التعبئة النهائية للمواد

 

 

 

 .يتم قفل جميع الاكياس الآمنة قبل وضعها في الصندوق والاظرف: ملاحظة 
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 . وصندوق التخزين ملصقات الأكياس الآمنة

 

  

  



 

55 

  

 

 


