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 اللجان الانتخابية مقارفي إجراءات التدقيق 

 مقدمة

مراجعة لها.  وقد ترتبط العملية بمركز معين او  الأصلية وإجراءالى المواد  عملية الرجوعهي عملية التدقيق 

 كثر.أو أالتدقيق قد يتطلب اعادة عملية العد لمحطة واحدة  بأن المركز، علماًبمحطات معينة في 

 شكاليات ومن ضمنها: لإلحل بعض ا تدقيقلية الجراء عمإيتم 

 . في محطات أو مراكز معينةوجود شكاوى على النتائج  .1

 المفقودة وحساب عددالنماذج عن  البحثطلب مركز إدخال البيانات يبالتالي و ،مفقودة نماذج هناك .2

 الإشكالية.عادة عد أوراق الاقتراع لحل هذه االمحطة وبسجل ناخبين الناخبين المسجلين في  توقيعات

 :سبيل المثال النتائج، علىالبيانات حول صحة  وجود شكوك في مركز ادخال .3

  لمة سالاقتراع الم أوراقعدد من  أكبرالنتائج نموذج في  ةوالواردعدد الأصوات التي أدلي بها

 للمحطة.

  الأوراق )عدد من حيث النتائج مع الأرقام التي تم تبليغها في التقاريرالتسوية ونموذج عدم تطابق 

تبين أنها أكبر من عدد أوراق  المختومة التيالصحيحة وغير الصحيحة وأوراق الاقتراع غير 

 .(الاقتراع الموجودة في داخل صندوق الاقتراع

قد وضعت في النتائج تكون  ن، كأالأعدادقد يكون هناك تبرير بسيط لاختلاف وهنا تجدر الملاحظة بانه 

 .المحطةة خطأ حسابي أنناء العد من قبل موففي ثم لها أو الأماكن غير المخصصة

الخاصة )حقول النفط ومراكز الايواء( قد يطلب مركز الفرز والعد بيان  الاقتراعفي حالة مراكز  .4

، إلا أن هذه المحطات لا والنتائج التسويةأسباب فقدان بعض من مواد المحطة أو وجود أخطاء في نموذج 

تتم فيه عملية  الذيكل موادها موجودة في مركز الفرز والعد  لانهاليها يمكن إجراء عملية إعادة العد ع

 العد. 
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رسالة وعليه لابد من وجود  ،قد تتطلب عملية التدقيق فتح صناديق الاقتراع المخزنة والاكياس الامنة داخلها

 قبل مجلس المفوضية.بفتح هذه الصناديق من تخويل 

 الاستعداد للتدقيق 

 :تيةاتباع الخطوات الا 

 :تيلآوفقاً ل زم لتنفيذ العملية،لاتحديد الفريق ال  -1

 اللازمة من الموففين: الاعداداولًا: 

 .مدير التدقيق، ويكون من موففي التدريب في اللجنة 

 .المسؤول عن استرجاع الصناديق والمواد بعد انتهاء العملية، ويكون من موففي الدعم اللوجستي 

 فين. من موففي اللجنة الانتخابية.( موف4) موففي اعادة العد بعدد 

 ملاحظة: في حالة اجراء تحقق اولي فقط يقوم بالمهمة مدير التدقيق مع موفف الدعم اللوجستي.

 

 :على النحو التاليالموففين وتصميم وإعداد المكان المناسب الذي سيتم فيه التنفيذ،  تدريب -2

 شراف مدير التدقيق. دة العد للقيام بعملية العد تحت إيتم تدريب موففي اعا 

  تاج فريق العد بالصناديق التابعة للمحطة التي تح المسؤول بتزويديقوم موفف الدعم اللوجستي

 انتهاء العمل. عندلى مواقعها إرجاعاها الى تدقيق مع مراعاة إ

  عداد غرفة كبيرة لإجراء عملية عد أوراق الاقتراع مرة أخرى. ويتم تجهيزها بعدد إيجب

 والمراقبين أو الوكلاء الحاضرين.ولات والكراسي اللازمة للموففين اكافٍ من الط

 

  :جراءات التدقيقإ لحضور المخولين شخاصللأ العملية عن الإعلان -3

 همجراء عملية التدقيق في وقت مسبق، فيجب ابلاغإعند المرشحين  ووكلاء يتم ابلاغ المراقبين المعتمدين

 العد.تي قد تتضمن اعادة جراء عملية التدقيق والإبموعد ومكان 

 :التدقيق عملية تماملإ اللازمة المواد عدادإو تحضير -4

  المحطة المراد  تتبعهالذي  ،الاقتراعبمركز نقل المواد الخاصة نماذج الملف الحاوي على كافة

 تدقيقها.
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  للمركزالملف الحاوي على قائمة الاستلام. 

  المراد التدقيق  الاقتراعبمركز  طاتالمحالواردة من  الخمسةالحصول على الأكياس الآمنة

 عليه.

 كما يجب تزويد فريق إعادة العد بالمواد التالية:

 أقلام حبر باللونين الأسود والأحمر. 

 مقصات لقص الأقفال الآمنة في صناديق الاقتراع. 

 شريط لاصق بني عريض لإحكام إقفال الأكياس الآمنة. 

  قتراع المفتوحةعادة إقفال صناديق الالاأقفال بلاستيكية. 

 قائمة التدقيق. 

  التابع لها صندوق الاقتراع ودائرة الاقتراع التنافستدقيق النتائج لنوع نموذج. 

 عملية التدقيق

إجراء  بشأنلمفوضية باالعامة دارة لإتوجيهات من االانتخابية  اللجنةيبدأ تنفيذ عملية التدقيق فور استلام 

 :  تيلآاالتدقيق، وذلك وفق السياق 

 الاقتراع صناديق استرجاع

للقيام باسترجاع صناديق الاقتراع المقفلة الحاوية على  الدعم اللوجستيموفف يقوم مدير التدقيق بتوجيه 

 :تيلآاإلى مدير التدقيق ويتم التأكد من وجود  هاسلموي ( ،5) رقمو الكيس الآمن الأكياس الآمنة 

 الاقتراعمن مراكز نقل المواد الخاصة بعملية نقل الصناديق  نموذج. 

  إلى اللجنة الانتخابية. المحطةمن  الاستلامقائمة 

  عليهاطة التي يجرى التدقيق المحمن ( 5رقم )الكيس الآمن. 
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 الحاضرين والوكلاء للمراقبين العملية ايضاح

حد لأونات البيا ادخال مركز طلب على ءًبنا تمت العملية نإ للحاضرين الشرح خلال من العملية ايضاح يتم

 الاسباب التي تم تحديدها مسبقاً.

النتائج نموذج  الانتخابية مناللجنة  نسخة على الاطلاع طلب والوكلاء للمراقبين يمكن الإطاروفي هذا 

 مباشرة.وتسجيل البيانات الواردة فيها دون السماح بلمسها 

 التدقيق.نموذج النتائج في  وبانتهاء عملية التدقيق يتم إعلان نتائج العد على جميع الحاضرين وتدوين

 :خمسة مراحل لىإوللمزيد من الايضاح يتم تقسيم مراحل عملية التدقيق 

 والبيانات النموذج وجود من الاولي التحقق – :الأولى المرحلة

 الإطاروفي هذا  ،والبيانات بصورة عامة والتأكد من صحتهاالنماذج التحقق من وجود  الىتهدف هذه المرحلة 

 :تيلآاكيز على يتم التر

 .وجود النموذج 

  صادراً من المفوضيةان يكون النموذج. 

   النتائج والتسوية ومطابقته مع بيانات مركز إدخال البياناتنموذج وجود اسم المركز في. 

بالبيانات المطلوبة وعملية التحقيق المطلوب اجراءها والتي  اللجنة الانتخابيةيقوم قسم التنسيق الميداني بإبلاغ 

 كن ان تكون:يم

وفي هذه ، طةالنموذج الخاص بالمحأو جزء منه أو استلام نسخة غير رسمية من النموذج فقدان -

 :بالآتيالحالة يجب القيام 

  الاستلام للتأكد من استلام صندوق الاقتراع على النحو وقائمة نقل المواد نموذج التحقق من

 طة المعنية.المحالصحيح من 

  نموذج للمحطة المعنية وفتحه بعناية واستخراج نسخة  (5رقم )البحث عن الكيس الآمن

 .باللجنة الانتخابيةالنتائج والتسوية الخاص 
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  نسخ النموذج استعداداً لإرساله إلى قسم التنسيق الميداني للمفوضية ويفضل أن تكون

 باستخدام جهاز الماسح الضوئي وليس الفاكس.

  (5) رقمالآمن لكيس النتائج والتسوية في انموذج نسخة ارجاع. 

 ومدير  الاقتراعيتم الاتصال برئيس مركز ( 5) رقم في حال عدم العثور على الكيس الآمن

يتم بأسرع وقت ممكن.  ومن نم  الانتخابية اللجنةإرسال نسخة المدير إلى طلب منهم يوطة المح

ترسل النسخة ن وإرسال النسخة إلى قسم التنسيق الميداني في المفوضية ويفضل أالنموذج  نسخ

 الفاكس.ب وليسبالبريد الالكتروني 

 بعد حل الإشكاليات يقوم فريق التحقق الأولي بالتالي: 

  التدقيقنموذج المعلومات الواردة في أعلى إدخال: 

 للتدقيق.التابع لها الصندوق الخاضع  والمحطة الاقتراعومركز  اللجنة الانتخابيةسم ا 

  (.خاصتنافس  _ فس عامتناالخاضع للتدقيق )التنافس نوع 

  من  اللجنة الانتخابيةوالرجوع إلى نسخة التدقيق في قائمة  7إلى  1الإجابة على الأسئلة من

 .النتائج والتسوية عند الضرورةنموذج 

  وإقفال الكيس باستخدام ( 5) رقم النتائج والتسوية في الكيس الآمننموذج نسخة ارجاع

 .لبنيالشريط اللاصق ا

 قتراع الحاوي على الأكياس في المكان الصحيح في صندوق الا( 5رقم ) وضع الكيس الآمن

 الآمنة.

  النتائج والتسوية بالفاكس أو بالبريد الألكتروني إلى نموذج ونسخة من التدقيق إرسال قائمة

 المفوضية.بقسم التنسيق الميداني 

فلا داعي  ،توفر البيانات المطلوبة من مركز ادخال البياناتفي حالة تم استيفاء المطلوب في هذه المرحلة وتم 

للانتقال للمراحل اللاحقة وفتح الصندوق. اما أذا لم يتم التحصل على بيانات كافية للاجابة على استفسارات 

 الصناديق والاستمرار في عملية التدقيق وفق المراحل التالية. الامر فتحيستدعى  الميداني فقدقسم التنسيق 

  يجب عدم فتح صندوق الاقتراع طيلة فترة التحقق وأن تظل الأقفال سليمة. في حال شك فريق

التحقق الأولي بوجود الكيس الآمن في صندوق الاقتراع على الفريق ان يتقدم بطلب إلى المفوضية 
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حال عن طريق قسم التنسيق الميداني. وفي  ويتم إرسالهمفاده السماح للفريق بفتح صندوق الاقتراع 

 فتح صندوق الاقتراع يجب اعتماد إجراءات فتح الصندوق كما مبين في المرحلة الثانية.

  ركز والمحطة مطبوع الم يورقمالاقترع واسم مركز  اللجنة الانتخابيةفي العموم يكون اسم

قد التي  الاقتراعمسبقاً على نماذج التسوية والنتائج، لكن النماذج الاحتياطية الموجودة في مراكز 

يلجأ مدراء المحطات لاستعمالها في حال تلف النموذج الخاص بالمحطة فستكون بدون بيانات 

 مطبوعة مسبقاً بل يقوم مدير المحطة بكتابة البيانات المذكورة انفاً عليها.

 الاقتراع صندوق فتح – :الثانيةالمرحلة 

 تباع الخطوات التالية:واق الاقتراع فريق بفتح صندوالبعد تلقي التعليمات من مدير التدقيق يقوم مدير 

  سجل الأقفال نموذج واستخراج قص الأقفال الآمنة في صندوق الاقتراع والاحتفاف بالأقفال المقصوصة

 .من الصندوق

  سجل الأقفال وقراءة الأرقام بصوت عالٍ لجميع الحاضرين عند إعادة نموذج مقارنة أرقام الأقفال مع

 .العد

  من صندوق الاقتراع 3و 2و 1نة الآماستخراج الأكياس. 

 التدقيقفي قائمة  12إلى  8 من الإجابة على الأسئلة. 

 (3رقم ) الآمن سكيلا فتح – :الثالثة المرحلة

 . ويقوم الفريق بالتالي:بعناية في صندوق الاقتراع وفتحه (3) رقم فريق عن الكيس الآمناليبحث مدير 

  الآمن والاطلاع عليه لإيجاد أي أحداث أو أمور ربما  محطة الاقتراع من الكيسمدير استخراج سجل

 تكون قد أنرت على سير عملية الاقتراع والعد.

الصفحات المذكورة فيها وإرسال النسخ إلى قسم  نسخحوادث مسجلة يجب  في حال إيجاد أي -

 .بالمفوضيةالتنسيق الميداني 

  التدقيقفي قائمة  18و 13 السؤالينالإجابة على. 

 من الكيس الآمن ينضافيلإوسجل الناخبين ال الناخبين استخراج سج. 
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  في قائمة  17و 16حساب عدد الأشخاص المسجلين في السجل الإضافي والإجابة على السؤالين

 .التدقيق

  المستخرج من الكيس الآمنالتوقيعات في سجل الناخبين حساب عدد. 

  التدقيقفي قائمة  15و 14الإجابة على الأسئلة. 

  (3) رقم وسجل المحطة إلى الكيس الآمن ينوسجل الناخبين الإضافي الناخبيينسجل إرجاع. 

  أخرى على مدير التدقيق الاتصال بقسم التنسيق الميداني لإبلاغهم بنتائج  تحققاتقبل قيام الفريق بأي

 ترأطومن المحتمل أن تسهم هذه المراحل في حل الإشكاليات التي قد   التحقق.من  3و 2و 1المراحل 

 .التحققاتفي مركز إدخال البيانات وبالتالي لا داعي لإجراء المزيد من 

بعد الرجوع إلى فريق التدقيق في مركز إدخال ووفي حال عدم حل الإشكاليات فعلى قسم التنسيق الميداني 

 التدقيق. مراحلمن  4المرحلة  مواصلة مدير التدقيقالطلب من  البيانات

 (1رقم ) الآمن الكيس فتح – :الرابعة المرحلة

فريق المدير توجيهات إلى  يصدرفي حال تلقي مدير التدقيق تعليمات مفادها مواصلة العمل في المرحلة التالية 

 واستخراج كافة رزم اوراق الاقتراع. ويقوم فريق إعادة العد بالتالي: (1) رقم الآمنة سإعادة العد لفتح الأكي

 ٌالتأكد من تطابق عددها مع العدد المذكور في الورقة التعريفية زم أوراق الاقتراع غير المختومة وعد ر

وفي حال  التي كتب عليها عدد الاوراق انناء العد في المحطة(زمة ورلمرفقة بال)الورقة ا المرفقة بالزرمة

اختلاف عدد أوراق الاقتراع غير المختومة عن العدد المبين في ورقة تعريف الرزم يكتب مدير فريق 

 د الرقم الصحيح بالقلم الأحمر على الورقة التعريفية.إعادة الع

  التدقيق.قائمة ب 4المتعلق بالمرحلة  11كتابة عدد أوراق الاقتراع غير المختومة في السؤال 

  (1رقم )وضع رزمة أوراق الاقتراع غير المختومة في الكيس الآمن. 

  نم التحقق من تطابق الرقم مع الرقم حساب عدد اوراق الاقتراع في رزم أوراق الاقتراع الصحيحة ومن

 .المبين في الورقة التعريفية المرفقة بالرزمة وكتابة الرقم الصحيح بالقلم الأحمر إذا لزم الأمر

  التدقيق. في قائمة 22كتابة عدد أوراق الاقتراع غير الصحيحة في السؤال 

  (1رقم )الكيس الآمن  الصحيحة إلىإرجاع رزمة أوراق الاقتراع غير. 



8 

 

  حساب عدد أوراق الاقتراع في رزم أوراق الاقتراع لصالح كافة المرشحين والتحقق من اكتمال عدد

والتحقق من تطابق عدد أوراق الاقتراع في الرزم المكتملة  ،الرزم الحاوية على خمسين ورقة اقتراع

بة الرقم الصحيح بالقلم وكتا جزئياً مع الرقم المبين في الورقة التعريفية المرفقة برزمة أوراق الاقتراع

 الأحمر على الورقة التعريفية إذا لزم الأمر.

  تدقيق النتائجنموذج كتابة عدد الأصوات لصالح كل مرشح في 

  التدقيق.قائمة ب 21الصحيحة وكتابة العدد في السؤال  للأوراقحساب العدد الكلي 

  (1من رقم )لصالح المرشحين إلى الكيس الآإرجاع رزم أوراق الاقتراع الصحيحة. 

 يجب التأكد من أن بعض الأوراق أو كلها: (1في الكيس الآمن رقم )عند التحقق من أوراق الاقتراع 

  الورقة موجودة مع الحافة(. ورقة الاقتراع كعوبغير منزوعة من( 

  مؤشرة من قبل نفس الشخص. 

  لمحطةاعدم اتباع الإجراءات على النحو الصحيح في  تدل علىمؤشرة بطريقة غريبة. 

النقاط أعلاه المتعلقة بالطريقة  أخذاً في الاعتبارالتدقيق من قائمة  22على السؤال  التدقيق يجيب مدير فريق

 إذا لزم الأمر.النموذج الغريبة لتأشير ورقة الاقتراع وإدراج ملاحظات في الخانة المخصصة للتعليقات في 

 (2رقم )الكيس الآمن  – الخامسة:المرحلة 

المواد واستخراج كافة محتوياته التي قد تشمل  2التدقيق توجيهات إعادة العد بفتح الكيس الآمن  مدير يصدر

 التالية:

 رزم أوراق الاقتراع التي نزعت منها كافة أوراق الاقتراع كعوب. 

  وجود بعض أوراق  الاقتراع معالتي أزيلت منها أوراق  الكعوبرزم أوراق الاقتراع الحاوية على بعض

 اع فيها.الاقتر

 كلياً. رزم أوراق الاقتراع غير المستخدمة 

  ب عليها تالفةوكتالمفرف مكتوب عليه عبارة "أوراق الاقتراع التالفة" يحتوي على أوراق الاقتراع. 

 .فرف مكتوب عليه عبارة "أوراق الاقتراع الملغاة" ويحتوي على أوراق اقتراع مكتوب عليها عبارة ملغاة 
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 عد بعد التالي:ويقوم فريق إعادة ال

  من  25الواحدة تلو الأخرى( وكتابة الرقم في السؤال  الكعوب)ليس ضرورياً عد  الكعوبعدد

 .التدقيققائمة 

  أوراق الاقتراع غير المستخدمة )ليس ضرورياً عد أوراق الاقتراع الواحدة تلو الأخرى( وكتابة  دفاترعدد

 .التدقيقمن قائمة  22الرقم في السؤال 

  دون عد الأوراق الواحدة تلو الأخرى( وكتابة الإجابة في جزئياً أوراق الاقتراع المستخدمة  دفاترعدد(

 .23السؤال 

  عدد أوراق الاقتراع المتبقي في رزم أوراق الاقتراع المستخدمة جزئياً )من الضروري عد أوراق الاقتراع

 .24الواحدة تلو الأخرى( وكتابة الإجابة في السؤال 

 28و 27والإجابة على السؤالين  ،أوراق الاقتراع التالفة ،قتراع التالفة في فرفعدد أوراق الا. 

 32و 21 السؤالينوالإجابة على  الاقتراع الملغاة، أوراق، في فرف الملغاة عدد أوراق الاقتراع. 

 .التدقيققائمة  في 31وأخيراً الإجابة على السؤال 

الآمن الكيس محتويات  ارجاعيجب من قبل مدير التدقيق يق التدقبعد الإجابة على كافة الأسئلة في قائمة 

 .هفي( 1رقم )

 إعادة تعبئة المواد

العد للقيام اعادة فريق  منمدير التدقيق  طلبي ،التدقيق بصورة صحيحةنتائج التدقيق ونموذج قائمة  ملءبعد 

 بالتالي:

  في الأكياس الآمنة الصحيحة المواد ووضعهاكافة ارجاع التأكد من. 

 إحكام إقفال الكيس الآمن بالشريط اللاصق البني. 

  في صندوق الاقتراع 3و 2و 1رقم  الآكياس الآمنةوضع. 

  سجل الأقفالنموذج تسجيل أرقام الأقفال الجديدة في. 

  الأقفال في صندوق الاقتراعنموذج وضع. 

 إقفال صندوق الاقتراع. 



10 

 

 خصص في المخزنتسليم صندوق الاقتراع لمدير المخزن لوضعه في مكانه الم. 

  وإقفال  (5رقم )النتائج والتسوية في الكيس الآمن نموذج من  اللجنة الانتخابيةاستبدال نسخة

 الكيس الآمن بالشريط اللاصق البني

  المخصص للأكياس الآمنة ووضعه في صندوق( 5رقم )الكيس الآمن ارجاع. 

البريد الإلكتروني إلى قسم ببالفاكس أو تائج ونموذج النومن نم يقوم مدير التدقيق بإرسال قائمة التدقيق 

 المفوضية.بالعامة  لإدارةباالتنسيق الميداني 

 الخمسةالأكياس الآمنة الخاص بصندوق الوبعد الانتهاء من كافة عمليات التدقيق يقوم مدير التدقيق بإقفال 

 المخصص في المخزن.  إلى المكان إعادته اللوجستيالدعم موفف سجل الأقفال والطلب من نموذج  ملءو

 .اللجنة الانتخابية مقرفي النماذج سجل الأقفال مع بقية نموذج يجب حفظ 
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اللجان الانتخابيةإجراءات الاستلام في   

  مراكز الاقتراعاسترجاع المواد من 

إلى مخازن اللجان الانتخابية. أما بالنسبة للمواد غير  مراكز الاقتراعبعد انتهاء عمليات الاقتراع والعد يتم استرجاع المواد الحساسة من 

.
ً
 الحساسة فسيتم جمعها لاحقا

 المواد الحساسة رجاعمن عملية استالأولى  الجولة

 تشمل المواد الحساسة التي يتم تجميعها: من كل محطة: 

فيجب لصقها بالشريط اللاصق على الجوانب الخارجية  5و 4. أما الأكياس الآمنة 3و 2و 1صناديق اقتراع تضم الأكياس الآمنة  .1

 .مة(البلاستيكية الآمنة المرق قتراع بالأقفا صناديق الا تقفللصناديق الاقتراع )

 

 لاقتراعا مراكزلا يسمح لأي شخص تحت أي ظرف كان فتح الأكياس الآمنة أو صناديق الاقتراع المقفلة أثناء استلام هذه المواد أو نقلها من 

 إلى مخازن اللجان الانتخابية.

سليم المواد الحساسة بمرافقة عمليات ت جميعيتم تسليم المواد الحساسة لمخزن اللجنة الانتخابية بموجب خطة التسليم. ويجب أن تتم 

 أمنية.

 الثانية من عملية استلام المواد غير الحساسة الجولة

 لحين تنظيم الجولة الثانية من عملية استلام المواد غير الحساسة. قتراعالا مركز تحفظ المواد المذكورة أدناه بعهدة رئيس 

 عدة الاقتراع المقفلة )واحدة لكل محطة( .1

 لإمكانية إستعمالها في إستحقاقات أخرى   طة(من كل مح 3الخلوات ) .2
ً
 بعد طيّها جيدا

 صناديق الاقتراع الفارغة مع أغطيتها إن وجدت .3

 استلام المواد في مخازن اللجان الانتخابية

 شروط الاستلام

 لعملية استلام المواد الحساسة على مكتب اللجنة الانتخابية النظر في الشروط التالية:
ً
 استعدادا

 هناك مناوبتين في كل منها يجب وجود: –الموظفين  .1
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 (اللجنة الانتخابيةفي  فرعيةلكل دائرة  2موظف استلام ).أ

 مشرف استلام واحد.ب

 معالج مشكلات الاستلام واحد.ج

 دير مخزن واحدمد. 

 (3ه. أمين مخزن )

 (2منظم طوابير )و. 

  

 ل مساحات تخصص للتالي:المحددة لتخزين المواد الحساسة. ويستخدم شريط حاجز لفص مناطق التخزين .2

 أو أرقام المحطات. قتراعمراكز الاحسب تسلسل ويتم ترتيبها  –صناديق الاقتراع التي تم استلامها .أ

 أخرى  لوجود إشكالياتلصناديق الاقتراع التي لا يمكن التعرف على مصدرها أو  –منطقة عزل مؤقت .ب

 تخزن في صناديق الاقتراع –استلامها وفرزها بعد  5و 4قم الأكياس الآمنة ر  – 5و 4الأكياس الآمنة رقم  .ج

قرب مدخل المخزن للحيلولة دون دخو  الأشخاص غير المصرح لهم  فرعيةواحد لكل دائرة : تعيين مكتب مكاتب الاستلام .3

 بالدخو  إلى المخزن ولتنظيم عملية استلام المواد.

 صناديق اقتراع فارغة وملفات .4

  فرعية. لكل دائرة 4واحد للأكياس الآمنة صندوق اقتراع فارغ  :4صندوق اقتراع للأكياس الآمنة رقم .أ

  فرعية. لكل دائرة 5صندوق اقتراع فارغ واحد للأكياس الآمنة  :5صندوق اقتراع للأكياس الآمنة رقم .ب

  فرعية: لكل طاولة استلام دائرة نقل المواد نموذجملف واحد لحفظ .ج

 على طاولة الاستلام فرعيةكل دائرة : واحد لملف واحد لحفظ قوائم استلام المحطات.د

 فرعيةدوائر الاللحفظ قوائم استلام  :فرعيةدوائر الالملف لحفظ قوائم استلام .ه

واضحة  5وتلك الحاوية على الأكياس الآمنة رقم   4يجب أن تكون العلامات الملصقة على صناديق الاقتراع الحاوية على الأكياس الآمنة رقم 

( ودائرة الاقتراع التي تعود لها. وترصف صناديق الاقتراع الفارغة المعدّة للأكياس الآمنة خلف مكتب 5أو  4منة )وتبين أنواع الأكياس الآ 

 الاستلام.

 قوائم الاستلام )تقدمها الإدارة العامة للمفوضية(: .5

 قوائم استلام المحطة.أ

 قائمة واحدة للمحطة الواحدة -

 ورقمه ورقم المحطة قتراعركز الامواسم  فرعيةدائرة الالقائمة رقم مكتوب في ال -

 توزع على موظفي الاستلام ويبحث الموظف عن قائمة استلام المحطة المعنية  -

 الدائرة الفرعيةقائمة استلام .ب

 الواحدة فرعيةلدائرة الل ةقائمة استلام واحد -

 ورقم المحطة ورقمه قتراعمركز الاواسم  فرعيةدائرة الالابية واسم مكتوب في القائمة اسم اللجنة الانتخ -
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 عملية الاستلام

 منظمو صفوف الاستلام

 يقوم اثنان من منظمي الصفوف بالتالي:

 التأكد من اصطفاف الشاحنات أمام المخزن حسب وقت وصولها 

  الإشراف على عملية تفريغ الشحنات 

 ترتيب صناديق الاقتراع لعملية الاستلام 

 التأكد من مغادرة الشاحنات فور تسليم جميع المواد 

 موظفو الاستلام

 ( بالتالي:فرعيةاثنان لكل دائرة يقوم موظفو الاستلام )

 وكب الشاحناتاستلام المواد من ممثلي المفوضية المرافقين لم 

  القادمالاقتراع  البحث عن قائمة استلام المحطة المطابقة لصندوق 

 لمعالج مشكلات الاستلام. تراعفي حا  عدم إمكانية العثور على قائمة استلام المحطة يتم تسليم صندوق الاق -

 على الأكياس الآمنة ةالتسجيل في قائمة استلام المحطة توقيت وتاريخ استلام صناديق الاقتراع الحاوي 

 الكتابة في قائمة استلام المحطة عدد صناديق الاقتراع الحاوية على الأكياس الآمنة المستلمة من المحطة 

 فقودة أو الأقفا  المكسورة في صناديق الاقتراع في الخانة المخصصة للملاحظات في قائمة تسجيل صناديق الاقتراع التالفة أو الم

 استلام محطة الاقتراع.

  بعناية عن صناديق الاقتراع والتحقق من صحة البيانات المذكورة في ملصقات الأكياس الآمنة. 5و 4فصل الأكياس الآمنة 

صندوق الاقتراع والأكياس  الاستلاملأكياس الآمنة يسلم موظف في حا  عدم صحة البيانات الواردة في ملصقات ا -

 ى موظف معالجة إشكاليات الاستلام.الآمنة واستمارة نقل مواد المركز المعني إل

  يذكر موظف الاستلام ذلك في قائمة استلام المحطة ويحتفظ بهذه القائمة ويسلم  5و 4في حا  عدم وجود الأكياس الآمنة

 وظف معالجة إشكاليات الاستلام صندوق الاقتراع لم

  المخزن. لأمين 3و 2و 1تسليم صناديق الاقتراع الحاوية على الأكياس الآمنة 

  5و 4التوقيع على قائمة استلام المحطة وتسليمها لمشرف الاستلام مع الأكياس الآمنة. 

ولها لمخزن اللجنة الانتخابية أو في حا  تعرضها للتلف مقفلة أو كانت ممزقة أو مفتوحة عنوة قبل وص 5و 4في حا  لم تكن الأكياس الآمنة 

على أثناء نزعها عن صندوق الاقتراع يجب ذكر الحالة في قائمة استلام المحطة وإبلاغ مشرف الاستلام الذي يقوم بدوره بعرض الكيس الآمن 

ط لاصق بني وتسجيل الحالة في قائمة استلام دائرة لمراقبين والوكلاء الحاضرين. ومن ثم يقوم مشرف الاستلام بإقفا  الكيس الآمن بشريا

 الاقتراع. 



4 

 

  تسجيل المعلومات المتعلقة بكل ما هو تالف أو مفقود من أكياس آمنة أو أقفا  آمنة أو صناديق اقتراع في استمارات نقل المواد

 المعني. قتراعالخاصة بمركز الا

  بالنسخة الأصلية في ملف مخصص لهذا الغرض بينما تسلم النسخ نقل المواد. ويحتفظ موظف الاستلام  نماذجالتوقيع على

 للناقل. 

 مشرف الاستلام

 يقوم مشرف الاستلام بالتالي:

 قبل البدء بعملية الاستلام 

 4التأكد من أن مكاتب الاستلام جاهزة وعليها جميع المواد المطلوبة كصندوق الاقتراع الحاوي على الأكياس الآمنة رقم  -

نقل  ونماذجومحطات الاقتراع والملفات  فرعيةدائرة الالوقوائم استلام  5اوية على الأكياس الآمنة رقم والصناديق الح

 .المواد الصحيحة والقرطاسية

 أثناء عملية الاستلام 

 حطة من موظفي الاستلام.استلام المالتابعة لقائمة  5و 4استلام الأكياس الآمنة  -

 ر المقفلة كما مبين أعلاه.التعامل مع الأكياس الآمنة التالفة وغي -

 حفظ قوائم استلام المحطات في الملف  -

 فرعيةدائرة الالالخاص بالمحطة المعنية في قائمة استلام  4تأشير المربع المحاذي للكيس الآمن  -

 حطات قدر الإمكان.المو  قتراعالا في صندوق الاقتراع المخصص لها مع الاحتفاظ بتسلسل مراكز  4وضع الأكياس الآمنة  -

 الفرعيةدائرة الالخاص بالمحطة المعنية في قائمة استلام  5تأشير المربع المحاذي للكيس الآمن  -

والمحطات  قراعمع الاحتفاظ بتسلسل مراكز الا 5في صندوق الاقتراع المخصص للأكياس الآمنة  5وضع الكيس الآمن  -

 قدر الإمكان.

دائرة أخرى كما يجب وضع الأكياس الآمنة في صناديق الاقتراع حسب  ع أكياسم فرعيةالتابعة لأي دائرة يجب عدم خلط الأكياس الآمنة 

 تسلسلها لإنجاز عملية الفرز بسهولة وسرعة أكبر.

  فرعيةدائرة الالوالتحقق من كافة الأكياس الآمنة التابعة لها بمقارنتها مع قائمة  فرعيةفور الانتهاء من فرز صناديق أي دائرة 

 يجب القيام بالتالي:

  فرعيةال ةاستلام الدائر لتوقيع على قائمة ا -

المعنية فوق محتويات صندوق الاقتراع من  فرعيةدائرة الالوضع الملف الحاوي على قوائم استلام المحطة الخاصة ب -

 أكياس آمنة.

 . ويسلم صندوق الاقتراع بعد ذلك إلى أحد موظفي المخزن لخزنهفرعيةدائرة الاليحفظ مع قائمة استلام  -

  إحالة صندوق الاقتراع للفرز مباشرة يجب تغطيته بغطاء دون إقفاله. في حا 

  يتم التالي: فرعيةدائرة الالفي حا  امتلاء الصندوق قبل الانتهاء من فرز 
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 في ملف يوضع فوق آخر كيس آمن في صندوق الاقتراع فرعيةدائرة الالوضع قائمة استلام المحطة المستلمة الخاصة ب -

 ع باستخدام الأقفا  البلاستيكية وتسجيل أرقام الأقفا  في استمارة سجل الأقفا .إقفا  صندوق الاقترا -

 فرعيةدائرة الالسجل الأقفا  مع قائمة استلام  نموذجحفظ  -

 تخزينه.لتسليم صندوق الاقتراع لأحد موظفي الخزن  -

 حطة الموملف جديد لقائمة  فرعيةلدائرة اللفتح صندوق اقتراع جديد  -

 .فرعيةدائرة الالبأن صندوق اقتراع جديد قد تم استلامه في  فرعيةدائرة الالاستلام  الإشارة في قائمة -

  فرعيةدوائر الالبعد الانتهاء من عملية الاستلام يجب التحقق من جميع قوائم استلام المحطات ومقارنتها بقوائم استلام 

  ملف واحد لمنطقة الاقتراع الواحدة –ي الاستلام الحاوي على استمارات نقل المواد من موظف فرعيةدائرة الالاستلام ملف 

  ووضع النسخة الأصلية في ظرف ورقي حجم  فرعيةدائرة الالنسخ قائمة استلامA3  نقل  نماذجوتسليمها مع الملف الحاوي على

 لحفظ.اللجنة الانتخابية لإلى رئيس  فرعيةدائرة الالالمواد الخاصة ب

 في ظرف ورقي حجم  فرعيةدائرة الال وضع النسخة المصورة في قائمة استلامA3  بعملية الفرز. البدءوحفظه قبل 

  يتم التالي:فرعيةدائرة الالمن الإدارة العامة للمفوضية قبل الانتهاء من فرز أكياس  4في حا  طلب تسليم الأكياس الآمنة رقم ، 

 المعنية فوق آخر كيس آمن بداخل صندوق الاقتراع.فرعية دائرة الالبالخاصة  استلام المحطةوضع قوائم  -

 إقفا  صندوق الاقتراع باستخدام الأقفا  البلاستيكية وتسجيل أرقام الأقفا  في استمارة سجل الأقفا . -

 يجب بعد ذلك اتباع إجراءات الفرز والشحن المعتادة. -

 موظف معالجة إشكاليات الاستلام

 التالي:يقوم موظف معالجة إشكاليات الاستلام ب

 .استلام صناديق الاقتراع التي فيها إشكاليات من موظفي الاستلام ووضعها في منطقة العز  المؤقت 

 :التحقق من حالات صناديق الاقتراع التي فيها إشكاليات أو الأكياس الآمنة المحفوظة في منطقة العز  في الحالات التالية 

لآمن غير صحيحة أو في حا  عدم إمكانية تحديد المحطة التي يعود في حا  كانت البيانات المذكورة في ملصق الكيس ا -

 إليها صندوق الاقتراع يقوم موظف معالجة الإشكاليات بالتالي:

 التحقق من ملصقات صناديق الاقتراع والأكياس الآمنة إذا كانت تبين المعلومات الصحيحة 

  ن يمكن معرفة المركز ومحطة الاقتراع منهاإذا كا قتراعمركز الابالتحقق من استمارة نقل المواد الخاصة 

  5وفي حا  عدم إمكانية التعرف على محطة الاقتراع من الملصق أو من استمارة نقل المواد يفتح كيس آمن 

 للبحث عن المعلومات المطلوبة لتحديد المحطة 

 ت على كل من الكيس كتابة المعلومات على صندوق الاقتراع بقلم الماركر الأخضر. كما يجب كتابة المعلوما

 لصق.الموالكيس الآمن نفسه وليس على  5و 4الآمن 

 يقوم موظف معالجة إشكاليات الاستلام بالتالي: -
ً
 في حا  كان صندوق الاقتراع أو الكيس الآمن مفقودا

  الطلب من الشخص الذي ينتدبه موكب الشاحنات الناقلة التحقق من احتمالية وضع الكيس الآمن عن

 ع مواد تابعة لمحطة أخرى في نفس الموكب.طريق الخطأ م
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  وفي حا  عدم العثور على الكيس يقوم مندوب الموكب بالبحث عن الكيس في المركبة التي استخدمت لنقله

 والتأكد من عدم تركه فيها

  برئيس مركز  والاتصا وفي حا  عدم العثور عليه، يقوم مندوب الموكب بإبلاغ مشرف الاستلام بالأمر

 ركز.المومدير المحطة للبحث عن المادة المفقودة في  قتراعالا

  وفي حا  عدم العثور على صندوق الاقتراع أو الكيس الآمن يبلغ مندوب الموكب مشرف الاستلام الذي يبلغ

 بدوره رئيس مكتب اللجنة الانتخابية.

 إرجاع صناديق الاقتراع إلى موظف الاستلام المعني فور معالجة الإشكالية 

 دراء المخازن أمناء وم

 المخزن بالتالي: أمناءبإشراف مدير المخزن يقوم 

  المخصصة لهاوخزنها في المناطق  5و 4استلام صناديق الاقتراع المقفلة والحاوية على الأكياس الآمنة.  

  وخزنها في المناطق المخصصة لها.  3و 2و 1استلام صناديق الاقتراع الحاوية على الأكياس الآمنة 

 الوطنيوتعبئتها لنقلها لمركز الإحصاء  4الآمنة  فرز الأكياس

بدقة وتعبئتها لكي يتسنى شحنها بأسلوب منظم إلى مركز الإحصاء الوطني في  4بعد الانتهاء من عملية الاستلام يتم فرز الأكياس الآمنة رقم 

 4رقم  . وتوضع جميع الأكياس الآمنةالانتخابز حسب مراك 4إشراف مشرف الاستلام يقوم موظفو الاستلام بفرز الأكياس الآمنة وبطرابلس. 

 كيس شفاف واحد. وتغلق الأكياس ومن ثم اقتراعيخصص لكل مركز  واحد بحيثمع بعض في كيس شفاف  ابالانتخالتابعة لنفس مركز 

 نقلها لمركز الإحصاء الوطني.لراكز وتسلم لمسؤو  المفوضية المعني المتوضع حسب تسلسل أرقام 

 التعبئةشروط الفرز و 

 لمرحلة فرز المواد وتعبئتها على اللجنة الانتخابية التحقق من توفر الشروط التالية:
ً
 استعدادا

يتألف فريق الفرز والتعبئة من الموظفين  وأنالمعينين لحين الانتهاء من تعبئة كافة المواد وجاهزيتها للشحن. حضور الموظفين  .1

 أدناه:

 1مشرف الاستلام عدد .أ

 (فرعيةلكل دائرة  1)موظف الاستلام .ب

 (2أمين مخزن ).ج

 وتعبئتها. ويمكن استخدام الطاولات كمكاتب للاستلام في هذه المرحلة. 4منطقة مخصصة لفرز الأكياس الآمنة رقم  .2

 المواد اللازمة للفرز والتعبئة: .3

 المفرزة والمعبئة 4للأكياس الآمنة رقم  فرعية دائرةصندوق اقتراع .أ

 ينة )ما لا يقل عن كيس واحد للمركز الواحد(أكياس بلاستيكية شفافة ومت.ب
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 شريط لاصق بني.ج

 قلم ماركر أسود.د

 النماذج المطلوبة للفرز والتعبئة .4

نماذج نقل المواد جديدة لنقل المواد إلى مركز الإحصاء الوطني )نسخة تسلم لمشرف الاستلام ونسخة أخرى للموظف .أ

 المخو  لنقل النسخ الأصلية إلى مركز الإحصاء الوطني(

 واحد لكل صندوق دائرة اقتراع للأكياس الآمنة المفرزة والمعبئة(نموذج نموذج سجل الأقفا  ).ب

 عملية الفرز والتعبئة

مع  4يتحقق مشرف الاستلام من تطابق أرقام أقفا  صناديق الاقتراع الحاوية على الأكياس الآمنة رقم  4في حا  إقفا  الكيس الآمن رقم 

 سجل الأقفا  الذي تم ملئه عند إقفا  الصندوق. الأرقام الواردة في نموذج

 التي عملوا فيها أثناء عملية الاستلام. فرعيةدوائر الالوسيتم تعيين الفرق في نفس 

 الاستلام بالتالي: و ويقوم موظف

  على الطاولة. 4الحاوية على الأكياس الآمنة رقم  فرعيةدائرة الالوضع صناديق 

 فاله بعد ذلك يقوم بقص الأقفا  بعد التحقق منها وعند طلب مشرف الاستلامإذا تم خزن صندوق الاقتراع وإق 

  من الملف المستخرج من الصندوق ووضعها على الطاولة بعناية ومن ثم يسلم الملف إلى مشرف  استلام المحطةاستخراج قائمة

 الاستلام.

 مراعاة ترتيبها بالتسلسل. استخراج كافة الأكياس الآمنة من الصندوق ووضعها بعناية على الطاولة مع 

 فرعيةدائرة الالالأو  في  قتراعركز الار جميع الأكياس الآمنة التابعة لماختيا. 

 من تبعية الكيس لنفس المركز وتطابق أرقام الأكياس الآمنة مع  والمحطات لكل كيس آمن والتأكد قتراعمراكز الاأرقام  التحقق من

 لقائمة است
ً
 لام المحطة الموجودة في صندوق الاقتراع.محطات المركز الواحد وفقا

  وضع جميع الأكياس الآمنة حسب تسلسلها في داخل كيس بلاستيكي شفاف والتأكد من ظهور ملصق الكيس الآمن للمحطة رقم

 ووضوح رقم المحطة. 11

  للتأكد من تطابقها مع  وبعد وضع جميع الأكياس الآمنة التابعة لنفس المركز داخل الكيس الشفاف يجب عد الأكياس مرة أخرى

 عدد المحطات في المركز الواحد.

 كام إقفاله.إغلاق الكيس الشفاف باستخدام الشريط اللاصق للتأكد من إح 

  فرعيةدائرة الالوضع الكيس الشفاف في نفس صندوق 

  لدائرة لس الصندوق التابع ووضعها في نف قتراعحسب تسلسل مراكز الا فرعيةدائرة الالتابع لنفس  مركز تكرار الإجراء أعلاه لكل

 بنفس التسلسل. الفرعيةا
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الواحدة حسب فرعية لدائرة اللالتابعة  4بعد تعبئة جميع الصناديق يقوم مشرف الاستلام بالتحقق من تعبئة كافة الأكياس الآمنة رقم 

 العائدة لها. فرعيةدوائر الالفي صناديق  قتراعتسلسل مراكز الا

 يقوم المشرف بالتالي: فرعيةدائرة الالتراع الخاصة ببعد تعبئة كافة صناديق الاق

  إلى الموظف المخو   4رقم الحاوية على الأكياس الآمنة  فرعيةدائرة الالنقل المواد والتوقيع عليه لتسليم صناديق  نموذجإعداد

قتراع الالمواد عدد رزم مركز نقل ا نموذجيجب أن تشمل المعلومات الواردة في و الذي سينقل المواد إلى مركز الإحصاء الوطني. 

 في كل صندوق. 4رقم والعدد الكلي للأكياس الآمنة  4رقم والأكياس الآمنة 

 

  الحاوية على الأكياس الآمنة وتسجيل أرقام الأقفا  في نموذج سجل الأقفا  فرعيةدوائر الالإقفا  صناديق 

  وما شابه ذلك( على  2/2أو  1/2أو  1/1ها ورقم صندوق الاقتراع )ورقمها واسم اللجنة الانتخابية ورقم فرعيةدائرة الالكتابة اسم

 .لفرعيةدوائر االصناديق 

  وضع نسخ من نماذج سجل الأقفا  في ظرف ورقي حجمA3  فرعيةدائرة الالمع نسخة كربونية من قائمة استلام. 

  إقفا  الظرف الورقي حجمA3  عدد صناديق اللجنة الانتخابية الحاوية على والكتابة على الظرف اسم اللجنة الانتخابية ورقمها و

 التي ستنقل إلى مركز الإحصاء الوطني. 4الأكياس الآمنة رقم 

  والظرف الورقي حجم  فرعيةدائرة الالتسليم صناديقA3 .إلى موظف المفوضية المسؤو  عن النقل إلى مركز الإحصاء الوطني 

  اللجان الانتخابيةفات إلى رؤساء المحفوظة في المل استلام المحطاتتسليم كافة قوائم. 

 اه:ترسل جميع اللجان الانتخابية إلى مركز الإحصاء الوطني المواد المبينة أدن

 4م صندوق اقتراع أو اثنين )وفي حالات نادرة أكثر من اثنين( تحتوي على الأكياس الشفافة الحاوية على الأكياس الآمنة رق.أ

 تخابية.في اللجنة الان فرعيةدوائر الاللجميع 

 يحتوي على التالي: A3ظرف ورقي حجم .ب

 فرعيةدائرة الالمن قائمة استلام  مصورةنسخة  -

 .4نماذج سجل الأقفال لكافة صناديق الاقتراع المقفلة والحاوية على الأكياس الآمنة رقم  -

 من مخزن اللجنة الانتخابية إلى مركز الإحصاء الوطني 4استرجاع الأكياس الآمنة رقم 

اللجنة خازن في فترة أقصاها يومين من تاريخ الاقتراع. ويبلغ مكتب المالانتهاء من عملية الاستلام في  اللجان الانتخابيةكافة يتوقع من 

رقم في الدوائر الفرعية وجاهزية المظاريف الآمنة  قتراعالاباسترجاع المواد من كافة مراكز  وغرفة العمليات يالدعم اللوجست قسم الانتخابية

 تلام.للاس 4

 4ومن المحتمل أن تطلب الإدارة العامة للمفوضية في طرابلس من مكاتب اللجان الانتخابية إرسا  شحنات مجزئة من الأكياس الآمنة رقم 

 قبل وصو  المواد إلى مكتب اللجنة الانتخابية.



9 

 

 A3لإحصاء الوطني بتسليم الظرف البني حجم يقوم ممثل المفوضية المخو  بمرافقة المواد لحين توصيلها لقسم استلام الشحنات في مركز ا

باليد. وبعد ذلك تقدم نموذج نقل المواد لممثل المفوضية في مركز الإحصاء للتوقيع عليه. يحتفظ المستلم بالنسخة الأصلية بينما يحتفظ 

 ممثل اللجنة الانتخابية الذي يرافق صناديق الاقتراع إلى مركز البيانات بنسخة أخرى. 

 كما يجب أن تكون هناك مرافقة ينظم قسم ا
ً
 أو جوا

ً
لدعم اللوجستي وسيلة النقل من مكتب اللجنة الانتخابية إلى مركز الإحصاء أما برا

 أمنية لحركة المواد.

1.  
 
 جوا

من وجود  ةاللجنة الانتخابيفي المفوضية بالوقت المتوقع لوصو  الطائرة المرسلة لجمع المواد يتأكد مكتب  الدعم اللوجستيبعد إعلام قسم 

إلى  اللجنة الانتخابيةبتوفير وسائل النقل لنقل المواد من مخازن  اللجنة الانتخابيةمركباتهم قبل ساعة من وصو  الطائرة. ويقوم مكتب 

 المطار.

 

2.  
 
 برا

 يوفر مكتب اللجنة الانتخابية وسائط النقل لنقل المواد إلى مركز الإحصاء.



 

 

   .......................................................................... اللجنة الانتخابية

 ..................................................................................الدائرةالفرعية

 .......................................................................................................................................................... قتراعمركز الااسم 

   رقم المحطة      قتراعمركز الارقم 

 

  .ستلام صناديق الاقتراع من المحطاتاالرجاء ملء النموذج أدناه عند 

صناديق استلام صندوق/وقت وتاريخ 

 ...................../........../.......... : الاقتراع

  عدد صناديق الاقتراع المستلمة

 ملاحظات لا نعم البند

    هل جميع أقفال صناديق الاقتراع سليمة؟

    (؟4هل تم استلام الكيس الآمن رقم )

    (؟5هل تم استلام الكيس الآمن رقم )

ورقم المحطة  مركز الاقتراعهل يطابق رقم واسم 
على صندوق الاقتراع والأكياس الآمنة ما هو 

 موجود في قائمة الاستلام؟
   

 الملاحظات

 

 ..................................................................... موظف الاستلاماسم 

 .....................................................................   التوقيع

 ...................../........../.......... التاريخ

 

استلام قائمة 

 المحطة
 


